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DEFINICIE
Dotacia Finanéna podpora poskytnuta podla §8a zakona &. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych

pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov a osobitného
predpisu €. 392/2015 Z.z. o rozvojovej spolupraci a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona €. 281/2019 Z. z. (dalej len ,zakona®).

Ziadatel Subjekt, ktory Ziada o dotaciu.

Prijimatel Subjekt, ktorému bola dotacia schvalena ministrom zahrani¢nych veci a eurépskych
zalezitosti SR (zmluvny partner SAMRS).

Zmluvny Partnera prijimatela, ktory je definovany v zmluvach o poskytnuti dotacie (dalej len

partner ZPP).

projektu

SAMRS Slovenska agentura pre medzinarodnu rozvojovu spolupracu

Poskytovatel | Subjekt, ktory poskytuje dotaciu. Na potreby tejto prirucky je to SAMRS.

Personal Zamestnanec prijimatela, fyzicka osoba aj fyzicka osoba SZCO, ktora pracuje pre
prijimatela na zaklade pracovného vztahu, prikaznej zmluvy, mandatnej zmluvy,
zmluvy o dielo, dohody o pracovnej €innosti, dohody o vykonani prace, resp.
obdobného vztahu.

Rozpocet Pozostava z poskytnutej dotacie a prispevku ziadatela/prijimatela (spolufinancovanie

projektu v zmysle §7 ods.5 zakona).

Rozpocet Schvalena vyska dotacie poskytnuta na projekt v zmysle zmluvy o poskytnuti dotacie.

ODA

Doba Doba realizacie projektu zahffia vyluéne dobu realizacie opravnenych aktivit.

realizacie

projektu

Celkova Celkové doba realizacie projektu zahffa dobu realizacie opravnenych aktivit a

doba administrativne ukon&enie projektu. Je to o jeden mesiac dih&ia doba ako realizacia

realizacia projektu. Zhoduje sa s obdobim platnosti zmluvy.

projektu




: SLOVENSKA AGENTURA
SlovakAid PRE MEDZINARODNU

ROZVOJOVU SPOLUPRACU
OBSAH
1. ZASADY FINANCOVANIA .........oooiimiiieieeeeeeteee e en et en st en s teen e, 5
1.1 ROZPOCEL ... e 5
1.2 Zakladna Struktlra roZpoCtU................oooiiiiiiiiii e 5
1.3 BaAnKOVY UCOL .......oo oo e e 7
1.4 Poskytnutie dotacie. ... 7
2. NAKLADY PROUJEKTU .......coouiiiiiiiiieeceee ettt ettt 8
2.1 VSeobecné zasady opravnenosti vydavkoV ................cccccuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiis 8
2.2 Opravnené vydavky — Priame ........oooiiiiiiii i 9
2.2.1. Osobné naklady na odborny a expertny personal a na riadenie projektu................... 9
2.2.2 Cestovné nahrady a stravné odborného a expertného personalu, cestovné nahrady
a stravné pre riadenie ProJEKIU........couiiiiiiiiee e 12
2.2.3 Ostatné sluzby - Externé sluzby (ouUtSOUrCiNg) ........ccooveeeiiiiiiieeeeee e 15
2.2.4 BEZNE VYAAVKY .....oeiiiiiiiiii ittt e e 15
2.2.5 Kapit@loVe VYAAVKY ... 16
2.2.6 Financné vydavky @ POPIatKY ..........oiiiiiiiiiii e 20
2.2.7 Dan z pridane] NOANOLY .......ccooiiieoeeeeee e 20
2.3 Opravnené vydavky — nepriame —rezijné vydavky ....................ccoeiiiiiin e, 21
2.3.1 VSeobecné vymedzenie rezZijnych n@KIadov ..o 22
2.3.2 Najmy a opravnené NAKIAAY ............uiiiiii i 22
2.3.3 Priklady rezijnych vydavkov podla typov vydavkov: ...........cccooeiiiiiiiiiiiiniieeeeiin, 22
2.4 Limity osobnych nakladov (VYdavKoV) ................euuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiineeeeeeeaene 23
2.5 Limity n@a Urovni Projektu..............uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeerarerrenennnne 29
2.6 Limity na technické vybavenie v projekte....................uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiine 29
3. ZASADY ZADAVANIA ZAKAZIEK ..........coooimiiiiiiiinirinieisisee st sesseees 29
4, SPOLUFINANCOVANIE. ... ottt e e et a e etbn e e s eeta s e e eeanaeaaees 31
5. PRIEBEZNA A ZAVERECNA SPRAVA ..........ocoiiiiiiiiinieiee s 31
6. POSTUP PRI PREDKLADANI ZIADOSTIi O PLATBU A VYUCTOVANIE DOTACIE .......... 32
6.1 Postup pri predkladani ziadosti o platbu ..............ccccooiii 32
6.2 Postup a zasady pri vyuétovani dotacie ................cccooiiiiiiiiii 33
6.3 Zaverec€né vyuctovanie, zavere€na platba.....................ccccoco 36
6.3.1 Vedenie uctovnictva v ramci Projekiu ... 37
6.3.2 Vznik a uhrada opravneného vydavku — vSeobecné podmienky............ccccueveveennnnnns 37



: SLOVENSKA AGENTURA
SlovakAid PRE MEDZINARODNU

ROZVOJOVU SPOLUPRACU
6.5 Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych skupin vydavkov ........... 38
6.5.1 OSODNE VYAAVKY ... 38
6.5.2 CeStoVNE NANIAAY ........uvuiiii e 40
6.5.3 Ostatné vydavky — Externé sluzby (outsourcing) ..., 41
6.5.4 Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti) ..............ccccccevvneeen. 41
6.5.5 NAKUD POZEMKOV ...t e e et e e e e e e aaraa s 41
6.5.6 Nakup stavieb a obstaranie stavebnych prac ..........ccccciiiiiii e, 41
6.5.7 Nakup pouzitého zariadenia............ccoiiiiiiiiiiiiice e 42
6.5.8 REZIJNE NAKIAAY ... 43
6.5.9 Financné vydavky a poplatky ..........ccooieeoiiiiiiiiii e 43
6.6 Uchovavanie podpornych dokumentov..............cccccciiiiiiiiiiiiiiiin e 43
6.7 Naklady vcoudzej mene ...............cooo oo 43
7. ZMENY V PROJEKTE ... ittt e e et e et e e e e e e e aa s 44
T A PreSUNY VIOZPOCEE ......ccooiiiiiiiiiii et e e e e e e e et e e e e e e e aeanees 44
7.1.1 Zmeny v rozpocte, ktoré nevyzaduju schvalenie SAMRS.............ccccciiiiei i, 44
7.1.2 Zmeny v rozpocte, ktoré vyZaduju schvalenie SAMRS ... 45
7.2 PersSONAING ZIMENY .........oooiiiiiiiiiii et e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e eeettaa e e aeaeeeannees 46
7.3 Zmeny v aktivitach a harmonograme projektu ........ccccccvviiiiiiiii 47
7.4 Zmeny vyzadujuce dodatok k zmluve..................cccooviiiiiiiii a7
S TV 74 | = | I I I PRSP 48
9. LEGISLATIVA ... ..ottt 49
10. PRILOHY ...ttt en et en e s e e 49



: SLOVENSKA AGENTURA
SlovakAid PRE MEDZINARODNU
ROZVOJOVU SPOLUPRACU

1. ZASADY FINANCOVANIA

Dotacie sa poskytuju na zaklade predlozenej zZiadosti z prostriedkov Statneho rozpoctu, a preto je
prijimatel’ povinny dodrziavat’ platny pravny poriadok SR, najma zakon o rozpoctovych pravidlach,
zakon o Uctovnictve, zakon o cestovnych nahradach, zakon o finanénej kontrole a audite, zakon o verejnom
obstaravani?, zakonnik prace, obciansky zakonnik, obchodny zakonnik a pod. Prostriedky poskytnuté
Slovenskou agenturou pre medzinarodnu rozvojovu spolupracu (dalej len “SAMRS”) st uréené vyluéne
na financovanie aktivit spojenych s implementaciou projektu v dobe realizacie projektu. Nie je
povolené vyuzivat dotaciu na akykolvek iny u€el alebo projekt, a to ani na prechodné obdobie.

Prijimatel je povinny realizovat projekt v sulade s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti dotacie a jej prilohami.
V zmluve a prilohach su presne dohodnuté aktivity, ciele, vySka dotacie a spolufinancovania a platby
schvalenej dotacie.

1.1 Rozpocet

Rozpocet projektu s podrobnymi komentarmi je povinnou prilohou ziadosti o poskytnutie dotacie a tvori
sucast zmluvy uzatvorenej medzi SAMRS a prijimatefom.

Maximalna vySka pozadovanej dotacie uvedenej v prilohe ziadosti o poskytnutie dotacie musi byt v sulade
s maximalnou vyskou dotacie, ktora je stanovena v prislusnej vyzve. PoCas doby realizacie projektu su
mozné zmeny v schvalenom rozpodte projektu v sulade s €astou priru¢ky Cislo 7 ,Zmeny v projekte*.

1.2 Zakladna struktara rozpoctu

Rozpocet obsahuje kategérie, podkategorie, skupiny a polozky (vyznacené v Tabulke €. 1). Jednotlivé
urovne rozpo€tu musia byt jasne pomenované a dostatoCne Specifikované, tak aby kazdy naklad
predloZeny pri vyuctovani bolo mozne jednoznacne priradit ku skupine nakladov a poloZke rozpodétu.

Rozpocet obsahuje dve kategérie nakladov, a to 1. Priame naklady a 2. Nepriame naklady. Kategorie
su oznacené jednym cislom. RozpoCet obsahuje aj dve podkategorie, a to 1.1. Naklady na aktivity
projektu a 2.1 Nepriame naklady projektu. Podkategdrie su oznalené dvojcislom. Kategdrie a
podkategérie su v rozpoéte dané, nemozno ich menit, dopifiat alebo premenovavat.

RozpocCet obsahuje devéat skupin nakladov. V ramci kategérie 1. Priame naklady je sedem skupin
nakladov (1.1.1. Osobné naklady na odborny a expertny personal; 1.1.2. Cestovné nahrady a stravné
odborného a expertného personalu; 1.1.3. Ostatné sluzby; 1.1.4. Bezné vydavky; 1.1.5. Kapitalové
vydavky; 1.1.6. Osobné néklady na riadenie projektu) a v rdmci kategérie 2. Nepriame naklady su dve
skupiny nakladov(2.1.1. ReZijné naklady prijimatefa a 2.1.2. ReZijné naklady partnera). Skupina nakladov
je oznagena trojéislim. V3etky skupiny nakladov su v rozpoéte dané, nemozno ich menit, dopifiat alebo
premenovavat.

V ramci jednotlivych skupin nakladov su rozpoétové polozky a oznadené su $tvoréislim. Ziadatel ich
vytvori pri priprave projektového rozpoctu. AvSak, ziadatel nie je povinny vytvorit rozpo&tové polozky v
kazdej skupine nakladov, ak to naklady na projektové aktivity nevyzaduju. Napr. ak riadiaci personal
projektu prijimatela alebo ZPP nebude v ramci projektovych aktivit cestovat, skupina nakladov 1.1.7.
nebude obsahovat ziadne rozpoctové polozky. V dobe realizacie projektu je prijimatel opravneny poziadat
o vytvorenie novej rozpoctovej polozky alebo zruSenie rozpoctovej polozky, ktoru obsahuje schvaleny

! Pozri kapitolu 3. Zasady zadavania zakaziek.
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rozpocet, pozri viac v €ast prirucky Cislo 7 ,Zmeny v projekte”. VySka schvalenej dotacie vSak zostava
nemenna.

Jednotlivé rozpoctové polozky musia byt jasne pomenované a dostato¢ne Specifikované, tak aby kazdy
naklad predlozeny pri vyucétovani bolo mozné jednoznacne priradit k polozke a skupine nakladov. Prijimatel
je povinny zabezpecit’ plnenie rozpoctu v sulade s celkovou vyskou jednotlivych polozZiek podla aktualne
schvaleného rozpoctu.

Tabulka €.1.: Zoznam jednotlivych kategorii, podkategorii, skupin a poloziek projektového rozpoctu

1. Kategéria: PRIAME NAKLADY
1.1. Podkategéria: NAKLADY NA AKTIVITY PROJEKTU

1.1.1. Skupina: Osobné naklady na odborny a expertny personal
1.1.1.01 Polozka - zahffia opravnené odborné a expertné pozicie v sulade s poziadavkami v Tabulke
¢.5 a Tabulke €. 6

1.1.2. Skupina: Cestovné nahrady a stravné odborného a expertného personalu

1.1.2.01 Polozka — obsahuje napr. Letenky/PHM/lokalne cestovné naklady

1.1.2.02 Polozka — obsahuje napr. Ubytovanie

1.1.2.03 Polozka — obsahuje napr. Stravné

1.1.2.04 Polozka — obsahuje napr. Ostatné cestovné naklady (napr. viza, poistenie, ockovania)

1.1.3. Skupina: Ostatné sluzby
1.1.3.01 Polozka — obsahuje napr. Bezné sluzby (napr. prenajom externych priestorov, techniky,
catering)

1.1.3.02 Polozka — obsahuje napr. Analyzy, metodiky, Studie

1.1.3.03 Polozka — obsahuje napr. Akreditacie a certifikacie
1.1.3.04 Polozka — obsahuje napr. Ostatny personal nevyhnutny na priame aktivity projektu (napr.
strazna sluzba, Sofér)

1.1.4. Skupina: Bezné vydavky

1.1.4.01 Polozka — obsahuje napr. DIhodoby majetok neodpisovany, kratkodoby majetok a material

1.1.5. Skupina: Kapitalové vydavky
1.1.5.01 Polozka — obsahuje napr. Dlhodoby majetok odpisovany (napr. pozemky a stavby, hmotny a
nehmotny majetok)

1.1.6. Skupina: Osobné naklady na riadenie projektu

1.1.6.01 PoloZka — obsahuje napr. Opravnené projektové pozicie v sulade s poZziadavkami v Tabulke
€. 5. (vratane dal3ich poZiadaviek ako je uvedené pri osobnych nakladoch na odborny personal v
poznamke pod Ciarou)

1.1.7. Skupina: Cestovné nahrady a stravné na riadenie projektu
1.1.7.01 Polozka — obsahuje napr. Opravnené naklady na cestovné, stravné a ubytovanie riadiaceho
personalu potrebné napr. na monitorovacie cesty v opravnenom obdobi trvania projektu

2. Kategéria: NEPRIAME NAKLADY
2.1 Podkategéria: NEPRIAME NAKLADY PROJEKTU

2.1.1 — Skupina: Rezijné naklady prijimatela
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2.1.1.01 Polozka — obsahuje beznu réziu prijimatela, napr. pausal, najom, internet, telefén a iné

2.1.2 — Skupina: Rezijné naklady partnera

2.1.2.01 Polozka — obsahuje beznu réziu ZPP, napr. pausal, najom, internet, telefén a iné

1.3 Bankovy ucet

Platby realizované v ramci projektu sa musia uhradzat zo samostatného bankového uétu (projektového
uctu). Tento ucet zriaduje prijimatel najneskér v deft podpisu zmluvy aj s ozndmenim banke, Ze ide o
financie zo Statneho rozpodtu poskytnuté v ramci dotaéného programu MZVEZ SR na prisluSny projekt.
Ak prijimatel ma zriadeny ucet, ktory vyuzival ako projektovy Ucet v predchadzajucom projekte, ktory je uz
ukon&eny, mdze tento ucet dalej pouzivat ako projektovy ucet.

Pred podpisom zmluvy je prijimatel povinny dolozit na SAMRS: képiu zmluvy o vedeni projektového
uctu, potvrdenie z banky o nulovom zostatku, resp. minimalnej sume potrebnej na vedenie uctu a
nasledovné bankové udaje:

e nazov banky,

e adresa banky,

e nazov Uctu prijimatela,

e mena, v ktorej je ucet vedeny (prijimatel je povinny viest Ucet v eurach),

e (islo uctu vo formate IBAN, ak je relevantné

e SWIFT/BIC kéd.
Prijimatel v ziadostiach o platbu uvadza projektovy bankovy ucet, ktory je v zmluve o poskytnuti dotacie
na projekt. V pripade potreby je mozné oznamit zmenu bankového projektového uctu prijimatela poCas
a po dobe realizacie projektu. Pozri viac v Casti 7. Zmeny v projekte.

1.4 Poskytnutie dotacie

Predlozenu ziadost’ 0 dotaciu a zaroven aj hospodarne nastavenie rozpoctu posudzuje Komisia
ministerstva zahraniCnych veci a eurdpskych zalezitosti SR pre vyhodnocovanie ziadosti o poskytnutie
dotacii na rozvojovu spolupracu (dalej len ,komisia) v ramci kritérii efektivnosti a u¢innosti projektu. Ta
méze ziadosti odporuéit’ alebo neodporucit’ na schvalenie ministrovi ZVEZ SR respektive ju zaradit’
do rezervného zoznamu. V pripade ziadosti, ktoré je nevyhnutné upravit, komisia méze rozhodnut’
o preruseni rokovania o ziadosti . Ak bude rokovanie o Ziadosti prerusené, SAMRS pristupi k rokovaniu
so Ziadatefom o potrebnych Upravach (napr. preverenie opravnenosti a efektivnosti rozpoé&tu). Ak Ziadatel
najneskér v stanovenej lehote od konania rokovania zapracuje do Ziadosti odporu¢ania komisie, bude tato
Ziadost' opatovne predloZzena komisii na hlasovanie per rollam. Minister ZVEZ SR schval'uje zaznam
z komisie. Po schvéleni zaznamu z komisie ministrom MZVEZ SR o schvaleni dotacie, SAMRS zalle list
o schvaleni/neschvaleni dotacie ziadatelovi najneskor do desiatich pracovnych dni. Schvaleny Ziadatel
je povinny uzavriet zmluvu so SAMRS najneskér do troch mesiacov od datumu vydania zaznamu o
schvaleni dotacie, ak nie je ustanovené vo vyzve inak. Ministrom podpisany zaznam o schvaleni dotacie
ma dobu platnosti tri mesiace. V pripade, ze schvaleny ziadatel nepodpiSe so SAMRS zmluvu o poskytnuti
dotacie do ukon¢enia platnosti zaznamu o schvaleni dotacie?, SAMRS bude postup schvaleného Ziadatela
povazovat za odstupenie od schvalenej dotacie. V takomto pripade SAMRS oslovi Ziadatela z rezervného
zoznamu.

2 Ak nie je ustanovené vo vyzve inak.
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SAMRS poskytne dotaciu v platbach stanovenych v zmluve o poskytnuti dotacie a na projektovy ucet
prijimatela, ktory je uvedeny v zmluve o poskytnuti dotacie. Z projektového U&tu sa uhradzaju iba platby
suvisiace s dotaciou a aktivitami projektu. V pripade, Ze prijimatel je platitelom DPH, platby budu
uhradené bez DPH. Na uhradu DPH prijimatel pouzije iny bankovy ucet, alebo nasledne refunduje sumu
rovnajucu sa DPH na projektovy uc¢et. Podobne sa uhradzaju aj mzdy, odvody do poistnych fondov a pod.:
prijimatel uhradi tieto polozky zo svojho bezného Uc&tu, na ktory nasledne refunduje len opravnené vydavky
prisluchajuce projektu z projektového Uctu. Prijimatel méze refundovat len opravnené vydavky.

Prijimatel predlozi ku kazdému priebeznému a zavere¢nému vyuctovaniu v8etky bankové vypisy z tohto
uctu, od prijatia prvej platby dotacie az do ukon&enia projektu. Prijimatel predlozi aj vypisy o uhrade z
ostatnych beznych uctov, ak boli pouZzité na uhradu opravnenych vydavkov projektu.

2. NAKLADY PROJEKTU

Pri realizacii nakladov projektu, a to vratane rezijnych nakladov je prijimatel/ZPP povinny dodrziavat
povinnosti vyplyvajuce z osobitych predpisov pri pouziti verejnych financii, predovSetkym podla zakona
€. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Legislativne a pravne ramce SR vymedzené na jednotlivé oblasti opravnenosti nakladov sa na naklady
vznikajuce v legislativnych a pravnych ramcoch tretich krajin aplikuju primerane a musia zohladfovat
najma pravidla v mieste vzniku nakladu dodrZzanim podmienok transparentnosti a hospodarnosti,
efektivnosti, u€innosti a Ucelnosti pri vynakladani verejnych financii.

Na ucel tejto priru¢ky sa pod nakladom, ako aj vydavkom, rozumie Ubytok finanénych prostriedkov (alebo
ich ekvivalentov) na ucte prijimatefa/zmluvného partnera projektu (dalej len ,ZPP*) s ciefom uhradit
prostriedky za vykonanu opravnenu &innost/aktivitu projektu, alebo obstarat opravnenu sluzbu, tovar, resp.
stavebné prace.

2.1 VSeobecné zasady opravnenosti vydavkov

Vydavky su opravnené ak su:
a) nevyhnutné na realizaciu projektu, spojené s aktivitami uvedenymi v projektovom dokumente,

b) primerané a odévodnené, stanovené v zmluve a v sllade so zasadami spravneho finanéného
riadenia, najma s dérazom na efektivnost, hospodarnost, ucelnost a ucinnost,

¢) uhradené a vznikli po¢as doby trvania projektu, ktora je definovana v zmluve. Vydavky, ktoré vznikli
a/alebo boli uhradené pred, resp. po dobe trvania projektu (definovanej v zmluve), nie su opravnené
na vyuctovanie,

d) preukazatelne vynalozené prijimatelom, zaznamenané v U&tovnej evidencii prijimatela aj v uc¢toch
ZPP identifikovatelné, overitelné a podloZené kdpiami Uctovnych dokladov. Prijimatel Cestne vyhlasuje
pri kazdom vyuctovani v tabufke Vyucétovanie nékladov, Ze naklady hradené z projektu si prijimatel
nenarokuje na preplatenie u inych donorov. Pre lepSi prehlad prijimatela, napriklad pre pripad auditu,
odporu¢ame uviest na kazdy original uétovného dokladu, ktorého naklad bol hradeny zo schvélenej
dotacie, ze naklad bol hradeny z projektu €. SAMRS/XXX/X/X a tuto skuto¢nost a uhradeni sumu
potvrdit peciatkou prijimatela dotacie. Suma nemdze byt stanovena ako pausalna suma, pokial nie je
uvedené inak.
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V pripade nesplnenia schvaleného poctu jednotiek uvedenych v rozpodte schvaleného projektu, ktoré su
potrebné pre dosiahnutie ciela/cielov projektu, SAMRS je opravnena uznat iba alikvotnu €ast z celkového
rozpoc¢tu opravnenych nakladov, ktoru prijimatel uvedie vo vyuc€tovani. V pripadoch odbvodnenych
prijimatelom v elektronickej forme je SAMRS opravnena uznat znizenie o 10% oproti schvalenému poctu
jednotiek uvedenych v schvalenom rozpocte.

2.2 Opravnené vydavky — priame

Za opravnené vydavky projektu sa povazuju vydavky na tieto skupiny nakladov:
1.1.1. Osobné naklady na odborny a expertny personal

1.1.2. Cestovné nahrady a stravné odborného a expertného personalu letenky, PHM, lokalne cestovné
nahrady

a) ubytovanie

b) stravné, stravné listky

c) ostatné cestovné nahrady (napr. viza, poistenie, lekarska prehliadka, ochranné pomécky
a dezinfekcia potrebna na cestu v ramci projektu, testovanie a o¢kovanie?)

1.1.3. Ostatné sluzby — expertné sluzby (outsourcing)

a) bezné sluzby (napr. prenajom externych priestorov, techniky, catering)

b) analyzy, metodiky, Studie

c) akreditacie a certifikaty

d) ostatny personal nevyhnutny na priame aktivity projektu (napr. strazna sluzby, Sofér)
e) iné vydavky

1.1.4. Bezné vydavky (dlhodoby majetok neodpisovany, kratkodoba majetok a material)
1.1.5. kapitalové vydavky

a) nakup nehnutelnosti
b) nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti),
c) nakup pouzitého zariadenia,

1.1.6. Osobné naklady na riadenie projektu

1.1.7. Cestovné nahrady a stravné na riadenie projektu

2.2.1. Osobné naklady na odborny a expertny personal a na riadenie projektu

Personalom méze byt zamestnanec prijimatela, fyzicka osoba aj fyzicka osoba SZCO (pracovny
vztah, prikazna zmluva, mandatna zmluva, zmluva o dielo, dohoda o pracovnej Cinnosti, dohoda
o vykonani prace, resp. obdobny vztah), nie vSak pravnicka osoba. Je potrebné, aby prijimatel mal
uzatvorené zmluvy so vSetkymi externymi spolupracovnikmi (aj s dobrovolnikmi). V predmete zmluvy
musia byt presne S3Specifikované aktivity a c&innosti. Personalne naklady musia byt spojené
s opravnenymi aktivitami projektu, ktoré musia byt vynaloZzené nad ramec existujucich pracovnych
aktivit vyplyvajucich z uz existujuceho pracovno-pravneho vztahu personalu projektu, ak také boli
uzatvorené s prijimatelom pred podpisom zmluvy o poskytnuti dotacie. Povolend merna jednotka na
osobné naklady v rozpodte je osoboder, osobohodina, pripadne osobomesiac priCom pouZitie jednotky
~projekt‘ nie je mozné. Iné merné jednotky nie su povolené.*

3 Testovania a o¢kovanie v obdobi celosvetovej pandémie vyhlasenej WHO, vratane ochorenia COVID-19.
“Tymto nie su dotknuté zavazky zamestnavatela voci zamestnancovi na zaklade uzatvorenych pracovnopravnych vztahov.
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2.2.1.1. Zamestnanci

Zamestnanci prijimatela preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnou zmluvou. Cinnosti a objem
prace v pracovnej zmluve musia zodpovedat skutocne vykonanej praci v ramci vykazovaného obdobia.
Naklady sa dokladuju képiou pracovnej zmluvy s presnym opisom uvazku a rozsahu na jednotlivé projekty
za opravnené obdobie trvania projektu, kdpiami vyplatnych pasok a képiami bankovych vypisov s Uhradami
miezd a odvodov.

Opravnené vydavky na zamestnanca su za celkové naklady na zamestnanca (hruba mzda
zamestnanca za prislusné obdobie, nahrady a odvody prislichajuce vyplatenej mzde zamestnanca, ktoré
mu vyplyvaju zo vS8eobecnych pravnych predpisov SR, vratane tvorby socialneho fondu, doplnkového
dbéchodkového sporenia a prispevku zamestnavatela na stravné, dalej len ,celkové naklady na
zamestnanca®), prave preto odporu€ame ziadatefom pri priprave rozpoctu kalkulovat celkové naklady na
zamestnanca. Celkové naklady na zamestnanca schvaleného rozpoctu projektu nemdze presiahnut
sadzby stanovené schvalenym rozpoctom.

Vykazovanie prace zamestnancov je povolené mernou jednotkou osobohodina, osoboden, pripadne
osobomesiac, pricom pouzitie jednotky ,projekt® nie je mozné v rozpocte projektu uviest. Iné merné
jednotky nie su povolené. Maximalne sadzby na hodinu/defi/mesiac su zverejnené v Tabulke €. 5 a Tabulke
€. 6 prirucky. Prijimatel dotacie ma dve moznosti vykazovania prace zamestnanca:

1. Pausal - pre uplatnenie pausalu bude mernou jednotkou Osobomesiac - pricom odmena bude
zamestnancovi vyplacana za prisluSny odpracovany mesiac. V pracovnej zmluve zamestnanca musi
byt explicitne uvedené aj percento tGvéazku planovaného vykonu na prislusnej pozicii, ktoré bude
dedikované prislusnému projektu Zmluva musi obsahovat’ aj celkové naklady na zamestnanca.
Prijimatel bude vyplacat z dotacie kazdy mesiac sumu zamestnancovi zodpovedajicu percentu
uvedeného v pracovnej zmluve. Prijimatel nie je povinny predkladat SAMRS v ramci jednotlivych
vyuctovani dotacie pracovny vykaz. V tomto pripade zamestnavania osdb na ucely realizacie projektu
rozliSujeme dve alternativy:

a) zamestnanec pracuje v projekte na plny pracovny uvazok® (t.j. ustanoveny pracovny ¢as):
zamestnanec vykonava pocas celej pracovnej doby (resp. poc€as celého pracovného €asu) €innosti
tykajuce sa vylu€ne aktivit na projekte a Ziadne iné aktivity mimo projektu. V tomto pripade su
opravnené vydavky za celkové naklady na zamestnanca. Celkové naklady na zamestnanca vSak
neméze presiahnut sadzby v schvalenom rozpocte projektu.

Tabulka ¢. 2: Priklad pre uplatnenie pausalu:

40 osobohod | 12 mesiacov | 40x 12=480 | 15€ 40 x 12 x | Zamestnanec pocas obdobia 12 mesiacov na
(23,26%) | ina osobohodin 15€=7 projekte odpracuje prave 40 hodin za kazdy
200 € mesiac, bez ohladu na pocet sviatkov,
dovoleniek a pracovnych dni v danom
mesiaci.
5 osoboden | 12 mesiacov | 5x 12 =60 120 € 5x12 x Zamestnanec pocas obdobia 12 mesiacov na
(23,26%) osobodni 120 € =7 | projekte odpracuje prave 5 dni za kazdy
200 € mesiac, €o je rovnako ako keby odpracoval

40 hodin za kazdy mesiac, bez ohladu na
pocet sviatkov, dovoleniek a pracovnych dni v
danom mesiaci.

0,25 Osobome | 12 mesiacov | 0,25x12=3 | 2580 €* 0,25 x 12 | Zamestnanec pocas obdobia 12 mesiacov na
(25%) siac* osobomesiac x 2580 € | projekte odpracuje prave 0,25 mesiaca (teda
e =7740 € presne 5,375 dfa) za kazdy mesiac, bez

ohladu na pocet sviatkov, dovoleniek a
pracovnych dni v danom mesiaci.

1 Osobome | 12 mesiacov | 1x12=12 2580 €* 1x12x 2 | Zamestnanec pracuje na piny pracovny
(100%) siac* osobomesiac 580 € = uvazok a prijimatel si méze uplatnit’ celkové
oV 30 960 € naklady na zamestnanca za dany mesiac s

5 Pod pojmom Gvézok rozumie pracovny pomer, dohody mimo pracovného pomeru a $tatnozamestnanecky pomer a podobne.
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ohladom na presny pocet sviatkov,
dovoleniek a pracovnych dni.

* pre ucely limitov, v priemere 1 mesiac = 21,5 dia
** celkové naklady na zamestnanca, vratane tvorby socialneho fondu, dopinkového déchodkového sporenia a prispevku
zamestnavatela na stravné

b) Zamestnanec pracuje na projekte iba €ast’ pracovného uvazku:

celkovy pracovny ¢as zamestnanca je rozdeleny na projektové aktivity spolufinancované z ODA a
ostatné aktivity v ramci pracovného uvazku. V tomto pripade su opravnené vydavky za percento
pracovného uUvazku dedikovaného na projekt a uvedeného v pracovnej zmluve. Ndhrada za
dovolenku prislicha k obdobiu odpracovanému prislusnym zamestnancom na danom projekte, t.j.
opravnend nahrada za dovolenku sa bude kratit u zamestnancov, ktori pracuju len Cast’ svojho
uvazku na danom projekte. Opravnena je skuto¢ne Cerpana dovolenka v Case realizacie projektu
(t.j. aj prenesena dovolenka z predchadzajuceho roku, ak narok na dovolenku vznikol v suvislosti
s vykonom prace na projekte).

2. Osobohodina a osoboden - pricom odmena bude zamestnancovi vyplacana za prislusny
odpracovany mesiac. V projektovom rozpoéte je uvedena cena za osobohodinu alebo
osoboderi/osobomesiac, ktoré su naplanované na prislusnu poziciu za prislusny projekt. Prijimatel je
povinny predkladat SAMRS v ramci jednotlivych vyuétovani dotacie pracovny vykaz. Pouzitie
mernej jednotky ,projekt” alebo inych mernych jednotiek nie je povolené uviest v predkladanych
vyuctovaniach.

Ak ma zamestnanec uzavretu s prijimatefom dohodu o vykonani prace alebo dohodu o pracovnej
¢innosti, svoje zapojenie do projektu preukazuje prostrednictvom képie dohody, vratane képii vyplatnych
pasok za dané obdobie a bankovych vypisov. Forma vykazovania prace zamestnanca a zamestnanca
pracujuceho na dohodu je rovnaka. Zamestnanec na dohodu musi spifiat’ rovnaké podmienky, aké su
stanovené pre zamestnanca).

Pre osobné naklady plati, Ze nesmu presiahnut vySku obvykli v danom odbore, Case i mieste, a musia byt
primerané Uloham a zodpovednostiam os6b zapojenych do realizacie projektu.

Prijimatel je povinny preukazat, Ze zamestnanec, ktorého mzdové vydavky su predmetom financovania z
ODA ma na danu pracovnu poziciu alebo na projektové prace potrebnu kvalifikaciu a odbornu
spoésobilost’.

2.2.1.2 Fyzicka osoba SZCO

V pripade SZCO sa zapojenie do projektu preukazuje prostrednictvom pracovnych vykazov za dané
obdobie. Je potrebné doloZit aj képiu objednavky/zmluvy/prikaznej zmluvy, koépiu faktury a kopiu
bankového vypisu o uhrade odmeny prikaznikovi. Mernou jednotkou je osobohodina/osoboderi a celkova
maximalna vysSka opravnenych osobnych vydavkov sa vypoCita na zaklade redlne odpracovanych
osobohodin/osobodni a schvalenych sadzieb. PouZitie jednotky “osobomesiac “ a ,projekt® nie je v pripade
SzCO povolené uviest v predkladanych vyu&tovaniach. Iné merné jednotky nie su povolené.

2.2.1.3 Opravnenost’ a neopravnenost’ osobnych nakladov

Za neopravnené vydavky sa budu povazovat vydavky pri nereSpektovani a poruseni ustanoveni zakona ¢.
311/2001 Z. z. Zakonnik prace v platnom zneni (dalej len ,zakonnik prace®) v pripadoch, ak s jednou a
tou istou osobou sa uzatvori ret'azenie pracovnopravnych vztahov, napr. najskér dohoda o vykonani prace
a po vyc€erpani stanoveného rozsahu pracovnych hodin (350 hodin/rok) sa uzatvori daldi zmluvny vztah
napr. prikazna zmluva, alebo dohoda o pracovnej €innosti a pod., priCom vykonavana &innost’ stéle javi
znaky zavislej prace.

Opravnené osobné naklady:

e tvorba socidlneho fondu
e dopinkové déchodkové sporenie
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e prispevok zamestnavatela na stravné zamestnanca

Tvorba socialneho fondu je pre zamestnavatela povinnostou. Naklady na prispevok do socialneho fondu
su opravnenym nakladom projektu iba v pripade osoby, s ktorou ma prijimatel uzatvoreny pracovno-
pravny vztah vo forme pracovnej zmluvy na projekt alebo jeho ¢asti.

Vydavky na doplnkové dochodkové sporenie su povazované za opravnené pri dodrzani podmienok
ustanovenych v osobitnych predpisoch, resp. v kolektivnych zmluvach.

Prispevky zamestnavatela na stravné su opravnené v zmysle prislusnych ustanoveni Zakona &.
311/2001 Z.z. Zakonnik prace.

Odmeny*® (resp. prémie alebo rézne variabilné zlozky naviazané napriklad na hospodarske vysledky
prijimatela) nie su oprdvnenym vydavkom.

Ostatné vydavky na personal, ktoré nie su pre zamestnavatefov povinné podfa osobitnych pravnych
predpisov (napr. dary, benefity), nie su opravnenymi vydavkami. V pripade, ak do povinnych odvodov za
zamestnavatela vstupuje aj odvod za sumu ostatnych vydavkov na personal, tuto sumu je potrebné
odpocitat z celkovych odvodov zamestnavatela.

Vydavky na odstupné a odchodné su povazované za neopravnené vydavky z dévodu, Zze medzi nimi
a realizaciou projektu neexistuje pri€inny vztah. V pripade, ak do povinnych odvodov za zamestnavatela
vstupuje aj odvod za vydavky na odstupné a odchodné, tato sumu je potrebné odpocitat z celkovych
odvodov zamestnavatela.

Pracovné uvazky osbb pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat'. Nie je pripustné, aby bol personal
plateny za rovnaku ¢&innost vykonavanu v tom istom Case, resp. za rovnaké vystupy viackrat. Za
neopravnené sa budu povazovat vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného ¢asu osoby
pracujucej na dvoch alebo viacerych projektoch, (vratane pripadu jedného projektu s viacerymi
poziciami v ramci toho istého projektu, alebo v pripade viacerych zmluvnych vztahov na vykon
prace v projekte a mimo projektov) spolufinancovanych z verejnych financii, resp. z inych programov EU
alebo vnutrostatnych programov, a podobne. Vydavky, ktoré sa vztahuju na tieto pracovné vykazy budu
vyluéené z financovania dotknutého projektu/projektov na drovni prislusného dna, priom nie je podstatné,
na zaklade akého zmluvného vztahu osoba pracovala. Pri zisteni prekryvania sa vydavkov v projekte
SAMRS je opravnena odstupit od zmluvy.

Pozn.: Osobné naklady na odborny a expertny personal sa uvadzaju v tabulke rozpo¢tu v skupine nakladov
1. Osobné naklady na riadenie projektu sa uvadzaju v tabulke rozpoctu v skupine nakladov 6. Limity pre
osobné naklady su uvedené v kapitole 2.4 Limity osobnych nakladov (vydavkov).

2.2.2 Cestovné nahrady a stravné odborného a expertného personalu, cestovné nahrady
a stravné pre riadenie projektu

Vy8ku nahrad vydavkov vzniknutych v suvislosti s pracovnou cestou upravuje zakon &. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach (dalej len ,zakon o cestovnych nahradach®). Cestovné nahrady su opravnenymi
vydavkami vo vySke a za podmienok, ktoré stanovuje zakon o cestovnych nahradach.

Aby bolo moZné povaZovat pracovné cesty a s nimi spojené cestovné nahrady za opravnené vydavky,
musia suvisiet’ s realizaciou projektu, musia byt na dosiahnutie cielov projektu nevyhnutné, musia byt
vykonané osobami, ktoré sa na realiz&cii projektu podielaju, alebo su osobami cielovej skupiny a zaroven
spinat pravidla hospodarnosti, efektivnosti, igelnosti a uginnosti, pri<om opravnenymi st ako domace, tak
i zahranicné cesty.

Ak personalu poc¢as pracovnej cesty vznikli vydavky, za ktoré musel/a priamo zaplatit, prijimatel musi
zdokladovat, ze personalu tieto vydavky spatne skutocne uhradil.

Slde o zlozku mzdy v zmysle § 118 zakonnika prace. Uvedené sa aplikuje aj na obdobny pracovny vztah (napr. zakon o $tatnej
sluzbe).
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Opravnenymi vydavkami v ramci cestovnych nahrad su:

a) nahrada preukdzanych cestovnych vydavkov,

b) nahrada preukazanych vydavkov na ubytovanie,

c) stravné,

d) nahrada preukazanych potrebnych vedlajSich vydavkov.

Opravnenymi vydavkami su vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy (vratane vydavkov
na letenky, mestski hromadnu dopravu a dialkovu verejni hromadnu dopravu v 2. triede, miestenky,
lezadla alebo 16zka) a nahrady za pouzitie vlastného osobného motorového vozidla a sluzobnych
motorovych vozidiel. Zakupenie cestovnych listkov v prvej triede nebude povazované za opravneny naklad
projektu. Cenu cestovného listka bude v§ak mozné preplatit do vySky ceny listka 2. triedy.

Pouzitie miestnej verejnej dopravy — nahrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelnu verejnu
dopravu patri personalu v preukazanej vySke. Pri zakupeni ¢asovych cestovnych listkov pri vyuziti verejne;j
hromadnej dopravy musi byt dolozené, Zze nakup ¢asového listka je v ramci realizacie projektu lacnejsi,
ako preplatenie jednotlivych cestovnych listkov.

Pouzitie lietadla — pri pouziti lietadla je opravnenym nakladom letenka v ekonomickej triede a priamo
suvisiace poplatky (napr. letiskové poplatky). V pripade tuzemskych pracovnych ciest musi prijimatel
preukazat, ze vyuzitie tohto spdsobu dopravy je hospodarnejSie a efektivnejSie ako vyuzitie iného
dopravného prostriedku. Vydavky za storno letenky podliehaju riadnemu zdévodneniu prijimatela a budu
samostatne posudzované SAMRS. Zakupenie letenky v biznis triede alebo 1. triede nebude povazované
za opravneny naklad. Cenu letenky bude v§ak mozné preplatit maximalne do jej vysky v ekonomickej
triede, ktorej vySku bude potrebné preukazat. Prijimatel doklada vyuzitie leteckej dopravy okrem iného aj
boarding passmi, ktoré predlozi SAMRS na kontrolu ako dékaz vycestovania. V pripade straty boarding
passov za relevantné lety méze prijimatel predlozit SAMRS ¢estné vyhlasenie o tom, Ze relevantné
boarding passy uz nema k dispozicii a dana cesta sa skuto¢ne realizovala.

Pouzitie sutkromného motorového vozidla prijimatefom/ zmluvnym partnerom prijimatefa (ZPP) — ak sa
personal pisomne dohodne so zamestnavatefom, Ze pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo
okrem cestného motorového vozidla poskytnutého zamestnavatelom, personalu patri zakladna nahrada za
spotrebované pohonné latky (PHM) a taktieZz zakladna nahrada pre osobné cestné motorové vozidlo vo
vy8ke 0,193 € za kazdy 1 km jazdy. Uvedené musi byt v sulade s internymi predpismi prijimatela a
Zakonom o cestovnych ndhradach 283/2002 Z. z., ktorého relevantna Cast je uvedend niZsie.

Nahrady za pouzivanie cestnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach?:

(1) Ak sa personal pisomne dohodne so zamestnavatelom, Ze pri pracovnej ceste pouZije cestné motorové
vozidlo okrem cestného motorového vozidla poskytnutého zamestnavatefom, patri mu zakladna nahrada
za kazdy 1 km jazdy (dalej len ,zakladna nahrada") a nahrada za spotrebované pohonné latky; ak personal
pouZije cestné motorové vozidlo na Ziadost zamestnavatefa, odsek 10 Zakona €. 283/2002 Z. z. sa
nepouzije.

(2) Sumu zakladnej ndhrady pre jednostopové vozidla a trojkolky a pre osobné cestné motorové vozidla
podfa odseku 1 Zakona €. 283/2002 Z. z. ustanovi opatrenie, ktoré vyda ministerstvo; opatrenie sa vyhlasi
uverejnenim jeho Uplného znenia. Pri pouziti privesu k osobnému cestnému motorovému vozidlu sa
z&kladna nahrada zvysi o 15 %.

(3) Sumu zakladnej nahrady pre nakladné automobily, autobusy a traktory dohodne zamestnavatel s
personalom.

K vyuétovaniu nakladov na sluzobnu cestu je prijimatel schvalenej dotacie povinny priloZit dohodu o pouZiti
sukromného vozidla a vypocet.

7 § 7 Zakona o cestovnych nahradach 283/2002 Z.z.
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Pouzitie sluzobného motorového vozidla prijimatelom/ZPP - ak personal pouzije na cestu motorové
vozidlo prijimatela, opravnené su vydavky na nakup pohonnych hmot (podfa poétu odjazdenych kilometrov
uvedenych v knihe jazd a vo vyucétovani pracovnej cesty). Pouzitie sluzobného motorového vozidla je na
realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma v porovnani
s verejnou osobnou dopravou). V pripade, ze ziadatel/prijimatel nepreukaze vysSie uvedené podmienky
mbze mu byt zo strany SAMRS pri pracovnych cestach priznana vyska nahrady uréena podfa vysky
zodpovedaijucej pouzitiu verejnej osobnej dopravy.

V pripade, Ze prijimatel alebo ZPP pouziju pri realizacii opravnenych aktivit projektu sukromné alebo
sluzobné motorové vozidlo, ktoré maju vo svojom vlastnictve, su povinni postupovat podla vyssie
uvedenych pokynov, v zmysle zakona o cestovnych nahradach ¢&. 283/2002 Z.z. Vzajomny plateny
prenajom sukromného alebo sluzobného motorového vozidla medzi prijimatefom a zmluvnym partnerom
projektu, ktoré maju vo svojom vlastnictve, nie je mozny a bude povazovany za neopravneny vydavok.
Prendjom motorového vozidla na ucely potrieb realizacie opravnenych aktivit projektu je mozny len od
externej spolo¢nosti a mal by byt klasifikovany ako sluzba.®

Pouzitie taxi sluzby — aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, Ze pouzitie taxi sluzby je na
realizaciu projektu nevyhnutné pri dodrzani zasady hospodarnosti a efektivnosti (najma v porovnani
s verejnou osobnou dopravou, v pripade chybajucej verejnej dopravy v danom Case a mieste, alebo pokial
sa na tejto ceste zucCastiiuju najmenej tri osoby, resp. sa s osobou prepravuje aj material suvisiaci s
projektom, alebo nie su dostupné iné moznosti dopravy. Pokial je v krajinach mimo Gzemia SR nevyhnutné
z bezpec€nostného alebo iného krizového dévodu pouzit taxi sluzbu aj pre jednu osobu, prijimatel musi
tento vydavok adekvatne zdévodnit)®. V pripade, Ze Ziadatel/ prijimatel nepreukaze vy$sie uvedené
podmienky, méze mu byt zo strany SAMRS pri vyuziti taxi sluzby priznana vyska nahrady uréena podla
vySky zodpovedajlcej pouzitiu verejnej osobnej dopravy?2. triedy.

Personalu vyslanému na pracovnu cestu v ramci realizacie projektu patri nahrada preukazanych vydavkov
za ubytovanie. Aj vtomto pripade plati, Ze vydavky na ubytovanie maju zohladfiovat obvyklé ceny
v danom mieste a ¢ase, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti, i¢elnosti a ucinnosti.
Zaroven vSak prijimatel musi dodrzat’ vlastné interné predpisy organizacie, ak stanovuju niz8i cenovy limit.

Personalu vyslanému na pracovnu cestu patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty za
podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych nahradach. Suma stravného je stanovena v zavislosti od
Casu trvania pracovnej cesty v kalendarnom dni. Sadzby stravného pre tuzemsku pracovnu cestu upravuje
aktualne platné opatrenie k zakonu o cestovnych nahradach (aktuélne platné Opatrenie Ministerstva prace,
socialnych veci a rodiny SR o suméach stravného).

Pri zahraniénej pracovnej ceste personalu patri za kazdy kalendarny der zahrani¢nej pracovnej cesty za
podmienok ustanovenych zakonom o cestovnych nahradach stravné v eurach alebo v cudzej mene. Toto
stravné je stanovené v zavislosti od €asu trvania zahranicnej pracovnej cesty mimo uzemia SR. Sadzby
stravného pocCas zahraniCnej pracovnej cesty upravuje aktualne platné opatrenie k zakonu o cestovnych
nahradach (aktualne platné opatrenie Ministerstva financii SR, ktorym sa ustanovuju zakladné sadzby
stravného v eurach alebo v cudzej mene pri zahraniénych pracovnych cestach).

V pripade potrebnych vedlajSich vydavkov ide o vydavky spojené s pracovnou cestou ako napr.
parkovné, dialni¢ny poplatok!®, viza, o¢kovania, konferenéné poplatky, miestne dane pri ubytovani a pod.

Vydavky na ubytovanie v hoteli v zahrani€i musia zodpovedat cendm, ktoré su v danom mieste a ¢ase
obvyklé.

8V pripade, ak celkova suma prenajmu motorového vozidla externou spolo¢nostou zahffia v cene prendjmu aj mzdu/nahradu za
odpracovany €as vodi¢a prenajatého vozidla, prijimatel/ZPP si nahradu mzdy na tohto vodi¢a prenajatého motorového vozidla
externou spolo¢nostou neméze opatovne uplatnit v ramci rezijnych vydavkov.

%V pripade, ak nie je mozné z ¢asového hladiska a dostupnosti verejnej dopravy pouzit' inu alternativu povaZzuje sa pouzitie taxi
sluzby za opravnené. Takyto pripad musi byt riadne odévodnitelny.

10y pripade dialni¢nej znamky musi Ziadatel/prijimatel preukazat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty vyuzivané
vyluéne na ucely projektu a dialni€na znamka bola nevyhnutna. Ak sa motorové vozidlo vyuzivalo na UCely projektu len z Casti,
Ziadatel/prijimatel predlozi vypocCet na uhradu zodpovedajucej/opravnenej Casti.
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Pozn.: Cestovné nahrady a stravné pre odborny a expertny personal sa uvadzaju v tabulke rozpoctu
v Skupine €. 2. Cestovné nahrady a stravné pre riadenie projektu sa uvadzaju v tabulke rozpod&tu v Skupine
¢.7.

Cestovné naklady uréené pre ciefovu skupinu zapojenu do projektu a naklady na prenajom autobusu alebo
naklady na prevoz ucastnikov projektovych aktivit s naklady za sluzbu a patria do Skupiny &. 3, vratane
nakladov za vodi¢a autobusu. Tieto naklady nie su opravnené v Skupine €. 2 a Skupine €. 7 Tabulky ¢&. 1
tejto Financnej prirucky.

2.2.3 Ostatné sluzby - Externé sluzby (outsourcing)

Externé sluzby zahffiaju najréznejSie polozky podla typu projektu, ku ktorému sa viazu. Vybrané sluzby
musia prispievat k dosahovaniu cielov projektu a byt pre jeho realizaciu nevyhnutné. Pri obstaravani
sluzieb dodavatelov je prijimatel povinny postupovat v sulade so zakonom o verejnom obstaravani.

Prijimatel m&ze vyuzivat sluzby dodavatelov v tych pripadoch a pre tie ¢innosti, kedy nie je mozné alebo
efektivne tieto sluzby/Cinnosti zabezpedit vlastnymi personalnymi kapacitami. Podmienkou zostava, ze
tieto sluzby musia byt preukazatelne nevyhnutné na realizaciu projektu.

Vyska odplaty medzi prijimatefom a dodavatelom sluzieb dohodnuta percentualne (napr. z hodnoty
Ziadosti) je neopravnena v plnej vySke. Prijimatel je povinny ur€it hodnotu sluzby!!, ktora je uréena na
financovanie vo forme osobohodin (resp. inej ¢asovej jednotky) alebo jednotky za urcity ukon (napr.
vypracovanie ziadosti o platbu pri zohfadneni jej naro€nosti a rozsahu), pricom pouzitie jednotky ,projekt"
nie je povolené uviest v predkladanych vyuctovaniach.

Medzi najCastejSie typy sluzieb, ktoré je mozné zaradit pod opravnené vydavky patria tieto:

a) bezné sluzby — napr. vydavky na konferencie/ kurzy podpora ucastnikovi? (strava, ubytovanie) —
zahfhiaju vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie konferencii alebo kurzov
organizovanych na ucely projektu, do ktorych budu zapojené cielové skupiny, hostujuci u€astnici
alebo SirSia verejnost. Tieto vydavky najCastejSie pokryvaju organizacné zabezpecenie, prenajom
priestorov, prenajom techniky; vydavky na zabezpeclenie obc&erstvenia, stravy a ubytovania
ucastnikov podujati (napr. konferencie, kurzy) organizovanych v ramci projektu;

b) analyzy, metodiky, $tudie — napr. publikacie/$koliace materialy/manualy — ak ide o nakup na
zakazku pripravy Ci zostavenia publikacii a Skoliacich materialov (ako napr. ucebnice, knihy,
manualy, priru¢ky) alebo multimedialnych pomocok; odborné sluzby/stadie a vyskum?® — zahfriaju
napr. vydavky na spracovanie $tudie, analyzy, zberu dat, zabezpec€enie prekladov a timocenia
a dalsich ¢iastkovych vyskumnych €innosti potrebnych na realizaciu projektu;

C) akreditacie a certifikaty— vydavky spojené s akreditaciou novozalozenych Studijnych odborov;
certifikaty potvrdzujuce odbornu spésobilost;

d) iné vydavky — napriklad znalecké posudky!4 a dal$ie vy3sie neSpecifikované sluzby, ktoré priamo
suvisia s realizaciou projektu a su pre projekt nevyhnutné.

2.2.4 Bezné vydavky

uTymto nie je dotknutd moznost, Ze odplata za sluzby dohodnutd medzi dodavatelom a prijimatelom je vySSia ako maximalna
hodnota uréena SAMRS, pri¢om rozdiel medzi dohodnutou odplatou a maximalnou hodnotou je uréeny ako neopravneny vydavok.
12U8astnikom sa rozumie fyzick& osoba, ktora sa zu&astni predmetného podujatia (méZe ist napr. o cielovl skupinu, verejnost,
uzivatel).

13Ziadatel/ prijimatel re$pektuje zasadu ,hodnota za peniaze®. Naklad musi byt nevyhnutny a vyuZitelny v ramci realizacie projektu,
je potrebné sledovat odbornost 0séb podielajucich sa na danych sluzbach, zabezpecuje sa tym, Ze osoby podielajuce sa na sluzbach
nie su (resp. nie je mozné ich prizvat) v pracovnopravnom vztahu s prijimatefom.

1Ziadatel/ prijimatel reSpektuje zasadu ,hodnota za peniaze®. Naklad musi byt nevyhnutny a vyuZitelny v ramci realizacie projektu,
je potrebné sledovat odbornost oséb podielajucich sa na danych sluzbach, zabezpecuje sa tym, Ze osoby podielajuce sa na sluzbach
nie su (resp. nie je mozné ich prizvat) v pracovnopravnom vztahu so ziadatelom/ prijimatelom.
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Bezné vydavky zahffiaju vydavky na kratkodoby majetok a dlhodoby majetok neodpisovany podla § 27

Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov okrem kapitalovych vydavkov, ktorého doba pouzitelnosti je
najviac jeden rok (napr. zdravotnicky material) a su okamzite spotrebovatelné.

2.2.5 Kapitalové vydavky

Podla Opatrenia MF SR z 8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42 je ustanovena druhova klasifikacia,
organizacna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie v zneni neskorSich opatreni MF
SR. Podla uvedeného sa do kapitalovych vydavkoch zahrfiuji vydavky na obstaranie hmotného a
nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku v zmysle zakona o dani z
prijmov.

Za nehmotny majetok sa povazuju najma:

¢ vysledky vyvojovej €innosti, napriklad dizajn,

e softvér,

e ocenitelné prava, napriklad vyrobno-technické poznatky (knowhow), licencie, uzivacie prava, pravo
prechodu cez pozemok, vydavatelské prava, vydavatelské tituly, autorské prava, dovozné kvoty a
vyvozné kvoty, obchodné znacky, ochranné znamky, receptury, predmety priemyselnych prav a
iné vysledky duSevnej prace, ak sa obstarali za odplatu, musia vSak byt v hodnote nad 2400
eur.

Za nehmotny majetok sa nepovazuju napriklad:
marketingové Studie a obdobné Studie

vydavky na Skolenia a seminare,

prieskum trhu,

poradenstvo a odborné posudky,

ziskanie noriem a certifikatov, napriklad ISO normy,
pripravu a zabeh vykonov,

reklama,

uvedenie vyrobkov na trh,

reStrukturalizaciu alebo reorganizaciu podniku alebo jeho Casti,
rozSirenie vyroby.

Tato hlavna kategdria zahffia vydavky na obstaranie hmotného majetku, t.j. - pozemkov, budov a stavieb,
umeleckych diel, zbierok a predmetov z drahych kovov, ktoré su hmotnym majetkom bez ohfadu na ich
obstaravaciu cenu, pokial nie su finanénymi investiciami. Zostatkova cena stavebného objektu alebo
jeho Casti, likvidovaného v désledku novej stavby, vratane nakladov na likvidaciu, sa zahffia do nakladov
na stavbu a hradi sa z kapitalovych vydavkov, samostatnych hnutelnych veci, pripadne suborov hnutelnych
veci, ktoré maju samostatné technicko-ekonomické urenie, ktorych vstupna cena je vyssia ako 1 700
eur a prevadzkovotechnické funkcie dlhSie ako jeden rok, napr. interiérové vybavenie, kancelarske
stroje, pristroje, zariadenia, prevadzkové stroje, pristroje a zariadenia, dopravné prostriedky. Subor
hnutelnych veci, ktory je definovany v § 22 ods. 2 pism. a) zakona o dani z prijmov uctovna jednotka méze,
ale nemusi vytvarat zo samostatnych hnutelnych veci, pri¢om kazda z nich spifia podmienky uvedené v §
22 ods. 2 pism. a) cit. zakona. Len tie hnutelné veci, resp. subory hnutelnych veci, ktoré spinaju vsetky
tri vy$Sie uvedené kritéria, mozno zaradit’ do hmotného majetku.

2.2.5.1 Prislusenstvo hmotného majetku:

Prisludenstvom hmotného majetku su predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok a su
sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je suCastou dodavky hlavnej veci alebo sa k hlavne;j
veci priradi dodato¢ne. Pokial prislusné predmety netvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok, ide o
samostatné hnutelné veci.

2.2.5.2 Za stavby sa povazuju vSetky stavby bez zretel'a na ich:
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a) stavebno-technické vyhotovenie, napr. budovy, veze, stoziare, sila, zasobniky, nadrze, studne,
komunikacie, tunely, mosty a lavky, nastupistia a rampy, Zeriavové drahy, podzemné i nadzemné vedenia,
tribuny, mury, oplotenia, pomniky,

b) ucel, napr. stavby na byvanie, stavby obCianskeho vybavenia, stavby pre vyrobu a skladovanie, pre
dopravu, rozvod energii, pre vodné hospodarstvo, stavby a zariadenia pre civilni obranu, na rekreéaciu, na
Skolstvo a na Sportové ucely,

c) ¢as trvania - trvalé, docasné.

2.2.5.3 Vystavbou sa rozumie:

obstaravanie novej stavby alebo zmena dokon&enej stavby nadstavbou, pristavbou, stavebnymi upravami
(vystavbou, prestavbou), rekonstrukcia a modernizacia dokonéenej stavby, t.j. technické zhodnotenie.
Patria sem aj preddavky na nehmotny alebo hmotny majetok, ktoré sa hradia z kapitalovych vydavkov.

2.2.5.4 Vydavkami suvisiacimi s obstaranim hmotného majetku su:
vydavky na pripravu a zabezpecenie vystavby pri€om pripravou a zabezpecenim sa rozumie zabezpec€enie
v8etkych hmotnych investicii, nielen budov a stavieb.

2.2.5.5 Technickym zhodnotenim sa rozumeju:

vydavky na dokon€ené nadstavby, pristavby a stavebné udpravy, rekon$trukcie a modernizacie
prevysujuce pri jednotlivom hmotnom a nehmotnom majetku sumu 1 700 eur v Uhrne za zdarfovacie
obdobie (rozpoctovy rok). Za technické zhodnotenie hmotného majetku a nehmotného majetku v sulade s
§ 29 zakona o dani z prijmov sa povazuju aj vydavky na dokoncené nadstavby, pristavby a stavebné
Upravy, rekonstrukcie a modernizacie neprevysujice v thrne za zdanovacie obdobie 1 700 eur, ak sa
organizacia rozhodne takéto vydavky povazovat za vydavky na technické zhodnotenie, resp. aj technické
zhodnotenie v sume 1 700 eur a menej zvySuje vstupnu cenu hmotného a nehmotného majetku. To
znamend, Ze aj takéto technické zhodnotenie sa financuje z kapitalovych vydavkov. Dalej z
kapitalovych vydavkov sa hradi aj technické zhodnotenie plne odpisaného hmotného majetku vyssie ako 1
700 eur.

2.2.5.6 Rekonstrukciou sa rozumie:

taky zasah do majetku, ktory ma za nasledok zmenu jeho ucelu pouzitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnosti
alebo zmenu technickych parametrov, pri¢om za zmenu technickych parametrov sa nepovazuje pouzitie
iného materialu s porovnatelnymi vlastnostami.

2.2.5.7 Modernizaciou sa rozumie:

najma rozsirenie vybavenosti a pouZitefnosti majetku o také prvky alebo predmety, ktoré tento majetok
neobsahoval, pri€¢om tvoria neoddelitelnu su€ast majetku alebo méze ist aj o samostatné veci, ktoré su
uréené na spolo¢né pouzitie s hlavnou vecou a spolu s fou tvoria jeden majetkovy celok. Patria sem aj
kapitalové transfery umozfiujlice ich prijemcom nadobudnut hmotny a nehmotny majetok alebo
kompenzovat jeho posSkodenie alebo znienie, vydavky na tvorbu hmotnych a mobilizaénych rezerv, byty
a ubytovacie zariadenia, vystavby nemocnic, ciest, mostov, ktoré méze vyuzivat i civilné obyvatelstvo,
resp. diela realizované silami obrany pre nevojenské Gc€ely. Z kapitalovych vydavkov sa uhradza aj nakup
drobného hmotného majetku a drobného nehmotného majetku, ktorého obstaravacia cena sa rovna alebo
je niz8ia ako suma ustanovena osobitnym predpisom (zakonom o dani z prijmov) pre hmotny a nehmotny
majetok, ak su prevadzkovo technické funkcie alebo doba pouzitelnosti dlhsia ako jeden rok a organizacia
sa rozhodla uctovat o nom ako o dlhodobom hmotnom majetku a dlhodobom nehmotnom majetku v sulade
s platnymi postupmi Uc&tovania. Do kapitélovych vydavkov nepatria vydavky na obstaranie drobného
hmotného a drobného nehmotného majetku, pri ktorom sa naklady na jeho obstaranie hradia z beznych
vydavkov.
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Do kapitalovych vydavkov patria aj vydavky na nehmotny majetok, ktorym je dlhodoby nehmotny
majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 eur a pouzitelnost alebo prevadzkovo-technické
funkcie su dlhSie ako jeden rok.

Tabulka €. 3: Priklad spravneho zaradenia kapitalovych vydavkov v rozpoéte projektu:

Skupina poloziek / polozka EUR/jednotka jegr?gfitek EUR
1.1.5. Kapitalové vydavky 10230,00
1.1.5.01. Modernizacia majetku 3000,00 1 3000,00
1.1.5.02. Solarne panely s prisluS§enstvom 3730,00 1 3730,00
1.1.5.03. Zakladna vybava pérodnice 3500,00 1 3500,00

Do Prilohy &. 3 Rozpoéet projektu v stipci s oznagenim | s nadzvom: Komentar k rozpoétovej polozke
je potrebné uviest najma pri kipe nabytku/zariadenia vysvetlenie, &i ide o cenu jedného kusu nabytku/
zariadenia (t.J. napr. stoli€ka, skrinka a iné), nie je postacujuce uviest’ cenu za celu zostavu, ktora je
zlozena z poctu kusov/jednotiek.

Tabulka ¢. 4: Priklad nespravneho zaradenia kapitalovych vydavkov v rozpocte projektu;

Skupina poloziek / polozka EURﬂ:ant Pocet jednotiek EUR
1.1.5. Kapitalové vydavky 64840,00
1.1.5.01. Smetiarske auto 40000,00 1| 40 000,00

V tomto priklade do kapitalovych vydavkov nepatria 2 polozky:

Malé kontajnery na odpad a velké kontajnery na odpad. Pri zaradovani poloZiek do kapitélovych
vydavkov je rozhodujuca cena za jednotku. V pripade, Ze cena za jednotku nie je vySSia ako 1 700 eur,
tak polozku je potrebné zaradit do beznych vydavkov projektu, napriek tomu, ze celkova suma za nakup
vSetkych jednotiek presahuje 1 700eur .

Kapitalové a beZzné vydavky su v rozpoc&tovej organizacii samostatné kategérie a ich zamenu SAMRS ako
rozpo¢tova organizacia MZVEZ SR je opravnena vykonat v aktualnom rozpoctovom roku len
prostrednictvom MF SR. Po uzatvoreni zmluvy o poskytnuti dotacie, presun/y z kapitalovych vydavkov do
beZnych vydavkov a opaéne nie je povoleny. Prijimatel je povinny vyuctovat kapitalové vydavky a bezné
vydavky osobitne ako samostatné Casti dotacie, za podmienky zachovania ucelu pouZitia. Je to z toho
doévodu, ze aj SAMRS ako rozpoctova organizacia MZVEZ SR zucétovava kazdoroCne vocéi MF SR
poskytnuté dotacie presne tak, ako ich poskytol prijimatefom v &leneni na kapitalové a bezné vydavky, v
zmysle €erpania svojho rozpoctu. Z uvedeného SAMRS nemdze zuctovat viac, ako poskytla prijimatelom
dotacie.
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Prijimatel je povinny v pripade nevylerpania Casti dotacie na kapitalové vydavky alebo neopravneného
Cerpania Casti dotacie uréenej na kapitalové vydavky tuto Ciastku vratit na bankovy u¢et SAMRS, o ¢om
bude informovany v elektronickej alebo pisomnej forme.

V pripade vy$sieho &erpania schvalenej dotacie v skupine vydavkov - Kapitalové vydavky: (stipec E na
karte R_DETAIL schvéleného rozpoctu) - je prijimatel povinny vySsie Cerpanie vzniknuté v rdmci schvalenej
dotacie vtejto skupine vydavkov financovat zo spolufinancovania alebo z inych zdrojov
prijimatela/zmluvného partnera projektu. Tato podmienka plati aj v pripade kurzovych rozdielov, ktoré je
prijimatel povinny financovat zo spolufinancovania alebo z inych zdrojov prijimatela/zmluvného partnera
projektu. Spolufinancovanie kapitélovych vydavkov je mozné len v pripade, ak bola prijimatelom vy&erpana
cela vySka dotacie poskytnutej na kapitalové vydavky, aby nevznikali vratky. V ramci skupiny nakladov
Kapitalové vydavky prijimatel je opravneny vykonat presuny medzi poloZzkami v ramci tejto skupiny
nakladov v zmysle kapitoly priru¢ky &islo 7.1. Prijimatel je opravneny vytvorit nova rozpoctovu polozku
v rdmci skupiny vydavkov Kapitalové vydavky ato iba v pripade splnenia dvoch podmienok:

1) ak ide onapr. o zhodnotenie (napr. dokupenie vybavenia do pocitaca, napr. kipa RAM do
pocitaca) a to iba v opravnenej dobe realizacie projektovych aktivit, viac info v Opatreni MF SR z
8. decembra 2004 ¢. MF/010175/2004-42

2) vytvorenie novej polozky, ktora spifia charakter definicie Kapitalovych vydavkov a vyska
schvalenej dotacie v skupine Kapitalové vydavky zostane bez zmeny.

Viac info v €asti prirucky &islo 7.1.

2.2.5.3 Vysvetlenie pojmov k vypoctovej technike
Pri obstaravani vypoctovej techniky sa pre potreby ekonomickej klasifikacie pod pojmom pocéitaé rozumie
monitor, hardvér, klavesnica a my$ (dalej len ,pocitac”).

Pod pojmom prislusenstvo k po€itacu v zmysle § 121 Obcianskeho zakonnika sa rozumeju veci, ktoré
patria vlastnikovi veci a su nim uréené na to, aby sa s hlavnou vecou trvale vyuzivali. Prislu§enstvom k
pocitacu je vSetko, €o sa priradi k hlavnej veci — pocitau sucasne alebo dodato¢ne, tvori s hlavnou vecou
jeden celok a je suc¢astou jeho ocenenia (napr. tlaciaren, podavac k tladiarni, modem, skener k pocitacu).
Pokial prislusné predmety netvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok, ide o samostatné hnutelné veci
a kritérium pre zatriedenie vydavkov je obstaravacia cena.

Ak sa na zaklade rozhodnutia u¢tovnej jednotky uhradza z kapitélovych vydavkov aj drobny hmotny majetok
(napr. podita€), ktorého obstaravacia cena je nizSia alebo sa rovna 1 700 eur a doba pouZitelnosti je dlhSia
nez 1 rok, potom aj prisluSenstvo k takémuto majetku sa obstarava z kapitalovych vydavkov.

Ak je operacny systém (OS) pocitaca zakupeny spologne s pocitatom, t. j. je su€astou dodavky pocitaca -
je aj sucastou jeho ocenenia, na potreby zatriedenia vydavkov je rozhodujuce, i spolo¢na cena (spolu
cena poditada a cena operaéného systému pogitada) spifia kritéria podla osobitného predpisu (zakona o
dani z prijmov) na obstaranie dlhodobého hmotného majetku.

2.2.5.4 Nakup pouzitého zariadenia

Vydavky na nakup pouzitého zariadenia su opravnenymi za predpokladu splnenia tychto podmienok:

a) obstaravacia cena pouzitého zariadenia je nizSia nez naklady na obdobné nové zariadenie;

b) opravnenym vydavkom je obstaravacia cena v sulade s pravidlami na verejné obstaravanie;

C) pouzité zariadenie je potrebné na dany projekt a vyhovuje platnym normam a Standardom;

d) prijimatel, &i niektory z predchadzajucich vlastnikov zariadenia neziskal prispevok z verejnych zdrojov
(napr. $tatny rozpodet, rozpodet miestnej a Uzemnej samospravy, zdroje EU atd.) na nakup daného
zariadenia, o by v pripade spolufinancovania nakupu z prostriedkov dotacie viedlo k duplicitnému
financovaniu, a teda k vzniku neopravnenych vydavkov.
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2.2.5.5 Nakup nehnutelnosti
Vydavky na nakup pozemkov su opravnenymi v pripade, ak je splnena tato podmienka:

Vydavky na nakup pozemku nepresiahnu sumu 15% celkovych priamych opravnenych vydavkov na
projekt, vratane administrativnych vydavkov/poplatkov suvisiacich s nakupom pozemku. Vo vynimocnych
a riadne oddvodnenych pripadoch mozno na projekty tykajuce sa ochrany Zivotného prostredia povolit
vyS3ie obmedzenie.

2.2.5.6 Nakup stavieb a obstaranie stavebnych prac

Vydavky na nakup stavieb su opravnenymi v pripade, ze nakup stavby je nevyhnutny na splnenie cielov
projektu a splnené su tieto podmienky:

a) Vydavky na nakup stavby nepresiahnu sumu 40% celkovych priamych opravnenych vydavkov na
projekt, vratane rezijnych vydavkov na nakup stavby?®.

b) stavba vyhovuje vsetkym platnym legislativnym predpisom krajiny, v ktorej sa stavba bude
realizovat;,

) prijimatef, &i niektory z predchadzajucich vlastnikov stavby neziskal prispevok z verejnych zdrojov
(napr. $tatny rozpodet, rozpoget miestnej a izemnej samospravy, zdroje EU atd.) na nakup danej
stavby, ¢o by v pripade spolufinancovania nakupu z prostriedkov dotacie viedlo k duplicitnému
financovaniu, a teda k vzniku neopravnenych vydavkov.

2.2.6 Financné vydavky a poplatky

V8eobecnou podmienkou opravnenosti financnych vydavkov a poplatkov je ich nevyhnutnost a priama
vazba na projekt. Tato podmienka sa vztahuje i na poistenie majetku a na spravne a miestne poplatky, ako
su, napr. notarske poplatky. Okrem spravnych a miestnych poplatkov s priamou vazbou na projekt, su
opravnenymi vydavkami taktiez:

a) bankové poplatky za medzinarodné finan¢né transakcie — nepriame vydavky;

b) vydavky za zriadenie a vedenie U¢tu alebo Uc¢tov a za finanéné transakcie na tomto U¢te — nepriame
vydavky;

c) vydavky na poistenie majetku spolufinancovaného z ODA.

d) clo suvisiace s nakupom z tretich krajin

Uroky zniZené o dari z Grokov a iné zisky z vkladov (napr. kurzové zisky) musia byt vy&islené a uvedené v
priebeZznom a zavereCnom vyuctovani ako poloZzka so zapornym znamienkom. Prijimatel je povinny ich
vratit SAMRS pri zavereCnom vyuctovani. Daf z urokov (dafn z kapitalovych vynosov) je opravnenym
vydavkom projektu.

2.2.7 Dan z pridanej hodnoty

Dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,DPH®) je opravnenym vydavkom len v pripade, Ze prijimatel nema narok
na jej odpocet na vstupe. Narok na odpocet je vymedzeny zdkonom o DPH. Takto opravnena DPH sa
vztahuje len k plneniam, ktoré su uznané za opravnené. V pripade, ak je vydavok opravneny iba Ciastocne,
dan z pridanej hodnoty vztahujuca sa k tomuto vydavku je opravnenym vydavkom v rovnakom pomere.

Akakolvek c¢innost vykonavana pocas realizacie projektu, resp. po jeho ukonéeni suvisiaca s
nadobudnutim/zhodnotenim majetku z verejnych zdrojov (ODA), ktora bude potencialne generovat
zdanitelné prijmy (napr. vedecko-vyskumna ¢€innost’ za odplatu) zaklada prijimatefovi povinnost odvadzat
DPH, t.j. vznikne povinnost prijimatela uplatfiovat voci dafiovému Uradu odpocet dane. V takomto pripade
bude DPH (uhradena v ramci implementacie projektu ako opravneny vydavok) spatne za obdobie realizacie
projektu povazovana za neopravnenu v rozsahu aktivit, z ktorych plynu zdanitefné prijmy.

15V pripade investiénych projektov moze byt pomer celkovych priamych opravnenych nakladov vy$si ako uvedeny limit.
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Iné dane su vo vSeobecnosti neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky su povazované
predovSetkym priame dane (dan z nehnutelnosti v krajine prijimatela dotacie, daf z motorovych vozidiel
v krajine prijimatela a pod.). Vynimku tvoria dan z prijmu fyzickych osob, ktora je sucastou hrubej mzdy,
resp. odmeny za vykonanu pracu aje opravnenym vydavkom v ramci osobnych vydavkov a dan za
ubytovanie, ktora je opravnenym vydavkom v ramci cestovnych nahrad.

Z hladiska dane z prijmov su finanéné prostriedky poskytnuté ako dotacia pre prijimatela, prijmom
poskytnutym v sulade so zakonom o Stathom rozpocte a rozpoétovych pravidlach.

Dotacia nie je prijem z Cinnosti dafnovnika a z nakladania s majetkom darfovnika a nemoéze viest’ k
vytvaraniu zisku prijimatela.

SR podpisala dohody o zamedzeni dvojitého zdanenia v odbore prijmov a majetku s viacerymi krajinami.
Aktualny zoznam platnych zmlav je dostupny na http://www.finance.gov.sk/www.finance.gov.sk. Pri dovoze
tovarov v ramci zahrani¢nej pomoci do niektorych krajin existuju dafiové a colné ulavy.

2.3 Opravnené vydavky — nepriame — rezijné vydavky

Rezijné vydavky su nepriame naklady, ktoré maju charakter beznych nakladov (prevadzkova rézia).
Rezijné vydavky nie su dovolené spolufinancovat’ prijimatelom/zmluvnym partnerom projektu, ich spolu-
financovanie bude povazované za neopravneny vydavok projektu. Prijimatel/zmluvny partner projektu je
povinny zabezpe it spolufinancovanie vydavkov iba na priame naklady projektu.

Nepriame naklady su také, ktoré nie su alebo nemozu byt prepojené priamo na konkrétnu aktivitu (Cinnost)
projektu. Do takychto nakladov sa zahffiaju aj vydavky, pri ktorych je tazké presne urcit sumu, ktori mozno
priradit k danej konkrétnej Cinnosti. Nepriamymi nakladmi su najma vydavky na najom, vodné a sto¢né,
naklady na nakup pohonnych hmét a energie, naklady na cestu vlakom alebo autobusom do vysSky
cestovného listka 2. triedy, na telefén, fax, internet, upratovanie, udrzbu, nakup spotrebného
materialu, mzdové naklady obsluzného personalu 6, poistenie pre miestny personal.

Pri vynakladani finanénych prostriedkov na nakup spotrebného materialu musi byt dodrzany princip
hospodarnosti, efektivnosti, uelnosti a ucinnosti (napr. ak si prijimatel nakupi spotrebny material do zasob
na konci realizicie projektu, mbéze byt za opravneny vydavok povaZovana len alikvotna C&ast
zodpovedajuca rozsahu skuto€ne pouZitého spotrebného materidlu vyuzitého pre ucéely projektu pocas
doby jeho realizacie). V pripade, Ze sa na realizaciu projektu vyuZiva len &ast’ priestorov, opravnenym
nakladom ma byt len ich €ast v zodpovedajucom pomere priestorov vyuzivanych na projekt. Rovnako to
plati aj v pripade ostatnych reZijnych vydavkov (energie, voda, spotrebny material, internet apod.),
opravnenym vydavkom bude len pomerna €ast’ tychto vydavkov vztahujucich sa na projekt. V pripade,
ze prijimatel/ZPP vlastni priestory, v ktorych sa projekt realizuje alebo ich vyuziva bezplatne, nie su
vydavky na najom opravnené.

Rezijné naklady, ktoré sa tykaju vSeobecnej prevadzky organizacie bez pri¢innej vazby na projekt ako i
naklady zodpovedajuce svojim vymedzenim Uctovnej kategdrii mimoriadnych nakladov, s neopravnenymi
vydavkami.

Rezijné naklady musia byt’ prepojené s realizovanym projektom, t.j. nie je mozné hradit iné naklady
vyplyvajuce z innosti pravnickej osoby prijimatela (napr. mzdu/odmeny pre personal, ktoré nerealizuju
¢innosti v ramci aktivit alebo administracie projektu).

RezZijné vydavky sa pouZiju prisluSnym percentom z nakladov, ktoré je stanovené samotnou organizaciou,
napriklad: ,KedZe 50% z ¢innosti prijimatela je ¢innost pre projekt SlovakAid, prijimatefl tctuje do nakladov
projektu 50 % najomného.“

16 Za obsluzny personal sa povazuju zamestnanci, ktori zabezped&uju ¢innost subjektu (organizécie, institacie...) a pre ktorych je
tazké preukazatelne urcit’ ¢as vykonavanej prace na projekte. Za obsluzny personal je mozné povazovat: supervizora, sekretarku,
udrzbara, straznika, vodica, uctovnika, personalistku, zamestnanca zabezpecujuceho nakup pre subjekt a iné obdobné pozicie,
ktoré Standardne existuju aj bez realizacie projektu.
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Ak prijimatel deklaruje, Ze praca na projekte SlovakAid tvori 50 % aktivit prijimatela, je prijimatel opravneny
dat’ do nakladov projektu 50% najomného, zvysSnu €ast uz prijimatel nie je opravneny dat’ do rezijnych ani
inych nakladov. Dévodom je deklaracia pri prepocte prijimatela, Zze zvy$né naklady sa projektu Slovak Aid
netykaju.

a)

b)

a)

2.3.1 VSeobecné vymedzenie rezijnych nakladov

vydavky na komunikaciu suvisiace s prevadzkou kancelarie (postovné, fax, telefon, internet),
vydavky na prevadzku kancelarie (najomné prijimatela v SR, naklady ZPP v krajine realizacie
projektu na kancelariu),

kancelarske potreby suvisiace s prevadzkou kancelarie,

iné administrativne vydavky (napr. kopirovanie) suvisiace s aktivitami projektu a prevadzkou
kancelarie,

ostatné nepriame vydavky - bankové poplatky, postovné, kolky, poistné, vydavky na inzerciu,
preklady, vydavky na publicitu projektu

poistenie pre ostatny personal prijimatela a zmluvnych partnerov projektu

2.3.2 Najmy a opravnené naklady

Najom ako priame naklady projektu:

V tomto pripade ide predovSetkym o priestory pre hlavna €innost organizacie a najom musi byt
zahrnuty v schvalenom rozpocte projektu. V pripade, ze prijimatel ma este aj iny najom (napriklad
kancelarii), tento mdze uplatnit ako rezijny naklad standardne z % vyuzitia.

Najom ako rezijné naklady projektu:

V pripade, Ze na projekte pracuju 4 osoby v ur€itom priestore, sa bude jednat o presny naklad na
priestory vyuzivané prislusnym personalom, (napriklad 2 kancelarie). V pripade, ak by vypocet bol
ustanoveny z presnej plochy, vznikne narok na doplnenie v rezijnych vydavkoch - podiel najmu
priestorov pre uc&tovnika alebo ostatny personal v zmysle finanénej prirucky bod 2.2. Opravnené
vydavky. V tomto pripade su uznatelné naklady iba na najom, ktory sa vztahuje na €innosti vykonané
osobami uvedenymi v prirucke ako obsluzni zamestnanci, a iba podielom prace na projekte. Prijimatel
je povinny predloZit presny vypocet a popis, €o pouzival/uznal za plochu vyuZita vyhradne na projekt
SlovakAid, a to podla % vyuzitia a s odévodnenim.

Néajom priestorov ako rezijny naklad prijimatel kalkuluje iba percentualne. Prijimatel nevymeriava
Ziadnu Cast najmu osobitne, ale rata % z najmu.

2.3.3 Priklady rezijnych vydavkov podfa typov vydavkov:

personalne vydavky, ktoré suvisia s vykonom tychto €innosti (najméa v mieste pdsobenia prijimatela):
1. pravne poradenstvo (napr. spisovanie listin o pravnych ukonoch, spractivanie pravnych

rozborov);

publicita a informovanost projektu;

vedenie uétovnictva,;

vedenie agendy personalistiky a miezd;

poradenstvo a dohlad pri verejnom obstaravani;

arLN

17 Napr. odberatelsko-dodavatel'ské vztahy (vratane sank&nych ustanoveni), ale nevztahuje sa na podanie Zaloby a s tym
suvisiacich ukonov vo¢i SAMRS.
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obsluzné &innosti (upratovanie, Cistenie, rozmnozovanie materialov a pod.);

opravy a udrzbu majetku vyuzivaného pre ucely projektu;

vedenie vozidla vyuzivaného personalom projektu;

kontrola a odborny dohlad (napr. supervizor, vratane riadenia organizacie8),

0. poistenie pre personal a vSetkych uc¢astnikov zapojenych do realizacie projektu a jeho aktivit

B oo~

b) vydavky na obstaranie sluzieb nevyhnutnych pre vy$Sie uvedené Cinnosti (uvedené v bode a):

1. externé sluzby suvisiace s publicitou a informovanostou spojenou s realizaciou projektu (napr.
vedenie beznej web stranky prijimatelal®);

externé vedenie uctovnictva;

externé vedenie agendy personalistiky a miezd,;

externé zabezpecenie verejného obstaravania, prieskumu trhu;

externé zabezpecenie hygieny (upratovanie, Cistenie a pod.);

externé zabezpecenie oprav a udrzby majetku vyuzivaného pre ucely projektu;

externé zabezpecenie prepravy tovaru a os6b, okrem o0sbéb cielovej skupiny a odborného
personalu (napr. lektorov, expertov atd.);

Nogakwd

2.4 Limity osobnych nakladov (vydavkov)
Stanovené limity vybranych skupin nakladov su rovnako zavazné pre Ziadatela/ prijimatela ako aj ZPP.

SAMRS definuje Standardizované pozicie (vid Tabulka €. 5 a Tabulka €. 6) a ur€uje k nim prisluchajuci limit
opravnenych mzdovych vydavkov na narodnej Urovni SR2 na ucely tohto usmernenia ako maximalnu
dennu mzdu zamestnanca Ziadatela/ prijimatela vratane povinnych opravnenych odvodov zamestnavatela
(t.j. Celkové naklady na zamestnanca). Opravneny vydavok teda predstavuje hruba mzda zamestnanca
a k nej prisluchajuice povinné zakonné odvody zamestnavatela, tak, ako je to definované v odseku 2.2.1.1.
Zamestnanci.

Pokial v pripade dodavky sluzieb opravnenym vydavkom prijimatela je aj uhrada vydavkov na dan
z pridanej hodnoty (DPH), tato je sucastou sadzby dodavatela.

Kvalifikaéné predpoklady oséb, podmienky preukazovania kvalifikacie pri personali ziadatela/prijimatela
ako aj (ZPP) vratane Specifik tvorby jednotkovych sadzieb:

a) Kuvalifikatné predpoklady oséb na poziciach podla zoznamu Standardizovanych projektovych pozicii
(Tabulka €. 5 a Tabulka €. 6) preukazuje Ziadatel/prijimatel (ZPP) ako zamestnavatel Strukturovanym
zivotopisom personalu s poukazanim na dizku trvania prislichajucej odbornej praxe k relevantnej
projektove]j pozicii a dalSimi podkladmi preukazujicimi jeho odbornu kvalifikaciu?* (napr. certifikaty,
diplomy, dekréty, doklady potvrdzujuce vykonanu odbornu prax u zamestnavatefov, referencie
a podobne).

b) V pripade nalezite odbvodnenej potreby vyuzitia mimoriadne kvalifikovaného experta
medzinarodnej urovne?? (zahraniény expert, resp. expert medzinarodnej organizacie a podobne),
ktory musi spifiat’ kvalifikaéné predpoklady pre poziciu experta é. 2 podla zoznamu $tandardizovanych
projektovych pozicii SAMRS (Tabulka €. 5 a Tabulka €. 6) pre realizaciu odbornych aktivit projektu v
ramci mzdovych vydavkov ziadatela/prijimatel (ZPP), méze SAMRS na zaklade podkladov ziadatela/

18 |de najma o pripady riadiacich aktivit zo strany $tatutarneho organu prijimatela/ ZPP (napr. konatel stikromnej spolo¢nosti).

19 Vizibilita ktora sa viaZe na priame projektové aktivity (napr. vyroba bannerov) mézu byt zaradené do priamych aktivit, konkrétne
do skupiny nakladov €. 3. Ostatné sluzby.

2 Projektové pozicie sa posudzuju z hladiska charakteru vykonavanych &innosti, kvalifikacie a praxe zamestnanca, nie na zaklade
ich nazvu v personalnej matici jednotlivych projektov.

21 Tyka sa to najma pozicii expert podla zoznamu Standardizovanych projektovych pozicii.

22 Odborna prax experta (€. 2) medzinarodnej urovne musi byt Ziadatelom/prijimatelom (ZPP) preukazovana okrem Strukturovaného
Zivotopisu ziadatelom/prijimatefom (ZPP) zaroven inymi podkladmi preukazujlicimi jeho mimoriadnu kvalifikaciu a nadnarodné
pbsobenie (napr. publikaéna ¢innost' v uznavanych medzinarodnych periodikach, ¢lenstvo v medzinarodnych odbornych spolkoch
a organizaciach a pod.).
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prijimatela (ZPP) prihliadat’ na obvyklu troven odmeriovania v materskej organizacii experta alebo
vo vztahu k Specifikam lokality (krajiny), z ktorej expert prichadza?:.

Struktura a alokacie navrhnutych projektovych pozicii Ziadatelom/prijimatelom/ZPP z hladiska po&tu osdb
na jednotlivych projektovych poziciach ako aj celkového poc¢tu osobohodin/osobodni/osobomesiacov u
zamestnancov a osobohodin/osobodni u fyzické osoby SZCO/osobodni/osobomesiacov na jednotlivych
projektovych poziciach uréenych na realizaciu aktivit projektu, podliehaju hodnoteniu v ramci
schvalovacieho procesu ziadosti. Kvalifikacia o0séb na projektovych poziciach sa preukazuje
Ziadatelom/prijimatelom/ZPP Standardne v tychto fazach:

a) v Case predlozenia ziadosti o dotaciu najma u personalnych kapacit Ziadatela (ZPP, kde su
preukazované administrativhe a odborné kapacity na zabezpecenie realizacie aktivit projektu (t.j.
vlastné kapacity v pracovnopravnom alebo obdobnom vztahu),

b) pred podpisom zmluvy je Ziadatel povinny dolozit vyplnenu personalnu tabulku minimalne na
50% konkrétnymi osobami.

c) pri zmenach obsadenia pozicie projektového manazéra prijimatela a kazdého zmluvného
partnera v dobe realizacie projektu

d) pri reportovani personalnych zmien v priebeznych spravach projektu.

Formular personalnej tabulky je povinnou prilohou k Ziadosti o dotaciu, ktort zZiadatel je povinny dolozit
spolu so zivotopismi riadiaceho, odborného a expertného personalu ziadatela a ZPP. Ku kazdému
Zivotopisu je potrebné prilozit suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zdkona ¢€.18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a nariadenie Europskeho parlamentu
a Rady EU 2016/679 a suhlas podpisat (vid Priloha k CV - Vzor Sthlasu so spracovanim osobnych ddajov).
Projektovy manazér ziadatela a ZPP musia byt' znami uz v ¢ase predlozenia ziadosti o dotaciu, a ich
Zivotopisy s poukazanim na dizku trvania prislichajicej odbornej praxe spolu so suhlasmi so spracovanim
osobnych udajov je potrebné prilozit' k Ziadosti. Ak v Case predlozenia Ziadosti nebudu obsadené pozicie
odborného a expertného personalu v projekte, Ziadatel je povinny prilozit’ detailné zadavacie podmienky
na dané pozicie. Pri podpise zmluvy, schvaleny ziadatel je povinny dolozit’ vyplnent personainu
tabulku minimalne na 50% konkrétnymi osobami.

Celkové opravnené limity nakladov za personal sa vyrataji ako maximalna jednotkova sadzba
nasobena odpracovanymi osobohodinami/osobodiami/osobomesiacmi uvedenymi v pracovnej
zmluve pri zamestnancoch alebo v pracovnom vykaze a osobohodinami/osobodiami u fyzickych
0sdb SZCO uvedenymi v pracovnom vykaze. Rovnako ako su stanovené celkové limity nakladov,
su stanovené aj mesacné limity nakladov (vid. Tabulka €. 5 a Tabulka €. 6).

Pri dodavke sluzieb v ramci personalnych vykonov (a s nimi suvisiacich nakladov) nesmu byt zmluvnou
stranou na strane dodavatela pravnické osoby (t.j. pripustné su najma SZCO, dohody podla autorského
zakona, resp. mandatne/prikazné zmluvy s fyzickymi osobami).

Tieto limity sa nevztahuju na dodavky tovarov, sluZieb a stavebnych prac, ktorych predmetom nie su
personalne vykony (tzv. osoboderfi vykonu a podobne).

Funkéna zmena na pozicii projektového manazéra na strane prijimatela a ZPP sa povazuje za
zmenu projektu a podlieha schvalovaniu SAMRS. ** Zmena v pocéte a Struktire schvalenych
projektovych pozicii uvedenych v zmluve v Case realizacie projektu sa za zmenu projektu povazuje
a podlieha schvalovaniu SAMRS.

Denna mzda, ako aj denna odmena v mimo pracovnopravnych vztahoch sa pocita pre pracovny den v
trvani 8,5 hodiny pracovnej doby, resp. min. osem pracovnych hodin ¢istého pracovného ¢asu. Pokial
v niektorych pripadoch je uzatvoreny pracovny vztah podla osobitného predpisu (napr. Zakon o Statnej
sluzbe), predstavuje Cisty denny pracovny ¢as 7,5 hodiny.

23 Expert, resp. domovska organizacia, v ktorej expert pésobi musi uvedenu skutoénost preukazat napr. zmluvnym (pracovnopravnym
alebo obdobnym) vztahom, politikou odmeriovania domovskej organizacie alebo inymi podkladmi preukazujucimi naklady na
zamestnanca v pracovnopravnom vztahu.

2 Vid ¢lanok 7.3
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Tabul'ka €. 5: Zoznam $tandardizovanych projektovych pozicii>® SAMRS a k nim prislichajuce

maximalne limity celkovej ceny prace na mzdu personalu, resp. sadzbu dodavatela

Limit — . Limit —
% Minimalne mesaéné L hodinové
Standardizovana projektova pozicia/ et w . . denné X
Zn. hlavna napln prace na projektovej pozicii ST ELD I 7 naklady na TEIREY
pin p proj iy predpoklady personal yr na
personal (T
personal
AP Administrativny a riadiaci personal projektu
Administrativny personal vysokoSkolské
- asistent projektového/finanéného manazéra (administrativne | vzdelanie
a podporné c¢innosti na riadenie projektu, finan¢né riadenie, | I. stupia, bez
monitorovanie aktivit, komunikaciu a informovanie, odborné | praxe
aktivity vo vztahu k administracii projektu, podpornej dokumentacii
k projektu) alebo
- Uétovnik, mzdovy uctovnik (zabezpeduje vedenie Uctovnictva na | stredoSkolské
Ucely projektu) vzdelanie a
- personalista (zabezpecuje personalnu agendu na Ucely projektu) | prax v odbore
Kazdy prijimatel dotacie je opravneny zapojit do projektu | dva roky
maximalne jedného asistenta prijimatefa a maximalne
jedného asistenta ZPP. Tato podmienka sa tyka aj zapojenia
AP ma_\_)’(imélqe jedného’ Projektovéholfipar,\éného m'anai’éra 1892 € 88 € 11€
prijimatela dotacie a maximalne jedného
projektového/finanéného manazéra ZPP. Naklady na viac ako
jedného asistenta prijimatela dotacie a viac ako jedného asistenta
ZPP budi SAMRS povazované za neopravnené naklady. Naklady
na viac ako jedného projektového/finanéného manazéra
prijimatela dotacie a viac ako jedného projektového/finanéného
manazéra ZPP budi SAMRS povazované za neopravnené
naklady.
Ak asistent projektového alebo finanéné manazéra je odbornikom
v urcitej oblasti, teda disponuje odbornymi zru€nostami alebo
ovlada jazyk krajiny implementécie projektu ma narok na vy$Siu
sadzbu. Toto odporuéame konzultovat so SAMRS.
RP
Riadiaci personal 5 )
- projektovy/ finanény manazér vysokoskolske
- riadi aktivity projektu a celkovu administraciu a implementaciu | Vzdelanie 2 408 € 112 € 14 €
projektu na vSetkych drovniach I. stupiia,
- koordinuje vSetky &innosti spojené s realizaciou aktivit projektu | PraxVv deore
- koordinuje ginnost odborného personalu do pat’ rokov**
- zabezpecluje komunikaciu medzi riadiacimi, administrativnymi a . ]
odbornymi kapacitami projektu vysokoskolske
- zodpoveda za celkové finanéné riadenie pri implementacii vzdelvanle I
Rp | Projektu stupna,
- zabezpeduje dodrziavanie rozpodtu projektu v sulade so zmluvou | Prax v odbore
o dotacii a platnou legislativou SR, dohliada na efektivne | Viac ako 5rokov
xg:\y:onvlfe finanénych prostriedkov a opravnenost pouzitych alebo 3440 € 160 € 20 €
- koordinuje implementaciu odbornych aktivit projektu vysokoskolské
- realizuje a vypracovava opis predmetu zakazky a zabezpeduje | Vzdelanie I.
realizaciu vSetkych foriem verejného obstaravania stupna, prax
- riadi a zodpoveda za propagaciu/vizibilitu projektu, zodpoveda za | V g)d_bo're
externi  komunikaciu projektu a napifianie planu propagacie mll?lmalne 7
rokov

celého projektu

% Pri vSetkych pracovnych poziciach sa pri pouZiti osobnych podstatnych mien myslia oba rody bez ohladu na rod pouZzity v texte.
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- administruje podklady k monitorovaniu a komunikuje s cielovou
skupinou projektu a ostatnymi osobami a institiciami zapojenymi
do realizacie aktivit projektu alebo dotknutych realizaciou aktivit
projektu, komunikuje s ciefovou skupinou a zbiera podklady od
cielovej skupiny, spracuva podklady na monitorovanie, archivuje
dokumentaciu z realizacie aktivit, realizuje monitoring aktivit
projektu, spracovava monitorovacie spravy.

prax v odbore

OP | Odborny personal — koordinator, konzultant, $kolitel odbornej aktivity projektu?®
Odbornik — junior vysokoSkolské
- spracovatel odbornych podkladov, koordinator odbornej vzdelanie
pracovnej skupiny l. stupna**
op. | - vykonavajuci €innosti suvisiace napr. s organizaciou (v prax v odbore
1 " | suvislosti s odbornou néapliiou) a odbornym vedenim pracovnych | do pat rokov 3784 € 176 € 20 €
skupin, seminarov, workshopov a pod. s vyuzitim existujucich
analytickych, metodickych, procesnych materidlov a postupov
vratane konzultacnej, resp. Skolitel'skej €innosti (vo vztahu
k frekventantom) alebo pravnik odbornej aktivity.
Odbornik — senior
- Specialista vramci koordinacie odbornych pracovnych
skupin — odbornik s vykonavajuci Cinnosti suvisiace napr. s | vysokoskolské
organizaciou (v suvislosti s odbornou naplfiou) a odbornym | vzdelanie
OP. | vedenim pracovnych skupin a riadiacich vyborov alebo ¢&lenovia | Il. stupna™ 4644 € 216 €
2 odbornych skupin a vyborov na vecnu problematiku naplne | prax v odbore 27 €
projektov s vyuzitim existujucich analytickych, metodickych, | viac ako pat’
procesnych materialov a postupov vratane konzultacnej ¢innosti | rokov
a spracovania odbornych podkladov, resp. Skolitelskej Cinnosti
alebo pravnik odbornej aktivity.
TP | Terénny pracovnik
vysokoSkolské
vzdelanie
l. stupna, bez
- zodpoveda za projektové aktivity priamo v mieste realizacie praxe
projektu, Uzko spolupracuje s lokalnym ZPP a konecnym alebo 3440€ 160 € 20 €
prijimatefom projektu. stredoskolské
vzdelanie a

min. dva rok
_

Expert - €. 1 vysokoSkolské
- mimoriadne kvalifikovany expert v predmetnej oblasti. :/Izifllja:#:m
Expert' ”Ie'ktor/kon.zulganvt_/ e,lnaly’tlk/metodllf samostatr’le prax v odbore s 5676 € 264 € 33€
vykonavajuci analyticki &innost, navrh systémov a metodik, kvalifikaciou
spracovavajuci odborné podkladové materialy a koncepcie. viac ako
EX. osem rvokov i
1 vysokos_kolske
vzdelanie
Il. stupna™
- vyskumnik alebo vedecky pracovnik s akademickym titulom | praxou v odbore 5676 € 264€ 33€
PhD. alebo vedecko-pedagogickou hodnostou docent. S pozadovanou
kvalifikaciou
viac ako pat’
rokov
Expert - €. 2 6 536 €

%Na Standardizovanych projektovych poziciach ,odborny personal — OP“ sa vykazuju osoby vyhradne v pracovnopravnom vztahu,
(prikazna a mandatna zmluva, SZCO, resp. obdobny vztah) zabezpeduijice Ulohy a &innosti Ziadatela/ prijimatefa (ZPP), ktoré
subjektu ziadatela/ prijimatela (ZPP) vyplyvaju z vlastného postavenia (napr. ako organu verejnej spravy, verejnopravnej institicie
alebo ako hlavna €innost, resp. suvisiaca €innost k hlavnej ¢innosti organizacie).
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vysoko$kolské
vzdelanie
- lider v predmetnej oblasti — expert lektor/Skolitel/ konzultant/ Il. stupna
analytik/metodik samostatne vykonavajaci analyticki c¢innost, | s praxou v odbore
. . . R ) ) . 304 € 38€
navrh systémov a metodik, spracovavajuci odborné podkladové s pozadovanou
materialy a koncepcie, Skolitel projektovych pozicii OP.1-2. kvalifikaciou viac
ako
15 rokov
PhD./ vedecko-
pedagogicka
. - . . ies . hodnost
- vysoko Specializovany, mimoriadne kvalifikovany expert docent/profesor
- vyskumnik alebo vedecky pracovnik s akademickym titulom P 7568 € 352 € 44 €
i ) s praxou v odbore
- expert s vedecko-pedagogickou hodnostou profesor. e o
s kvalifikaciou
viac ako 10
rokov
- expert - drzitel Specializovaného opravnenia (napr. vydaného vysokoskolské
podl? ’osobltneho predpl§u, typicky auditor, advokat, znalec, vzdelanvle 1. 7568 € 350 € 44 €
timo¢nik alebo prekladatel a podobne) stupna
- uznava sa ekvivalent opravnenia.
- zahrani€ny expert - lektor/Skolitel/ konzultant/ analytik/ metodik vysoko$kolské
samos’tatne vykonayajggl .analytlcku ’cmnost, navrh' systemoy’ a vzdelavm?**ll. 9460 € 240 € 55 €
metodik, spracovavajuci odborné podkladové materialy stupna
a koncepcie.
Prijimatel dolozi
- drobny, vedlajSi personal, ktory je nevyhnutny na vykon ofjar]gi?e\:limena
projektovych aktivit, ako napr. lokalni ucitelia, Sofér, straznik, zpéklade kt())/’ 'ch 1376 64 € 8€
bezny zdravotny personal, farmari, pestovatelia ovocia a pod. ry ,
bude obsadzovat
poziciu.

* Opravnenym vydavkom su celkové naklady na zamestnanca a prislichajuce povinné zakonné odvody zamestnavatela alebo odmena
dodavatefla. Uvedené limity predstavuju celkové naklady na zamestnanca, ktoré su narokovatelné za odpracovanu
osobohodinu/osoboderi/osobomesiac. Nie je mozné uvedené limity navySovat o odvody zamestnavatela. Mesaéné sadzby sa tykaju iba
zamestnancov v pracovno-pravnom vztahu (na pracovnu zmluvu).

** SAMRS méze posudit v mimoriadnych pripadoch aj obsadenie pozicie personalom bez vysokoskolského vzdelania, minimalne s Uplnym
stredoSkolskym vzdelanim s preukazatelnou praxou minimalne pat rokov v prisluSnom odbore.

*** SAMRS méze posudit v mimoriadnych pripadoch aj obsadenie pozicie personalom bez vysokoskolského vzdelania Il. stupfa, minimalne
s uplnym stredoskolskym vzdelanim s preukazatelnou praxou minimalne 15 rokov v prisluSnom odbore.

**** SAMRS na zaklade podkladov Ziadatela/prijimatela (ZPP) pri uréeni dennej sadzby za zahrani¢nych expertov mdze prihliadat na
obvyklu troveri odmerniovania v materskej organizacii experta alebo vo vztahu k Specifikam lokality (krajiny), z ktorej expert prichadza.
SAMRS uznava v8eobecne uznavany ekvivalent uvedenych titulov a ekvivalent opravneni.

Tabulka ¢€.6: Zoznam Standardizovanych pozicii v humanitarnych projektoch a k nim prislichajice
maximalne limity celkovej ceny prace na mzdu personalu, resp. sadzbu dodavatela

Administrativny a riadiaci personal projektu: Pracovné pozicie, sadzby, kvalifikacné predpoklady a naplr
prace su rovnaké ako v Tabulke €. 5.

Limit — Limit —
Minimalne mesacné o . | hodinov

& . . . . - T 3 . Limit — denna .

7n Standardizovana projektova pozicia/ kvalifika€né naklady na naklady na é
" | hlavna napln prace na projektovej pozicii predpoklady personal persondl naklady

na
personal

TP Terénny personal
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Personal vykonavajuci vSeobecné aktivity priamo v mieste
realizacie humanitarneho projektu, izko spolupracuje

s personalom ZPP (v pripade miestneho TP s personalom
prijimatefa), napr.: koordinator — ZPP resp. prijimatefa, technicky
personal, terénny administrativny pracovnik atd.

vysokoSkolské
vzdelanie

l. stupna, bez
praxe

alebo
stredoSkolské
vzdelanie a
prax v odbore
min. dva roky

3440€

160 €

20€

OoP

Odborny personal

stavebnictva (stavebny inzinier), odbornik/ka na
Specialista na zasobovanie atd.

Personal prindSajuci do humanitdrneho projektu expertizu, pdsobiaci v relevantnych oblastiach ako napr.: zdravotnictvo
(lekar podra prisluSnych odborov ako su napr. chirurgia, gynekologické pérodnictvo, vSeobecné lekarstvo, pediatria a iné,
sestersky personal prislichajuci k jednotlivym lekarskym odborom, odborny personal v oblasti vyzivy), vzdelavanie a
psycholégia (odborny socialny pracovnik, psycholég, ucitel, odbornik na vzdelavanie, koordinator odborného vzdelavania),

oblast’ zivotného prostredia, Specialista/ka na vodu a sanitaciu, logista

pracovnik/ka, straznik, kuchar/ka, registrator/ka pracoviska,
farmar/ka, dobrovolnik/ka informaénej kampane atd.

zaklade ktorych
bude obsadzovat
poziciu.

vysokoSkolské
vzdelanie
Odbornik/odborni¢ka junior I. stupna** 3784 € 176 € 22 €
prax v odbore
do piatich rokov
vysokoSkolské
vzdelanie
Il. stupna, v
. . . prislu§nom
Odbornik/odborni¢ka senior odbore™ 4644 € 216 € 27 €
prax v odbore
viac ako pat’
rokov
| Ex | [Expetnypersonal |
Expertical vysokoskolské
- mimoriadne kvalifikovany expert v predmetnej relevantnej v)z/delanie
oblasti. Expert v relevantnej oblasti vykonavajuci v ramci projektu Il. stupiia*™*
EX. | vysoko Specializované aktivity. Aktivity maju prakticky, analyticky, p-rax v odbore s 5676 € 264 € 33€
1 konzultantsky alebo Skoliaci charakter, expert méze skolit kvalifikaciou
odborny personal projektu. viac ako
osem rokov
Expenic vysoko$kolské
- lider v predmetnej oblasti — Expert v relevantnej oblasti vzdelanie
vykonavajuci v ramci projektu vysoko Specializované aktivity. Il. stupia
Aktivity maju prakticky, analyticky, konzultantsky alebo Skoliaci s-pr axou v
EX. | charakter, expert mdze Skolit odborny personal projektu. odbore s 6236 € 304 € 38 €
2 - expert/lider/drzitel Specializovaného opravnenia (napr. pozadovanou
;ﬁg?encég?n%o)dl’a osobitného predpisu, typicky auditor, advokat, kvalifikaciou viac
: ako
15 rokov
OoP | Ostatny personal
Prijimatel dolozi
Drobny, vedlajSi persondl, ktory je nevyhnutny na vykon zadavacie
projektovych humanitarnych aktivit, napr.: Sofér/ka, logisticky podmienky, na 1376 € 64 € g€
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2.5 Limity na urovni projektu
Pociato¢né naklady su akékolvek naklady, ktoré nevyhnutne vzniknu prijimatelovi po schvaleni dotacie,
ale pred podpisom zmluvy , t.j. od datumu ministrom schvaleného zaznamu o poskytnuti dotacie. Takéto
naklady mozu predstavovat maximalne 2% z celkovych opravnenych nakladov projektu.

Maximalny percentualny limit pre nepriame naklady projektu v ramci rezijnych nakladov je 7% z celkovych
opravnenych nakladov projektu.

Maximalny percentudlny limit pre riadenie projektu v ramci priamych nakladov projektu je 23% z
celkovych opravnenych nakladov projektu (skupina vydavkov €. 6 a €. 7 Tabulky €. 1).

V pripade schvalenia ziadosti o poskytnutie dotacie, SAMRS vykona kontrolu preukazanej vysky
spolufinancovania v ramci kontroly zavereéného vyuctovania. Ak percentualna vysSka zmluvne
dohodnutého spolufinancovania nebude priamo Umerna skutoénému opravnenému cCerpaniu dotacie,
SAMRS znizi zavere¢nu refundaénu platbu dotacie o percentualnu diastku zodpovedajicu vyske
nenaplneného spolufinancovania.

2.6 Limity na technické vybavenie v projekte

V pripade technického vybavenia na bezné pouzitie poas administracie projektu a technického
zabezpecenia Skoliacich a inych Standardnych aktivit projektu, za opravnené vydavky dotacie sa budu
povazovat zariadenia s maximalnym limitom:

PC s prislusenstvom maximalne 800 eur bez DPH
Notebook s prisluSenstvom maximalne 1000 eur bez DPH
Dataprojektor maximalne 300 eur bez DPH
Tlaciaren maximalne 400 eur bez DPH
Videokamera maximalne 300 eur bez DPH

V riadne oddévodnenych pripadoch méze SAMRS uznat' aj vy3Sie sadzby. Opravnenost bude posudzovana
individualne.

V pripade zmeny dodavatela technického vybavenia v projekte je prijimatel povinny dodrzat maximalne
limity uvedené v tabulke v €asti 2.6 tejto Finan&nej prirucky.

3. ZASADY ZADAVANIA ZAKAZIEK

V sulade so zakonom €. 343/2015 Z. z. §1, ods. 13, pismeno c) za naklady, ktoré su uréené na rozvojovu
spolupracu povazujeme najma tie naklady, ktoré vznikaju v partnerskych tretich krajinach alebo v priamej
suvislosti s realizaciou rozvojovej pomoci, zamerané na podporu udrzatelného rozvoja v partnerskych
krajinach, alebo na humanitarnu pomoc.

Obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluzieb tvori vyznamnu &ast implementacie projektu. Napriek
tomu, Ze sa zakon €. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani?’ nevztahuje na podlimitni zakazku a zakazku
s nizkou hodnotou, ktorej predmetom je okrem iného dodanie tovarov a sluZieb v ramci oficialnej rozvojovej
spoluprace a medzinarodnej humanitarnej pomoci SR. SAMRS pri vyS8ie spomenutych ¢innostiach

27 Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov
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stanovuje zjednodusené postupy na zabezpelenie dodrzania podmienok transparentnosti,
hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Gcelnosti pri vynakladani verejnych financii.?® Prijimatel je pri
zadavani zakaziek — tovarov, sluzieb a stavebnych prac povinny uplathovat princip rovnakého
zaobchadzania a princip nediskriminacie uchadzacov/zaujemcov.

V pripade zmeny zakona ¢&. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani, je prijimatel dotacie povinny dodrzat
maximalnu vysku priamo zadavanej zakazky, ako stanovuje zakon o verejnom obstaravani a jeho prislusné
novelizacie.

Druhy zakazky:

» Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kupa tovaru; méze zahfiat aj Cinnosti
spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

» Zakazka na uskutoénenie stavebnych prac je zakazka, ktorej predmetom je vypracovanie
stavebnej projektovej dokumentéacie, uskutoénenie stavebnych prac alebo uskutoCnenie stavby.

» Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby.

Prijimatel postupuje pri zadavani zakazky podla nasledovnych pravidiel:
Priame zadanie zakazky:

Prijimatel zadava zakazku priamo v pripade zakazky na dodanie tovaru a/alebo poskytnutie sluzby a/alebo
uskuto€nenie stavebnych prac, ktorej hodnota je v sulade s podlimitnou zakazkou stanovenou v zakone
0 verejnom obstaravani a jeho prislusnych novelizaciach.

Dodavatel, ktorému prijimatel zada zakazku priamo, sa ur€i na zaklade predchadzajucich vlastnych
skusenosti prijimatela alebo zmluvného partnera projektu, referencii, inzercie, informacii ziskanych na
internete a podobne. Prijimatel je povinny prihliadat na dodrzanie principu hospodarnosti a nezadat
vedome zakazku priamo dodavatelovi, ktory by prijimatefovi poskytol nevyhodné podmienky plinenia
zakazky. Zakazka zadavana priamo sa modze zadat formou objednavky. Rozhodnutie o pouziti
objednavky zavisi od charakteru zakazky a je pripustné vtedy, ak doklady dodané s predmetom zakazky
su dostadujuce na jeho uzivanie, na uplatnenie reklamacie v pripade zistenia zavad v zaruénej dobe,
pripadne uplatnenie inych prav v buducnosti. V3etky situécie, ktoré nastand budu dohodnuté v zmluve
v pisomnej forme.

Zadanie zakazky na zaklade prieskumu trhu:

Prijimatel zadava zakazku na zaklade prieskumu trhu na dodanie tovaru a/alebo na poskytnutie sluzby
al/alebo na uskuto€nenie stavebnych prac, ktorej hodnota je stanovena v zakone o verejnom obstaravani
a jeho prisluSnych novelizaciach. Prijimatel uskuto¢ni vyber z potencialnych dodavatefov na zaklade
informacii o predmete zakazky ziskanych prieskumom trhu, pri dodrzani zasady hospodarnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov tak, aby vynaloZené naklady na vykonanie prieskumu trhu boli
primerané jeho kvalite a cene. Prijimatel vykona prieskum trhu minimalne u troch vybranych
dodavatelov, ktori su opravneni dodavat tovary, poskytovat sluzby, uskuto¢riovat stavebné prace, ktoré
su predmetom prieskumu a s ktorymi ma prijimatel pozitivne predchadzajuce skusenosti/maju pozitivhe
referencie. Sucasne je prijimatel povinny zverejnit’ prieskum trhu na dodanie zakazky na svojom
webovom sidle a webovom sidle zmluvného partnera projektu, v zavislosti od miesta, kde sa ma zakazka
objednat a zakupit. V pripade, Ze zverejnenie na webovom sidle zmluvného partnera projektu nie je mozné
z objektivnych pri€in (napr. neexistencia webového sidla zmluvného partnera projektu, rizikova
bezpe&nostna situacia), je prijimatel povinny vopred pisomne informovat’ SAMRS a uviest zdévodnenie.
Prieskum trhu je mozné vykonat elektronicky - emailovym prieskumom alebo pisomnou
koreSpondenciou, ak je pisomné koreSpondencia relevantna. Prijimatel zasle vybranym zaujemcom vyzvu

28 Zaroven plati, ze vydavky vznikajuce v ramci vy$$ie uvedenych ¢innosti (zmluvnym partnerom projektu) v legislativnych a
pravnych ramcoch tretich krajin sa aplikuju primerane, a musia tiez zohl'adriovat pravidla v mieste vzniku vydavku. Dodrzanim
podmienok transparentnosti, hospodarnosti, efektivnosti, uc¢innosti a t€elnosti pri vynakladani verejnych financii.
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na predkladanie ponuk. Vyzva musi obsahovat’ a) definovanie prijimatela, b) presné definovanie predmetu
zakazky, c) miesto, termin a spdsob predloZenia cenovej ponuky, d) kritéria a spdsob vyhodnotenia ponuk,
e) pozadovany termin dodania, f) lehotu viazanosti ponuky, g) pripadne dalSie potrebné udaje. V pripade
vyskytu objektivnych pri¢€in, z dovodu ktorych nie je mozné uskutoCnit’ prieskum trhu u minimalne troch
uchadzacdov, je prijimatel povinny vzniknuté skutoénosti oznamit’ a zdévodnit' SAMRS a taktiez ich
uviest najneskor v priebeznej a zavere¢nej sprave (pisomne/elektronicky).

Pri vybere spdsobu vykonania prieskumu trhu a v ramci prieskumu trhu sa v zmysle zasady hospodarnosti
pri vynakladani finanénych prostriedkov musia zohladnovat: a) naklady na vykonanie prieskumu, b)
celkova cena zakazky, vratane dopravy, pripadne mnozstevna zlava a pod., c¢) lehota dodania, d) iné
skutocnosti v zavislosti od charakteru predmetu zakazky. Prijimatel je povinny dodrziavat’ princip
hospodarnosti a vzdy volit miesto zaklUpenia zakazky tak, aby sa bezddévodne nenavysSovali naklady
suvisiace s dodanim zakazky, naklady na servis/udrzbu a pod.

Na vyhodnotenie predlozenych ponuk je prijimatel povinny zriadit minimalne 3-¢lennt komisiu. Z
vyhodnoteného prieskumu vypracuje Zapis z vykonaného prieskumu trhu podla prilohy €. 8, obsahujuci
okrem iného aj Cestné vyhlasenie ¢lenov komisie, ze nie su v konflikte zaujmov. Prijimatel zarover dolozi
prieskum trhu a vyhodnotenie prieskumu trhu relevantnymi dokumentmi — zaslanie vyzvy na predkladanie
ponuk vybranym dodavatelom; zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle; predloZzené
cenové ponuky.

4. SPOLUFINANCOVANIE

VySka povinného spolufinancovania projektu prijimatelom alebo ZPP podla §7 ods. 5 zakona €. 392/2015
Z. z. o rozvojovej spolupraci a o zmene doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 281/2019 Z. z. je
Specifikovana vo vyzve na predkladanie Ziadosti o dotaciu.

Pouzitie finanéného vkladu prijimatefa musi byt premietnuté do projektového rozpoétu, ktory je
prilohou zmluvy. Okrem vyuctovania dotacie prijimatel je povinny preukazat aj pouzitie vlastnych zdrojov
na spolufinancovanie opravnenych vydavkov projektu, ktorych vyska musi zodpovedat minimalne vyzvou
ur¢enému percentualnemu pomeru k celkovym opravnenym vydavkom projektu (napr. 10,00%). Prijimatefl
je povinny vramci zavere¢ného vyuctovania vykazat celkové opravnené spolufinancovanie podla
percenta spolufinancovania uvedeného v podpisanej zmluve o poskytnuti dotacie na projekt.

Prijimatel je povinny preukazat vySku spolufinancovania najneskér v ramci predlozeného zavereéného
vyuctovania.

SAMRS vykona kontrolu preukazanej vySky spolufinancovania v ramci kontroly zavere¢ného vyuctovania.
Koneé&na vysSka spolufinancovania bude priamo umerna skutoénému opravnenému Cerpaniu dotécie. Ak
percentualna vyska v zmluve dohodnutého spolufinancovania nebude dodrzana, suma dotacie (zaverecna
platba) bude percentualne znizena o Giastku do vySky nenaplneného spolufinancovania uvedeného v
zmluve. Zmluvne dohodnuté spolufinancovanie je uréené na zéklade vysky spolufinancovania uvedenej
v Ziadosti o poskytnuti dotacie. Podpisom zmluvy o poskytnuti dotacie oboma zmluvnymi stranami sa
prijimatel zavazuje zabezpedit spolufinancovanie uvedeného v zmluve.

5. PRIEBEZNA A ZAVERECNA SPRAVA

Prijimatel je povinny predkladat v terminoch stanovenych v zmluve priebezné spravy a zavere¢nu
spravu o projekte v podobe vyplnenych formularov, ktoré su prilohou &. 2 a 3 prirucky. Prijimatel nie je
povinny predlozZit’ priebeZznu spravu za posledny mesiac realizacie projektu, ktory je uréeny vyhradne na
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pripravu zavere¢ného vyuctovania a zavere€nej spravy. Zaverecna sprava nahradza poslednu pribeznu
spravu. Obsahom zaverecnej spravy je reportovanie posledného reportovacieho obdobia a zaroven
komplexna analyza acelkové zhodnotenie zrealizovanych aktivit, dosiahnutych vystupov aich
dopadu na cielové skupiny.

Pokial v zmluve nie je uvedené inak, predkladanie sprav je nastavené takto:

Priebezna sprava sa predklada vzdy po uplynuti polroéného obdobia od zaciatku implementacie
projektu. Pri jednoro€nom projekte sa predpokladaju dve a pri dvojroénom projekte tri priebezné spravy.

Zaverecna sprava sa predklada po ukonéeni implementacného obdobia projektu a hodnotia sa v nej
celkové vysledky projektu, ktoré boli ¢iastkovo hodnotené v jednotlivych predloZzenych priebeznych
spravach.

6. POSTUP PRI PREDKLADANI ZIADOSTI O PLATBU A
VYUCTOVANIE DOTACIE

6.1 Postup pri predkladani ziadosti o platbu

SAMRS poskytne prijimatelovi platby na zaklade elektronickej ziadosti podpisanej Statutarnym zastupcom
prijimatela v sume uvedenej v zmluve upravenej a upravenej v zmysle vysledkov vyuctovania. Prva platba
schvalenej dotacie sa poskytuje po nadobudnuti G€innosti zmluvy bez nutnosti predkladat elektronicku
Ziadost.

Ziadost’ o platbu predklada prijimatel az po schvaleni predchadzajiuceho vyuétovania zo strany
SAMRS na predpisanom tlacive (elektronicky - sken podpisanej ziadosti). Vzor Ziadosti je prilohou €.
5 tejto Finan&nej prirucky. SAMRS skontroluje formalnu spravnost Ziadosti. V pripade zistenia
nezrovnalosti ju vrati na opravu prijimatelovi. Po preukazani splnenia podmienok poskytnutej dotacie budu
finan&né prostriedky poukazané na bankovy uc€et uvedeny v zmluve o poskytnuti dotacie alebo na bankovy
ucet, ktory prijimatel elektronicky oznamil SAMRS. SAMRS si vyhradzuje pravo lehotu na vyplatenie druhe;j
a zavereénej platby dotécie prediZit a vykonat platbu aZ po uvolneni finanénych prostriedkov z MF SR do
rozpoc¢tu SAMRS na zadiatku kazdého kalendarneho roka.

Pokial v zmluve nie je uvedené inak??, platby v rozvojovych projektoch si nastavené nasledovne:

e prva preddavkova platba vo vyske 50% zo schvalenej dotacie, ktord SAMRS prijimatelovi vyplati
najneskoér do 30 pracovnych dni od nadobudnutia t€innosti zmluvy,

e druha preddavkova platba vo vysSke 40% zo schvalenej dotacie, ktort SAMRS prijimatelovi vyplati
najneskoér do 30 pracovnych dni odo dna predlozenia elektronickej ziadosti podpisanej Statutarnym
zastupcom prijimatela,

e zavere€na platba do vysky 10% realne vyuétovanych a opravnenych nakladov za cell dobu
realizacie projektu, vyplati SAMRS refundacne najneskér do 30 pracovnych dni odo dra predlozenia
elektronickej Ziadosti podpisanej Statutarnym zastupcom prijimatela

Pokial v zmluve nie je uvedené inak, platby v humanitarnych projektoch su nastavené nasledovne:

By pripade projektov s vysokou investiénou ¢astou na zaciatku realizacie projektu, SAMRS s prijimatelmi dohodne individualne
platby, ktoré budi uvedené priamo v zmluve.
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e prva preddavkova platba vo vyske 90% zo schvalenej dotacie, ktort SAMRS prijimatefovi vyplati
najneskér do 30 pracovnych dni od nadobudnutia Géinnosti zmluvy

e zaverecna platba do vysky 10% realne vyuétovanych a opravnenych nakladov za celd dobu
realizacie projektu, vyplati SAMRS refunda¢ne najneskér do 30 pracovnych dni odo dia predlozenia
elektronickej ziadosti podpisanej Statutarnym zastupcom prijimatela.

6.2 Postup a zasady pri vyuétovani dotacie

Prijimatel je povinny predkladat vyuctovanie a kopie uctovnych dokladov o vydavkoch z jednotlivych
poskytnutych platieb dotacie v sulade s uzatvorenou zmluvou. Prijimatel je opravneny predlozit
vyUctovanie iba v tom pripade, Ze preukazatelne vycerpal minimalne 80% z poskytnutej preddavkovej
platby. Prijimatel ma narok na dalSiu/nasledujucu platbu vtedy, ak opravnené vycerpal a vyuctoval
minimalne 80% poskytnutej platby a SAMRS schvalila predlozené vyuctovanie.

Prijimatel predlozi SAMRS vyuctovanie a kopie prisluSnych uctovnych dokladov vo fyzickej forme alebo
prostrednictvom elektronickej schranky, spolu s prilohou ¢&islo 4 Vzor vyuctovania nakladov a rozpo¢tom
v terminoch uvedenych v zmluve. Prijimatel je povinny prostrednictvom emailu zaslat na SAMRS
Vyuctovanie nakladov a aktualny rozpocet s vyplnenym harkom N1 alebo N2, ktoré su su€astou kontroly
auditu. SAMRS po internej kontrole predlozi vyuctovanie spolu so vSetkymi dokladmi nezavislej externej
auditorskej firme ktora pre SAMRS vykonava overovanie a audit financnych vydavkov poskytnutych
dotacii. Auditorska firma ma v priebehu overovania opravnenie pozadovat dodato¢né informacie,
predlozenie dokladov a dokumentov tak, aby auditorska firma mohla prijat kone€né rozhodnutie. S
auditorskou firmou komunikuje vyluéne prislusny PFM SAMRS. V pripade mimoriadnej situacie a potreby
bude prijimatel vyzvany k priamej komunikacii s auditorskou firmou, Prijimatel méze poziadat
o nasledujucu/zavereént Cast dotacie v sulade so zmluvou az po schvaleni prisluSnej
priebeznej/zaveretnej spravy zo strany SAMRS podla harmonogramu uvedeného v zmluve a obdrzani
Spravy z administrativnej finan€nej kontroly alebo v pripade nalezu vo vyuc¢tovani projektu, respektive po
obdrzani Spravy z administrativnej finanénej kontroly s nalezom.

Ak prijimatel nepredlozi kompletné vyucétovanie spolu s prislusnymi képiami uétovnych dokladov,
SAMRS ma opravnenie dvakrat vyzvat’ prijimatela na zaslanie pozadovanych chybajiucich képii
uétovnych dokladov a nasledne uzavriet’ kontrolu vyuétovania. Naklady, ktoré nebudd v ramci
dvoch doziadani dostatocne zdokladované budi povazované za neopravnené. O nesplneni
podmienky predloZenia koépii uctovnych dokladov prijimatelom, v sulade s narodnou legislativou, je
SAMRS elektronicky informovana auditorskou firmou. Prijimatel je povinny predloZit auditorskej firme
pozadované képie ucétovnych dokladov najneskdér do piatich pracovnych dni od diia zaslania vyzvy
prislusnym PFM SAMRS. V pripade nepredlozenia chybajucich kopii u¢tovnych dokladov zasiela SAMRS
nasledne prijimatelovi pisomnu upomienku. Ak prijimatel do piatich pracovnych dni od zaslania pisomnej
upomienky nepredlozi chybajuce kopie uctovnych dokladov, PFM posiela navrh Spravy z administrativne;j
finan€nej kontroly prijimatefovi mailom a zaroven poStou. Prijimatel sa méze k navrhu Spravy vyjadrit,
resp. zaslat pripomienky do 5 pracovnych dni. Po odsuhlaseni navrhu Spravy resp. zapracovani
pripomienok posiela PFM SAMRS finalnu verziu Spravy z administrativnej finanénej kontroly s nalezom
prijimatelovi dotacie. SAMRS si vyhradzuje pravo odstupit od zmluvy alebo zmluvu vypovedat v sulade s
¢lankom 14, ods. 14.2 d. zmluvy a poZiadat o vyplatenie celej sumy predfinancovania v sulade s ¢lankom
14, ods.14.4 zmluvy.
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Prijimatel vyuétuje prostriedky dotacie po jednotlivych skupinach vydavkov a poloziek v rozpoéte,
tak ako boli schvalené v rozpoéte, pripadne na zaklade oznamenia a Ziadosti o rozpoctovych zmenach
a presunoch medzi rozpo&tovymi polozkami. VynaloZzené prostriedky uvadza v harkoch ,N1,2,3“ _ excel
tabulky Priloha €. 3 Rozpocet v prisluSnej Strukture.

SAMRS je opravnena uznat cestovné naklady a naklady za ubytovanie na pracovné cesty uvedené
v schvalenom rozpocte, ktoré prijimatel alebo ZPP nezrealizoval z dévodu vzniku nepredvidanych
okolnosti — vy§Sej moci, iba po predloZeni potvrdenia z cestovnej agentury a z ubytovacieho zariadenia,
ktoré im uvedené naklady nepreplatili.

Prijimatel predklada vyuétovania v terminoch uvedenych v zmluve. Vydavky budu povazované za
opravnené jedine v pripade, ak budu doloZzené aj so vSetkymi pozadovanymi u&tovnymi dokladmi
a dokumentmi (vid. kapitola 6.5). Prijimatel ma na pripravu vyuctovania minimalne 30 pracovnych dni,
a toto obdobie sluzi aj na uhradu vsetkych vydavkov z predchadzajuceho vyudtovacieho obdobia, t.j.
naklad, ktory vznikol v jednom vyuétovacom obdobi nie je mozné dolozit uctovnymi dokladmi v dalSom
vyUctovacom obdobi. Toto neplati pre zavere¢né vyuétovanie. Vyuctovacie obdobia sa stanovuju od
datumu zaciatku projektu, nie od zaciatku kalendarneho roka. V pripade potreby je prijimatel
opravneny elektronicky kontaktovat’ SAMRS s poziadavkou upravit termin predlozenia
vyucétovania. Tato poziadavka bude SAMRS posudena a nasledne bude prijimatel' informovany
o d'alSom postupe.

Pri jednoroénych projektoch a humanitarnych projektoch je prijimatel povinny predlozit jedno
zavere€né vyuctovanie.

Pri dvojroénych projektoch je prijimatel povinny predlozit dve vyuctovania.

Ak nie je v zmluve uvedené inak, prijimatel je opravneny predlozit vyuctovanie iba v tom pripade, ze
preukazatelne vy&erpal min. 80% z poskytnutej preddavkovej platby.

Prijimatel je povinny SAMRS predlozit vyuctovania v sulade s terminmi uvedenymi v zmluve. SAMRS
odporuéa prijimatefom priebezné vypitianie harkov ,N1,2,3 “ excel tabulky Priloha &. 3 Rozpoget pre lep$i
prehfad ¢erpania jednotlivych rozpoctovych poloziek.

K vyuétovaniu prijimatel predklada:

a. Vyuétovanie nakladov — Tu okrem iného uvadza, ktory preddavok vyucétovava, celkovu vySku
vyuctovavanej sumy, obdobie, za ktoré vyuctovanie predklada, vysku kapitdlovych nakladov (ak
relevantné) a verziu rozpoctu, voci ktorému sa vyuctovanie porovnava. Ak ide o zaverecné vyuctovanie
oznadi to ako ,A“ v Casti ,Zaverecné vyuctovanie®, neuvadza sumu preddavku, ale kumulativhu sumu
vSetkych uz vyplatenych zalohovych platieb. V €asti ,Vyuctovana suma“ uvedie sumu za posledné
vyuctovavané obdobie. Prijimatel je povinny skontrolovat sulad vyuctovanej sumy nakladov podla
jednotlivych skupin nakladov/poloziek v tabulke Vyuctovania nakladov podla skuto€ného €erpania v
rozpocte projektu.

b. Elektronicku verziu suboru ,,Rozpocet projektu® kde vyplni podla predchadzajucich pokynov
harky ,N1,2,3" a ,“ Prilohy €. 3 RozpocCet projektu. Prijimatel nahra poslednu verziu Prilohy &. 3
Rozpocet projektu do GM. VSetky sumy v rozpocéte musia byt zaroven zaokrdhlené na dve desatinné
miesta, hlavne pri prepocte cudzej meny na eura (napr. 10 500 kenskych Silingov = 80,37 eur, miesto
80,371462 eur). Prijimatel pre potreby jednotlivych vyuétovani vyuziva harky N1, N2 alebo N3 Prilohy
€.3 Rozpocet podla toho, o ktoré vyucétovanie ide. V pripade 1. priebeZného vyuétovania pouZije
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C.

d.

harok N1 Prilohy €.3 Rozpocet, Prijimatel dotacie v ramci predlozenia zavere¢ného vyuctovania je
povinny pouzit pre zavere¢né vyuctovanie harok N2 Prilohy €.3 Rozpocet . _. Tato podmienka plati
pre predloZenie dvoch vuctovani. V pripade troch vyuctovani v projekte pouzije harok N2 Prilohy &.3
RozpocCet N2 aj harok N3 Prilohy €.3 Rozpocet.

Képie danovych dokladov a uctovnych dokladov prijimatela a kopie uctovnych dokladov ZPP
preukazujuce vznik opravnenych nakladov prijimatela. Poverena osoba na strane prijimatela overi
zhodu originalov a képii dafiovych a uétovnych dokladov predloZenych k vyué&tovaniu. Prijimatel Cestne
vyhlasuje pri kazdom vyuc&tovani v tabulke Vyuctovanie nakladov (Cestné prehlasenie je sucastou
samotného formularu), Ze naklady hradené z projektu si prijimatel nenarokuje na preplatenie u inych
donorov (pozri kapitolu 2.3 VSeobecné zasady opravnenosti vydavkov, bod d) preukazatelne
vynalozené prijimatelom). V pripade, Ze Prijimatel predklada vyuctovanie fyzicky, odpora€ame overit
zhodu originalov a képii danovych a ucétovnych dokladov predloZzenych k vyuctovaniu aj peciatkou,
datumom a podpisom poverenej osoby. Datum, peciatku a podpis poverenej osoby je potrebné uviest
na prvu stranu uétovného dokladu. Pri dokladoch, ktoré maju viac stran, je mozné overit zhodu suhrnne
(na prvej strane sa uvedie, ze Kopie suhlasia s originalom v pocte stran ... ). SAMRS nevyzaduje uradné
overenie kopii projektovych dokladov/dokumentov. VSetky doklady vo vyuétovani musia byt oznacené
Cislom rozpoctovej podpolozky ku ktorej partia. Prijimatel ku kazdému dokladu o oprdvnenom naklade
prilozi képiu dokladu o Uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad s podpisom prijemcu),
pripadne oznadi jasne a prehladne v kdpiach vypisov z bankového uctu referenciu na doklad, ktory bol
prevodom uhradeny. Doklady slovenského pévodu, ktoré nemaju nalezitosti darového alebo
uctovného dokladu podla platnych slovenskych zakonov, nie je mozné uznat (napr. zalohové faktury
bez prilozenej vyuctovacej faktury). Na dokladoch v cudzom jazyku prijimatel uvedie v slovenskom
jazyku o aky druh dokladu ide, dalej nazov tovaru alebo sluzby, a svojim podpisom potvrdi spravnost
prekladu.

Koépie vSetkych vypisov z bankového UGétu projektu za dané obdobie. Prijimatel predlozi aj
jednotlivé Casti vypisov z ostatnych beznych Uctov prijimatela alebo ZPP, ak boli pouzité na uhradu
opravnenych vydavkov projektu. Z vypisu musi byt zrejmé, komu bola platba poukazana, Cislo uctu
prijemcu platby, variabilny symbol platby, datum dhrady a uhradena suma. V pripade platieb v cudzej
mene, ak bankovy vypis neobsahuje vSetky uvedené udaje, prijemca priloZi prevodny prikaz alebo
avizo o uhrade, alebo iny doklad s uvedenymi udajmi. Ak prijimatel alebo ZPP prevedie dotaciu alebo
jej €ast’ do pokladnice, predlozZi vypis prijmov a vydavkov projektu do a z tejto pokladnice s oznacenim
Cisel pokladniénych dokladov. Képie pokladni€énych dokladov potom prilozi samostatne k jednotlivym
druhom vydavkov alebo ich predkladd hromadne k pokladni¢nej knihe a ku kazdému potom priloZi
doklad o opravnenom vydavku. Ak prijimatel alebo ZPP vedie pokladnicu v cudzej mene, ku kazdému
pohybu uvedie prislusny kurz prepoctu na eura.

e. Ak prijimatel v Prilohe &. 3 ,Rozpocet projektu” v harku ,N1,N2,N3“ neuvadza vydavky jednotlivo, ale v

sumarnych poloZkach alebo celkovi sumu dokladu deli tak, Ze opravnenym vydavkom projektu je len
jej €ast, predlozi vietky pomocné vypocty a tabulky vypoctu, tak aby bolo jasné, z ktorych jednotlivych
vydavkov sa sucet sklada, alebo ako sa jednotlivy vydavok deli.

Prijimatel predklada, resp. uchovava pre pripad kontroly doklady tak, aby v nich uvedené hodnoty a sumy
bolo mozné jednoznacne odkontrolovat v elektronickom subore Priloha €. 3 Rozpocet projektu v harkoch
»,N1,N2,N3_“. Prijimatel predkladd, resp. uchovava z doévodu kontroly vSetky doklady v Standardnych
kancelarskych zakladaCoch. Viacstranové doklady je potrebné zopnut zoSivackou tak, aby nedoslo k ich
rozdeleniu. Pri dokladoch menSich nez format A4 (potvrdenky z registraénych pokladnic, pokladniéné
doklady ai.) je potrebné tieto prilepit, resp. pripnut zoSivackou na list A4 tak, aby sa neprekryvali. Prijimatel
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poskytuje sucinnost pri kontrole vyuctovania tak, aby nebol naruseny ¢asovy harmonogram poskytovania
jednotlivych Casti dotacie uvedeny v zmluve o poskytnuti dotacie 7.4 VSeobecné pravidla dokladovania a
spracovania dokladov.

Prijimatel/ZPP preukazuje opravnené vydavky narokované na dany projekt prisluSnym ua&tovnym
dokladom, pripadne dalSou zodpovedajicou podpornou dokumentaciou. Naklady/vydavky, ktoré su
z vecného hladiska opravnené, ale nie su riadne dolozené, su povazované za vydavky neopravnené.

Prostrednictvom u&tovnych dokladov a podpornej dokumentacie prijimatel/ZPP preukazuje vzdy zakladné
skutoCnosti:
a) casovu spbsobilost z hladiska vzniku a uhradenia vydavku,
b) priamu vazbu vynaloZzeného opravneného vydavku na projekt a jeho nevyhnutnost pri realizacii
projektu.

Predlozené udtovné doklady, ktoré nespifaju vsetky vysSie uvedené podmienky suéasne, nemézu
preukazat opravneny vydavok.

6.3 Zaverecéné vyuctovanie, zavere€na platba

V zavereénom vyucétovani prijimatel vyuétuje prostriedky dotacie po jednotlivych skupinach
vydavkov a poloziek v rozpocte. Prijimatel zabezpedi, aby podmienky vyplyvajuce zo zmluvy platili aj
pre vSetkych jeho zmluvnych partnerov zapojenych do projektu.

Celkova suma vyuétovanej dotacie nemoéze prekroéit maximalnu sumu schvalent v pévodnom
rozpocdte projektu, a to ani v pripade, ze skuto€né celkové vydavky prekrodili schvaleny celkovy rozpocet
ODA. Ak su na konci projektu opravnené vydavky nizSie ako schvaleny celkovy rozpocet ODA, dotacia
bude limitovana na sumu skutoénych opravnenych vydavkov, ktoré boli schvalené SAMRS.

Odporuca sa, aby prijimatelia minimalne raz mesaéne preverili vysku dosiahnutych nakladov
vynalozenych na jednotlivé rozpoétové polozky projektu. Pravidelnou kontrolou vydavkov v
rozpoctovych poloZzkach sa predide ich preéerpaniu a problémom pri zavereénom vyuétovani.

Zaverecna platba, ktora ma charakter refundacie, bude prijimatelovi poukazana na zaklade uplného
vyuctovania vSetkych vydavkov v projekte. To znamena, Ze prijimatel hradi vydavky z vlastnych zdrojov a
SAMRS az nasledne, na zaklade uplného vyuctovania, uhradi zavere¢nu platbu. Dotacia neméze viest’
k vytvaraniu zisku pre prijimatela a musi byt obmedzena na sumu, ktora je potrebna na vyrovnanie
vydavkov projektu. VySka zavere€nej platby je maximalne do vysky 10% zo schvalenej dotacie.

Ziadost o zavereénu platbu (zavere&nu &ast dotacie) v papierovej/elektronickej verzii predklada prijimatel
po schvaleni zavereénej spravy a zavereéného vyuétovania projektu na predpisanom tladive. SAMRS
skontroluje formalnu spravnost Ziadosti. V pripade zistenia nezrovnalosti ju vrati na opravu prijimatelovi.
Po preukazani splnenia podmienok poskytnutej dotacie budu finanéné prostriedky poukdzané na ucet
prijimatela do 10 pracovnych dni odo dna prijatia schvalenej ziadosti o zavere¢nu platbu. SAMRS si
vyhradzuje pravo tuto lehotu prediZit v pripade nedostatku disponibilnych zdrojov.

V pripade duplicitnej platby alebo platby vy33ej nez bolo vyucétované, prijimatel je povinny tieto prostriedky

bezodkladne SAMRS vrétit najneskdér do 10 pracovnych dni po tom, ako to zistil, resp. bol na to
upozorneny.
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6.3.1 Vedenie uctovnictva v ramci projektu

Podla § 1 zdkona €. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon
o0 Uctovnictve®) uctovnymi jednotkami su pravnické osoby, ktoré maju sidlo na Uzemi SR, zahrani¢né
osoby, ak na uzemi SR podnikaju alebo vykonavaju inu €innost’ podla osobitnych predpisov (napriklad
nadacie) a fyzické osoby, ktoré podnikaju alebo vykonavaju ini samostatni zarobkovu ¢innost, ak
preukazuju svoje vydavky vynaloZené na dosiahnutie, zabezpec€enie a udrzanie prijmov na ucely zistenia
zakladu dane z prijmov s vynimkou fyzickych osdb, ktoré vedu danovu evidenciu podla osobitného
predpisu.

V zmysle zakona o uctovnictve kazda uctovna jednotka uctuje bud v sustave podvojného Gctovnictva alebo
v sustave jednoduchého uctovnictva. Prijimatel vedie uctovnictvo spravne, Uplne, preukazatelne,
zrozumitelne a spdsobom zaru&ujucim trvalost uctovnych zaznamov v sulade s § 8 zakona o Uctovnictve.

Uétovnictvo uétovnej jednotky je:

a) spravne, ak uctovna jednotka vedie ucCtovnictvo podfa zakona o Udtovnictve a ostatnych
osobitnych predpisov,

b) dplné, ak udtovna jednotka zauctovala v uétovnom obdobi v Uétovnych knihach vsetky uctovné
pripady,

c) preukazatelné, ak vSetky ucétovné zaznamy su preukazatelné a uctovna jednotka vykonala
inventarizaciu,

d) zrozumitelné, ak umoznuje jednotlivo aj v suvislostiach spolahlivo a jednoznacne urcit obsah
uctovnych pripadov v nadvaznosti na pouzité uctovné zasady a udétovné metddy a obsah
uctovnych zaznamov v nadvaznosti na pouzité formy uétovnych zaznamov,

e) sa vedie spésobom zaruc€ujucim trvalost’ uctovnych zaznamov, ak ucétovna jednotka je schopna
zabezpecit trvalost po celu dobu spracovania a uschovy.

Prijimatel, ktory nie je uctovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov
tykajucich sa projektu v uétovnych knihach so slovnym a €iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich,
pric¢om na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a spésob ocerfiovania majetku a zavazkov sa
primerane pouZiju ustanovenia zdkona o uctovnictve o uctovnych zapisoch, uétovnej dokumentacii a
spbsobe ocefovania.

Ak ma ZPP sidlo alebo vykonava €innost mimo Uzemia SR, je povinny viest’ uétovnictvo tykajuce sa
poskytovania pomoci podla pravneho poriadku Statu, na Gzemi ktorého ma sidlo alebo miesto vykonu
¢innosti.

6.3.2 Vznik a uhrada opravneného vydavku — vSeobecné podmienky

Pri posudzovani opravnenosti sa nehodnoti len povaha vydavku, ale tieZ obdobie jeho vzniku a ahrady.
Vydavok musi byt vynaloZzeny a skutoCne uhradeny poc&as implementaéného obdobia uvedeného
v zmluve.

Za datum vzniku vydavku sa povazuje datum uskutoCnenia uctovného pripadu, ktory je jednou z nalezitosti
uctovného dokladu.

DhAom uskuto€nenia uétovného pripadu je den splnenia dodavky, platby zavazku, inkasa pohladavky,
zapocitania pohfadavky, postupenia pohfadavky, poskytnutia a prijatia preddavku, pohybu majetku vo
vnutri uctovnej jednotky a den zistenia dalSich skuto&nosti vyplyvajiacich z osobitnych predpisov alebo z
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vnutornych podmienok uc¢tovnej jednotky, ktoré su predmetom uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke
nastali a u¢tovna jednotka ma k dispozicii potrebné podklady, ktoré dokumentuju tieto skuto&nosti.

V pripade uctovnych dokladov vystavenych na osobu, ktora nie je platitefom DPH, je okamihom vzniku
datum uskutoénenia uctovného pripadu, ktory je jednou z nalezitosti u¢tovného dokladu. Vo vacsine
pripadov je okamih uskuto&nenia uctovného pripadu totozny s okamihom vyhotovenia u¢tovného dokladu.

Na ucely posudenia opravnenosti vydavku je nevyhnutné, aby bola preukazana uhrada vSetkych
vydavkov®. Uhradu mozno dokladovat, napr. vypisom z bankového uétu, vydavkovym pokladniénym
dokladom, pokladni¢énym blokom, zjednodusenym dariovymi dokladom.

6.5 Dokladovanie opravnenych vydavkov podrla jednotlivych skupin
vydavkov

Dokumentacia sa predklada bud’ v pisomnej forme (rovnopis originalu alebo képia3! dokumentacie)
alebo v elektronickej forme. Ziadost o platbu, vyuétovanie a dokumentacia k ziadosti (vratane
uctovnych dokladov a dokladov o uhrade vydavkov) sa predklada SAMRS jedenkrat.

V pripade preukazovania rezijnych vydavkov sa uplatiuji sumarizaéné harky ako interny ucétovny
doklad, ktoré musia obsahovat predovetkym:

a) prehladnu tabufku, kde bude uvedeny druh nakladu, jeho suma, ¢&islo uctovného dokladu, pod
ktorym vedie doklad v uctovnictve, datum uhrady, €islo dokladu, ktorym vydavok uhradil,

b) celkovu sumu rezijnych vydavkov za dané obdobie,

c) prehladnu tabulku vypoctu pomernych cCasti rezijnych nakladov suvisiacich s projektom (ak
napriklad na projekt vyuziva len ¢ast prenajatych priestorov, alebo len niektoré teleféne linky;
pomernu vySku vydavkov na energie, kurenie, udrzbu a pod.)

Prijimatel pri realizacii rezijnych vydavkov nepredklada rovnopisy/képie danovych dokladov. Pravdivost
Udajov v tabulke potvrdi prijimatel €estnym vyhlasenim opravnenej osoby a podpisom (osoby, ktora je
opravnend konat' v mene prijimatefla) na predkladanej tabulke.

6.5.1 Osobné vydavky
Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel dokladd existenciu pracovnopravneho vztahu medzi
zamestnavatelom a zamestnancom, vramci ktorého zamestnhanci vykonavaju c¢&innosti suvisiace
s projektom a zaroveh objem a charakter prace, ktora bola v ramci projektu tymito zamestnancami
vykonana.

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojena najma tato dokumentacia:

a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy3?

30 Preukazovanie Uhrady vydavkov sa nevztahuje na vydavky realizované v rezime rezijnych vydavkov a vydavky vo forme vecnych
prispevkov a odpisov.

81 Képia dokumentacie je podpisana $tatutarnym organom prijimatela (alebo nim splnomocnenou osobou), uvedené sa vyZzaduje iba
na doklady preukazujice uhradu vydavkov (napr. vypis z bankového uctu). Ak dokumentacia pozostava z viacerych listin, kazda
listina spifia poZiadavku uvedenu v prvej vete. Na vypisy zo $tatnej pokladnice sa poZiadavka na kdpie dokumentécie nevztahuije.

32 Vratane Statnozamestnaneckého pomeru.
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1. pracovna zmluva, alebo dodatok k pracovnej zmluve spolu s naplfiou prace (s uvedenim
Specifikacie pracovnej naplne pre projekt/projekty), resp. opisom ¢&innosti Statno-
zamestnaneckého miesta a platovy navrh, vratane dodatkov k vy$Sie uvedenym dokumentom,
mzdovy list, resp. vyplatna paska alebo iny relevantny doklad,

doklad o uhrade,

vypocet opravnenej mzdy a odvodov,

uctovny doklad

o aprwWN

Bankovy vypis s Uhradami miezd a odvodov
b) dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru

dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda v zmysle zakonnika prace,
mzdovy list, resp. vyplatna paska,

vypocCet opravnenej vysky vydavku,

doklad o uhrade,

uctovny doklad

Bankovy vypis

ok wNE

c) SzCo

1. képia objednavky/zmluvy/prikaznej zmluvy
2. faktara

3. bankovy vypis 0 uhrade odmeny prikaznikovi
4. pracovné vykazy

Pracovné zmluvy a dohody o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru su uzatvorené na zaklade
zakonnika prace, zakona o vykone prace vo verejnom zaujme, resp. zakona o Statnej sluzbe a obsahuiju
vSetky nalezitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zakonov. Zmluva/dohoda alebo ich prilohy
(dodatok k pracovnej zmluve) dalej obsahuju aj:
a) identifikaciu projektu, do ktorého je personal zapojeny,
b) opis relevantnej pracovnej ¢innosti na projekte (t.j. napln prace)
c) spbsob ocefovania prace/odmenovania v ramci projektu, ku ktorému je potrebné vzdy priloZit
vypoclet osobnych nakladov, uznavanych ako naklad projektu. Predovdetkym v pripade, ak ide
0 osobné naklady, kde len &ast pracovnej doby personal pracuje na projekte a Cast pracovnej
doby personal pracuje na inych aktivitach, ktoré nesuvisia s projektom SlovakAid. Nie je povinnost
zdokumentovat vysku hodinovej mzdy v ostatnej Casti osobnych nakladov ale je potrebné vykazat,
kolko su odpracované hodiny, kolko su platené sviatky, kolko je dovolenka (ak si ju narokuju) —
pricom by tu mali uviest metodiku, akou podelili naklad do prisluSnych Casti. Nasledne je potrebné
zdokumentovat, Ze tento osobny naklad bol aj vyplateny.

K osobnym vydavkom prijimatel predkladd SAMRS aj identifikaciu u€tu personalu , resp. opravnene;j
osoby, ak ucet nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve).

Pri vzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit k osobnym vydavkom
prezenénu listinu podpisanu 33 lektorom, ucitelom, resp. osobou vykonavajucou vzdelavaciu aktivitu
a ¢asovy harmonogram uskutoénenia jednotlivych aktivit (napr. prednasok, cvi¢eni)34.
Pracovny vykaz obsahuje najma:

a) identifikaciu projektu,

b) nazov subjektu,

c) jednoznaénu identifikaciu persondlu a vykonavané pozicie (odkaz na polozku rozpoctu, z ktorej su
osobné vydavky hradené); asové vymedzenie (mesiac a rok, v ktorom bola €innost realizovana),

33 Prezenénu listinu podpisuju aj osoby zugastnené na prislugnych aktivitach.

34 Ak vzdelavacie aktivity nie s organizované prijimatelom, ale su realizované vysielanim osdb na predmetné vzdelavacie aktivity,
preukazovanie vynaloZzenych vydavkov sa uskutoCni alternativnym spdsobom tak, aby bolo mozné overit realne dodanie sluzby
a Uc€ast na predmetnej aktivite.
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d) Casovy rozsah prac podla zmluvy a popis ¢innosti, ktoré su vykonavané v ramci projektu v

e)

f)

jednotlivych dioch,

popis Cinnosti musi byt podrobne spracovany vzhfadom na vykonané &innosti a zrealizované
vystupy, nepostacuju vSeobecné formulacie typu ,administrativne prace* alebo ,riadenie projektu,
zaroven ¢innosti musia byt vykazované v dfioch, ktoré zodpovedaju ich skuto€nej realizacii,
podpis personalu a Statutarneho organu alebo nim poverenou osobou, resp. opravnenou osobou
prijimatela dotacie.

Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat skutoéne vykonanej praci v ramci
vykazovaného obdobia a byt v sulade s evidenciou odpracovaného €asu u prijimatela.

Vydavky spojené s ostatnym personalom, ktory je vSak nevyhnutny na realizaciu priamych aktivit projektu
(napr. strazna sluzba, Sofér, bezny zdravotny personal, lokalni ucitelia, polnohospodarski pracovnici) sa
budu vykazovat sumarne v tabulke, ktora tvori prilohu €. 9. Pri vykazovani tohto personalu prijimatel
nepredklada dalSie doklady. Pravdivost udajov uvedenych v sumarizacnej tabulke potvrdi &estnym
vyhlasenim.

6.5.2 Cestovné nahrady

V ramci cestovnych nahrad (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty) je mozné tieto vydavky dokladat
tymto spésobom:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

g)
h)

i)
)

cestovny prikaz, ktory obsahuje: meno a priezvisko personalu , suhlas s vyslanim na sluzobnu
cestu s podpisom personalu , zaciatok cesty, miesto konania, ucel cesty, koniec cesty, uréeny
dopravny prostriedok.

Vyplnené vyuctovanie pracovnej cesty obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a prichodu, pri
zahrani¢nej pracovnej ceste aj datum a €as prechodu $tatnych hranic, v pripade pouzitia verejného
dopravného prostriedku, cenu cestovného, pripadne miestnej dopravy, v pripade pouZitia cestného
motorového vozidla vzdialenost v km, stravné po€as trvania pracovnej cesty, noclazné,
nevyhnutné vedlajSie vydavky, celkovu Ciastku cestovnych nahrad, datum a podpis zodpovedného
personalu , ktory prevzal spravu o vysledku pracovnej cesty, €islo uétovného dokladu o uhrade
cestovnych vydavkov (Cislo vydavkového pokladniéného dokladu, alebo vypisu z Uc¢tu), datum a
podpis zamestnanca, pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizacie pri Uhrade cestovnych
nahrad;

cestovny listok, palubny listok (ak je to relevantné);

doklad o uhrade (napr. ubytovania, cestovného apod.);

pisomna sprava zo sluzobnej cesty — stru€na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude
obsahovat’ kto, kedy a kam cestu vykonal, suvislost cesty s realizaciou projektu, stru¢ny popis
vysledku cesty (zavery z rokovania, realizacia aktivity — napr. Skolenie apod.);

pri vyuziti sukromného motorového vozidla pre sluzobné ucely3® — doklad o vySke cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu elektronicky);

pri vyuZiti motorového vozidla organizacie na sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu (relevantna
Ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany knihy jazd) s ozna¢enymi
pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo pokladniény blok z nakupu PHM, képia
technického preukazu, spdsob vypoctu opravnenych vydavkov na pohonné hmoty;

doklad o vy3ke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok);

doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba vratane pisomného zddévodnenia
pouzitia taxi sluzby, doklad o zaplateni parkovného, doklad o zakupeni dialniénej znamky, doklad
0 zaplateni uschovne batoziny apod.);

spbsob vypoctu opravnenej vySky vydavku (ak je to relevantné);

dohoda o poskytovani cestovnych nahrad (ak relevantné);

3s SAMRS aplikuje preukazanie vydavkov primerane podla pism. f) tohto bodu, ak vy$ka vydavkov je uréena max. do vysky opravnenej
spotreby pohonnych latok.
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k) uctovny doklad (ak cestovny prikaz nie je u¢tovnym dokladom).

6.5.3 Ostatné vydavky — Externé sluzby (outsourcing)

Dodavka externych sluzieb na zaklade zmluvnych vztahov v zmysle napr. obchodného z&konnika,
obclianskeho zakonnika. Medzi najCastejSie typy sluzieb, ktoré mozno zaradit pod opravnené vydavky
patria: publikacie, Skoliace materialy, manualy, odborné sluzby, Studie, analyzy, vyskum, publicita, vydavky
na kurzy a konferencie, vratane vydavkov na stravovanie a ubytovanie Uc€astnikov. S dokladovanim
vydavkov na externé sluzby su spojené najma tieto doklady:

a) pisomna zmluva3®, vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

b) faktura alebo rovnocenny uétovny doklad,

c) preberaci protokol®” o vykonani prislusnych aktivit, sluzieb,

d) prezencna listina (ak relevantné),

e) doklad o uhrade,

f) spdsob vypoltu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

g) vystupy z poskytnutych sluzieb (napr. publikacie, posudky, analyzy, Studie, spravy z auditu,

fotodokumentécia).

6.5.4 Nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem nehnutelnosti)

V pripade projektov, ktorych suéastou je nakup hmotného a nehmotného majetku (okrem
nehnutelnosti), sa tieto vydavky dokladuju najma touto dokumentaciou:

a) pisomna zmluva3®8, vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

b) faktura alebo rovnocenny ucétovny doklad,

c) dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné), vratane podpisu osoby prijimatela/ZPP
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia,

d) doklad o uhrade,

e) doklad o zaradeni majetku,

f) spbsob vypodtu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

6.5.5 Nakup pozemkov

S kupou pozemku je spojena najma tato dokumentacia:
a) kupnazmluva,
b) uctovny doklad,
c) doklad o uhrade.

6.5.6 Nakup stavieb a obstaranie stavebnych prac

S dokladovanim kupy stavby je spojena najma tato dokumentacia:

a) kupna zmluva,
b) doklad o uhrade,
c) uctovny doklad.

S dokladovanim obstarania stavebnych prac je spojena najma tato dokumentacia:

36 Za pisomnu zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podfa osobitného zakona — zakon o verejnom obstaravani (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).

87 SAMRS v pripade personalnych vykonov v ramci riadenia projektu a sluZieb odborného personalu stanovuje ako preberaci protokol
aj pracovny vykaz z dévodu preukazania dodanych sluzieb.

38 Za pisomnU zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podfa osobitného zakona — zakon o verejnom obstaravani (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
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a) faktura alebo rovnocenny uc¢tovny doklad,
b) fotodokumentacia zachytavajuca fyzicky pokrok realizacie prac,
c) preberaci protokol o prevzati stavby od dodavatela/zhotovitela a stavebného dozoru,
d) pisomna zmluva,
e) doklad o uhrade.

V zavislosti od charakteru intervencie mézu byt pozadované zo strany SAMRS v pripade obstarania
stavebnych prac aj tieto dokumenty:

a)
b)
c)
d)

pravoplatné kolaudaéné rozhodnutie (ak relevantné);

projektova a vykresova dokumentacia;

stavebny rozpocet/oceneny vykaz vymer (po ukonéenom verejnom obstaravani);

stavebny dennik (Casti stavebného dennika prislichajice k obdobiu, ktoré sa zachytavaju na

supisoch vykonanych prac) by mal obsahovat’

defi, mesiac, rok,

pocet pracovnikov na stavbe podla remesiel,

teplotu vzduchu, pocasie,

Cas zaciatku a skon&enia prac na stavbe,

podla stavebnych objektov a prevadzkovych suborov roz€lenené vykonané stavebné a

montazne prace,

6. dodavky stavebnych vyrobkov, odvoz a likvidaciu odpadu;

zistovaci protokol o vykonanych stavebnych pracach: zistovaci protokol o vykonanych stavebnych

pracach je prilohou faktury, kde zhotovitel potvrdzuje podpisom opravnenej osoby a pediatkou

zhotovitela, Ze prace uvedené v prilozenych dokumentoch su v sulade so skutonostou a

predstavuju poziadavky zhotovitela uplatnené v ramci zmluvy. K uvedenému dokladu sa priklada

supis vykonanych prac a ostatné doklady zhotovitela v sulade so zmluvou. V pripade, ze tieto
doklady spinaju vy$sie uvedené skutoénosti nemusi byt zistovaci protokol o vykonanych
stavebnych pracach samostatnym dokumentom;

supis vykonanych prac: ku kazdej vystavenej fakture zhotovitel je povinny prilozit supis

vykonanych prac vystaveny v sulade s tymito poziadavkami:

1. polozky supisu vykonanych prac (dodanych tovarov a poskytnutych sluzieb) musia byt v sulade
s polozkami prac (tovarov alebo sluzieb) uvedenymi vo vykaze vymer ako neoddelitelna sucast
schvalenej zmluvy,

2. suUpis vykonanych prac musi zaznamenavat mnozstva prac vykonanych zhotovitelom a
mnozstva tovarov dodanych zhotovitelom v sulade s rozpotom/ocenenym vykazom vymer,
ktory je su€astou zmluvy,

3. supis vykonanych prac musi byt potvrdeny zo strany opravnenej osoby (napr.
stavebnotechnicky dozor) peciatkou a jej podpisom,

4. supis vykonanych prac musi obsahovat jednotkové ceny poloziek fakturovanych prac v sulade
SO zmluvou,

5. systém vykazovania vykonanych prac musi zabezpedit, aby vykonana praca nebola vyplatena
dvakrat.

agrwONE

6.5.7 Nakup pouzitého zariadenia

V pripade projektov, ktorych sucastou je nakup pouzitého zariadenia, sa tieto vydavky dokladuji najma
touto dokumentaciou:

a)
b)
c)

d)
e)

pisomna zmluva®®, vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

faktara alebo rovnocenny uctovny doklad,

dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné), vratane podpisu osoby prijimatela/ZPP
potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia,

doklad o zaradeni pouzitého zariadenia do majetku,

doklad o uhrade,

39 Za pisomnu zmluvu sa poklada aj zmluva uzatvorena podfa osobitného zakona — zakon o verejnom obstaravani (podlimitné zakazky
s vyuzitim elektronického trhoviska).
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f) spbsob vypoltu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

g) doklad, ze sucasny ¢&i niektory z predchadzajucich vlastnikov pouzitého zariadenia neziskal pred
registraciou ziadosti o dotaciu prispevok z verejnych zdrojov na nakup tohto zariadenia, napr.
formou ¢estného vyhlasenia.

6.5.8 Rezijné naklady

Postup pri vyuctovani je zadefinovany v Casti “Dokladovanie opravnenych vydavkov podla jednotlivych
skupin vydavkov®.

6.5.9 Finan¢né vydavky a poplatky

Vydavky na bankové poplatky (t.j. vydavky na zriadenie a vedenie Uctov a finan¢né transakcie spojené
s tymto u¢tom) su dokladované prostrednictvom bankovych vypisov dokladujucich ako vysku vydavkov
tak aj ich uhradu, pripadne prostrednictvom inych dokumentov vystavenych prisluSnou bankovou
institaciou, z ktorych je zjavna vySka poplatkov za sledované obdobie a ich Uhrada prijimatefom/ZPP. To
isté plati aj na vydavky na bankové zaruky poskytnuté finanénymi institiciami.

Vydavky na vypis z obchodného registra, zapis/vypis do/z katastra nehnutelnosti, notarske poplatky,
poistenie majetku su dokladované prostrednictvom bankovych vypisov, resp. vydavkovych pokladniénych
dokladov a potvrdeni o zaplateni (pri poisteni majetku aj zmluvou o poisteni majetku).

6.6 Uchovavanie podpornych dokumentov

Dokumenty sa uchovavaju vo forme originalov, alebo Uradne overenych képii originalov alebo na
v8eobecne akceptovanych nosiCoch dat vratane elektronickych verzii originalnych dokumentov alebo
dokumentov, ktoré existuju iba v elektronickej forme.

Dokumenty sa uchovavaju vo forme, ktora umoznuje identifikaciu dotknutych udajov po obdobie nie dihSie
ako je nevyhnutné na Gcely, na ktoré boli idaje zozbierané alebo na ktoré boli dalej spracované.

Postupy osvedCovania zhody dokumentov uchovavanych na vdeobecne akceptovanych nosi¢och udajov s
originalnymi dokumentmi stanovia organy SR a zabezped&ia, aby uchovavané verzie spinali zakonné
poZiadavky SR a boli spoflahlivé na u&ely kontroly a auditu.

Ak dokumenty existuju len v elektronickej podobe, pouZivané pogitadové systémy musia spifiat uznavané
bezpe&nostné $tandardy, ktoré zabezpedia, Ze uchovavané dokumenty spifaju zakonné poziadavky SR
a su spofahlivé na ucely auditu.

6.7 Naklady v cudzej mene
Pri prepo&te cudzej meny na eura sa odporucaju tieto spdsoby:

a. skutoény vymenny kurz (zmenarensky kurz), za ktory bola cudzia mena kupena,

b. kurz, ktory pouzila banka pri prepocte eura na cudziu menu (napr. v pripade prevodu finanénych
prostriedkov na ucet ZPP sa tento kurz mbze pouzivat az do minutia prevedenej Ciastky),

c. kurz uréeny a vyhlaseny ECB alebo NBS v defi predchadzajici driu uskutoénenia uctovného pripadu
(deni Uhrady) v zmysle §24 ods 2. a) zakona o uctovnictve 431/2002 Z.z.
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Stanoveny spdsob je vSak potrebné pouzivat’ po€as celej doby realizacie projektu.

Pri vyuétovani nakladov v cudzej mene prijimatel predklada:
- doklady potvrdzujuce pouzité bankové a zmenarenské kurzy, alebo
- kurzovy listok pouzitych referenénych kurzov vytlaéeny napr. z internetu.

V pripade pouzitia iného spésobu prepoctu (napr. uplatnenie aritmetického priemeru referenénych
vymennych kurzov pri rozdeleni jednej transakcie na viacero po sebe nasledujucich platieb) a po
dostatoénom oddvodneni tohto pristupu prijimateflom, SAMRS bude postupovat’ individualne.

Pri prepocte cudzej meny na eura, je prijimatel povinny vo formulari rozpo¢tu zaokruhlit sumy na dve
desatinné miesta (napr. 10 500 kenskych Silingov = 80, 37 eur, miesto 80,371462 eur).

7. ZMENY V PROJEKTE

Zmeny pocas doby realizacie projektu su opravnené, ak su nevyhnutné alebo ak zvySuju dopad projektu.
Pocas doby realizacie projektu prijimatel komunikuje ohfadom zmien v projekte a inych zalezitosti
suvisiacich so ,Zmluvou o poskytnuti dotacie s vecne prisluSnym projektovym a finanénym manazérom
SAMRS.

7.1 Presuny v rozpocte
V pripade rozpoctovych zmien rozliSujeme:

a. Zmeny v rozpocte, ktoré nevyzaduju schvalenie a postacuje informovanie SAMRS
b. Zmeny v rozpocte, ktoré vyZaduju elektronické predloZenie Ziadosti 0 zmenu a nasledné
schvalenie zo strany SAMRS.

Presuny prostriedkov v rozpodte su opravnené vyluéne poéas doby realizacie projektu. Ziadosti
doruéené po dobe realizacie projektu nebudd SAMRS schvalené. Presuny finanénych prostriedkov je
mozné uskuto&fiovat' a rovnako je mozné vytvarat nové polozky v pripade, Ze nebudi zmenené vystupy
a ciele projektu. VSetky zmeny upravy rozpoc¢tu su limitované celkovou hodnotou projektu.

7.1.1 Zmeny v rozpocte, ktoré nevyzaduju schvalenie SAMRS

Pri presunoch v rozpocte, ktoré neovplyvnia o€akavané vysledky projektu (ciel projektu, Specifické ciele
projektu, vystupy a ukazovatele podla logického ramca projektu) a zaroven nemaju vplyv na prierezové
témy, a zarovern su vykonavané:

a) v ramcijednej skupiny nakladov pri zachovani jej objemu;
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b) medzi skupinami do vysky 15% objemu skupiny nakladov posledného schvaleného rozpoctu4°,
ktorej sa presun tyka*!;

c) zmena ceny mernej jednotky o menej ako 50%, pricom zaroven absolutna hodnota zmeny
nepresahuje 1 000 eur. Toto pravidlo sa nevztahuje na personalne naklady.

modze prijimatel vykonavat takéto zmeny rozpoc€tu avSak musi tuto skutoCnost elektronicky oznamit
SAMRS. Takéto oznamenie je prijimatel povinny uviest najneskér v najblizSej predloZzenej priebeznej
sprave. Spolu s oznamenim elektronicky zasiela prijimatel SAMRS aj aktualizovany rozpocet, v ktorom je
povinny uviest sumy ODA v porovnani s poslednym schvalenym rozpo¢tom SAMRS. Tento rozpocet je
povinny do 10 dni nahrat aj do GMS systému. Toto pravidlo sa nesmie aplikovat, ak by malo spdsobit
prekro€enie limitov 7% pre nepriame naklady, limit 23% pre sucet osobnych ndkladov na riadenie projektu
a cestovnych nahrad a stravného pre riadiaci personal, tak ako je to uvedené v €asti 2.5 Limity na urovni
projektu. Zaroven sa toto pravidlo nesmie aplikovat na zmluvne dohodnuty objem kapitalovych vydavkov,
tak ako je to uvedené v Casti 2.1.5 Kapitalové vydavky.

7.1.2 Zmeny v rozpocte, ktoré vyzaduju schvalenie SAMRS

Nasledujuce zmeny podliehaju pisomnému schvaleniu zo strany SAMRS:

a) Akékolvek presuny medzi skupinami nakladov, ktoré presahuju 15 % objemu skupiny
nakladov posledného schvaleného rozpoctu? ktorej sa presun tyka;

b) zmena ceny mernej jednotky o 50% a viac, respektive zmena ceny mernej jednotky, ktorej
absolutna hodnota presahuje 1 000 eur;

c) akakolvek zmena ceny mernej jednotky v personalnych nakladoch;

d) vytvorenie novej rozpoctovej polozky;

e) zruSenie rozpoctovej polozky;

f) zmena nazvu respektive komentara rozpoctovej polozky so zavaznym dopadom na projekt*3

V takychto pripadoch je prijimatel povinny poziadat SAMRS o schvélenie elektronicky (sken podpisanej
Ziadosti Statutarnym zastupcom prijimatela dotacie) pred vykonanim danej zmeny. SAMRS bude
nasledne pisomne informovat prijimatela, & presuny v rozpodte schvaluje alebo neschvaluje, a to
najneskér do 10 pracovnych dni odo dina prijatia elektronického skenu podpisanej ziadosti na
SAMRS v pripade rozvojovych projektov a najneskér do 5 pracovnych dni odo dna prijatia
elektronického skenu podpisanej ziadosti na SAMRS v pripade humanitarnych projektov. Tieto lehoty

40 Posledny schvaleny rozpocet je posledny rozpocet, ktory bol schvaleny v pisomnej forme zo strany SAMRS. Ak pocas
implementécie prijimatel pisomne nepredkladal Ziadost’ o rozpoctovd zmenu, je poslednym schvalenym rozpoctom verzia prilozena
k zmluve o dotaciu. Rozpocet, ktory bol zmeneny cez oznamenie emailom poc¢as reportovacieho obdobia, alebo spolu so
zaslanim priebeznej/zavereCnej spravy, sa nepovazuje za schvaleny, ateda nie je zakladom pre vypocet % nasledujucej
oznamovanej zmeny. Ak Ziadatel oznamuje viacero zmien rovnakej skupiny nakladov, tieto oznamenia sa kumuluju. Nie je teda
napriklad mozné najskor navysit skupinu o 15% oznamenim a nasledne o dalSich 10% oznamenim, kedZze toto predstavuje 25%
posledného schvaleného rozpoctu. Pri druhej zmene uz treba Ziadat o schvalenie zmeny rozpoctu.

4a Vypocet percenta zmeny sa tyka skupiny z ktorej sa suma presuva aj tej do ktorej sa suma pridava. Pri skupine z ktorej sa suma
presuva ani pri tej do ktorej sa suma presuva nesmie byt prekroenych o viac ako 15% objemu tejto skupiny podfa posledného
schvéaleného rozpoctu.

42 Posledny schvaleny rozpocet je posledny rozpocet, ktory bol schvaleny v pisomnej forme zo strany SAMRS. Ak pocas
implementacie prijimatel pisomne nepredkladal Ziadost' o rozpo¢tovi zmenu, je poslednym schvalenym rozpoctom verzia prilozena
k zmluve o dotaciu. Rozpocet, ktory bol zmeneny cez oznamenie emailom pocas reportovacieho obdobia, alebo spolu so
zaslanim priebeznejizavereCnej spravy, sa nepovazuje za schvaleny, ateda nie je zakladom pre vypoCet % nasledujucej
oznamovanej zmeny. Ak ziadatel oznamuje viacero zmien rovnakej skupiny nakladov, tieto oznamenia sa kumuluju. Nie je teda
napriklad mozné najskoér navysit skupinu o 15% oznamenim a nasledne o dalSich 10% oznamenim, kedZe toto predstavuje 25%
posledného schvaleného rozpoctu. Pri druhej zmene uz treba Ziadat o schvalenie zmeny rozpoctu.

43 Pod zmenou so zavaznym dopadom na projekt sa rozumie zmena majtica vplyv na logicky ramec projektu a prierezové témy. Ak
ide o malti zmenu, ktord neovplyvni ocakavané vysledky projektu (hlavny ciel' projektu, $pecifické ciele projektu, vystupy a
ukazovatele podla logického ramca projektu) a nema vplyv na prierezové témy, zmenu je postacujice iba oznamit.
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platia iba za predpokladu, Ze prijimatel dolozi SAMRS vSetky potrebné podklady a informacie a zo
strany SAMRS nebude potrebné dodato¢né dozadovanie chybajucich informacii.

Kazda predlozena ziadost’ 0 zmenu resp. presun musi byt podpisana Statutarom organizacie prijimatela
a musi obsahovat dékladné zdévodnenie zmeny, vySku presivanej sumy v eurach a percentach, nazov
dotknutych skupin nakladov a poloziek rozpoc¢tu. Formular Ziadosti o zmenu v rozpocte tvori prilohu &islo
10 Finanénej priruéky ,Ziadost o zmenu alebo presun v rozpoéte®. Spolu s vyplnenym a podpisanym
formularom Zziadosti o zmenu je prijimatel povinny zaslat SAMRS aj navrhovany aktualizovany rozpocet
projektu po zmene, ktory je v pripade schvalenia ziadosti povinny do 10 dni schvaleni SAMRS.

SAMRS si vyhradzuje pravo pisomne/elektronicky zamietnut’ ziadost’' 0 zmenu rozpocétu v pripade,
Zze ma podozrenie z neefektivneho vyuzivania dotacie, napr. neodévodnené zvySovanie odmien
odbornikov v zavere¢nych dhoch realizacie projektu, alebo ak povaZuje zmenu za neopodstatnenu,
nehospodarnu a neefektivnu a mala vplyv na uspesnu realizaciu projektu.

Prijimatel méze poziadat aj o schvalenie zmeny, ktora spifiaiba podmienky oznamenia o zmene uvedené
v Casti €. 7.1.1.

Vsetky priklady presunov v rozpoéte prijimatel najde v dokumente Prilohe €islo 12 Finanénej
priru€ky ,,Priklady ziadosti o zmenu alebo presun v rozpoéte“.

7.2 Personalne zmeny

Ako je Specifikované vo vyzve, Formular personalnej tabulky je povinnou prilohou k Ziadosti o dotaciu,
ktory je ziadatel povinny dolozit' spolu so zivotopismi riadiaceho, odborného a expertného personalu
Ziadatela a ZPP. Projektovi manazéri ziadatela a ZPP musia byt znami uz v ¢ase predlozenia
ziadosti o dotaciu a ich Zivotopisy s poukazanim na diZku trvania prislichajucej odbornej praxe spolu so
suhlasmi so spracovanim osobnych Udajov je potrebné prilozit k ziadosti. Ak v ase predlozenia Ziadosti
nebudu obsadené pozicie odborného a expertného personalu v projekte je ziadatel povinny prilozit’
detailné zadavacie podmienky na dané pozicie. Pri podpise zmluvy je ziadatel povinny dolozit’
vyplnent personalnu tabulku minimalne na 50 % konkrétnymi osobami.

V pripade, ak nie su vSetky pozicie v personalnej tabulke obsadené, prijimatel ich mdzZze obsadit
pocas doby realizacie projektu.

Zmeny v personalnej tabulke projektu na pozicii projektového manazéra na strane prijimatela a ZPP
podliehaju schvalovaciemu procesu SAMRS a to na zaklade elektronickej ziadosti prijimatela.
Prijimatel je povinny dolozit aktualizovanu persondlnu tabulku vratane Zivotopisov a suhlasov so
spracovanim osobnych udajov.

Za ostatné zmeny v personalnej tabulke je vyluéne zodpovedny prijimatel dotacie. Ak v dobe
realizacie projektu nastanu personalne zmeny, prijimatel je povinny ich uviest v predlozenych
priebeznych spravach projektu, vratane predloZenia Zivotopisov a suhlasov so spracovanim osobnych
Udajov. V pripade nesplnenia tejto podmienky, ak SAMRS pri naslednej kontrole zisti nesulad Zivotopisov
so zadavacimi podmienkami, nesulad sadzieb s limitmi alebo nesulad odbornosti/kvalifikacie daného
personalu na projekte, riziko neopravnenosti vydavkov znasa prijimatel. SAMRS upozornuje, ze v
takychto pripadoch moéze dojst’ ku krateniu vysky vydavkov. Z dévodu predchadzania vzniku rizika
neopravnenosti vydavkov a kratenia vysky schvalenej dotacie SAMRS odporiuéa zmeny
v personalnej tabulke projektu vopred konzultovat’' s vecne prisluSsnym projektovym a finanénym
manazérom.
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NavySovanie schvalenych personalnych nakladov nie je mozné. Vynimku tvoria situacie, ked sa
k povodnym projektovym aktivitdm pridava nova aktivita, ktora vyzaduje dalSiu pracu personalu. V takom
pripade je mozné hradit naklady v zmysle pravidiel presunu/presunov v rozpocte.

7.3 Zmeny v aktivitach a harmonograme projektu

Prijimatel mdze poziadat’ elektronicky o presun aktivity do dalSieho reportovacieho obdobia, ak su pre
to objektivne pri€iny. Presun aktivity v ramci jedného reportovacieho obdobia postacuje oznamit
elektronicky. Prijimatel musi zaroven poslat upravenu verziu harmonogramu aktivit projektu.

Prijimatel méze poziadat’ elektronicky o rozSirenie pévodnej aktivity, ak to vyzaduju okolnosti, alebo o
pridanie novej aktivity. Tieto zmeny mozu byt hradené z uSetrenych prostriedkov dotacie.

Menit schvalené aktivity SAMRS neodporu¢a. Ak si to okolnosti vyzaduju, prijimatel je povinny
pisomne/elektronicky poziadat o zmenu vopred - najneskoér do 5 pracovnych dni pred planovanym
uskutoénenim navrhovanej zmeny. Za zmenu sa povazuje aj planované dosiahnutie indikatora
uvedeného v logickom ramci projektu na menej ako 75% pévodne schvalenej hodnoty indikatora.
Ziadost ozmenu (elektronickou formou — sken podpisanej Ziadosti) musi obsahovat dékladné
zddvodnenie. V pisomnej/elektronickej ziadosti musi byt explicitne uvedena pévodna a nova navrhovana
hodnota indikatora alebo opis zmeny v aktivite. SAMRS bude o schvaleni zmeny informovat prijimatela
prostrednictvom elektronickej schranky a to najneskér do 5 pracovnych dni od dna prijatia kompletnej
Ziadosti na SAMRS. V pripade humanitarnych projektov, SAMRS bude informovat prijimatela
prostrednictvom zabezpecenej elektronickej schranky a to najneskér do 3 pracovnych dni od dna prijatia
kompletnej Zziadosti na SAMRS.

Pozadovanu zmenu je mozné vykonat az po schvaleni zo strany SAMRS Po schvaleni zmeny, je
prijimatel povinny vykonat zmenu v predpisanom formate a aj GM. SAMRS si vyhradzuje pravo
pisomne/elektronicky zamietnut Ziadost o zmenu.

7.4 Zmeny vyzadujuce dodatok k zmluve

Ak nie je v zmluve o poskytnuti dotacie uvedené inak, kazda zmena a doplnenie zmluvy sa vykonava
pisomne formou dodatku k zmluve. U&elom dodatku nesmie byt vykonanie zmien zmluvy, ktorymi by sa
mohlo spochybnit rozhodnutie o udeleni dotacie, alebo ktoré by mohli porusit zasadu rovnakého
zaobchadzania s prijimatefmi.

Kazda ziadost’ 0 zmenu a doplnenie musi byt’ nalezite pisomne/elektronicky odévodnena a zaslana
druhej zmluvnej strane v dostatoénom predstihu, avSak najneskér do 30 pracovnych dni* pred diiom
ukonéenia opravnenych aktivit projektu, ktory je uvedeny v zmluve. Kazda Ziadost musi byt
odévodnena a musi byt zrejmé, ktoré aktivity sa budu realizovat v navrhovanej dobe prediZenia projektu.
Implementacia projektu v poslednom roku jeho realizacie (pri dvojroénych projektoch) je moZna
maximalne do konca jula daného kalendarneho roka , pri¢om zavere¢na sprava sa preklada najneskor
do konca augusta daného kalendarneho roka.

Dodatok sa povazuje za uzavrety v defi jeho podpisu poslednou zo zmluvnych stran. Dodatok k zmluve
o poskytnuti dotacie nadobuda platnost diiom podpisania oboma zmluvnymi stranami. U&innost nadobuda
driom nasledujucim po jej zverejneni v zmysle §47a ods. 1 Obcianskeho zakonnika v platnom zneni.

V pripadoch vys8ej moci, ktoré su definované v zmluve o poskytnuti dotacie, prijimatel méze na z&klade
pisomnej Ziadosti poZiadat o predizenie doby realizacie projektu, a to maximalne dvakrat poéas doby

4y mimoriadnych a riadne odévodnenych pripadoch méze SAMRS lehotu skratit.
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jeho_realizacie, pricom celkova dizka implementécie projektu nesmie presiahnut dobu: aktuélny rok
podpisu zmluvy plus dva roky (priklad: projekty, ktoré sa zaénu v roku 2024, musia byt ukon&ené najneskor
v roku 2026). Po predloZeni pisomnej Ziadosti o predizenie doby realizacie projektu prijimatelom a jej
schvaleni SAMRS bude s prijimatefom uzatvoreny dodatok k zmluve v pisomnej forme. Dal$ou situaciou,
pri ktorej je nutné uzavriet so SAMRS dodatok k zmluve je zmena ZPP. Tuto zmenu je prijimatel povinny
oznamit SAMRS elektronicky najneskoér do 10 pracovnych dni od uskuto¢nenia tychto zmien. Po
schvaleni zmeny ZPP, SAMRS vyzve prijimatel'a dotacie na podpis dodatku k zmluve.

V pripade zmeny bankového ucétu prijimatela je tito zmenu prijimatel povinny oznamit elektronicky.
Prilohou tohto emailu je scan o zmene U¢tu prijimatefa podpisany Statutarnym zastupcom prijimatela
vratane potvrdenia z banky o minimalnom zostatku na danom ucéte.

V pripade zmeny S$tatutara, sidla, obchodného mena, bankovych udajov ZPP, nazvu organizacie,
ICO ¢&i DIC nie je SAMRS povinna uzatvorit’' s prijimatefom dodatok k zmluve. Prijimatel je povinny
tieto zmeny oznamit’ SAMRS prostrednictvom zabezpecéenej elektronickej schranky najneskér do
10 pracovnych dni od uskutoénenia tychto zmien.

8. VIZIBILITA

Prijimatel je povinny umiestnit’ logo ,.SlovakAid“ v sulade s Dizajn manualom SAMRS na vsSetky
projekty podporené z ODA SR Informaénou tabufou. Je potrebné uviest:

Tento projekt ,uplny nazov projektu“ v trvani MM.RRRR — MM.RRRR (doba trvania projektu podla
schvalenej zmluvy) bol realizovany z prostriedkov oficialnej rozvojovej pomoci SR.

Prijimatel sa zavazuje zverejnit na svojom webovom sidle, ak také existuje, zakladné informacie o
projekte spolu s fotodokumentaciou projektu.

Prijimatel je povinny poCas realizacie a po ukonceni projektu, najmenej 5 rokov od zaslania zaverecnej
platby dotacie informovat verejnost, ze projekt je/bol spolufinancovany z programu oficialnej rozvojovej
pomoci SR. Prijimatel je povinny umiestnit’ logo ,SlovakAid“ na vSetky publikované materialy
vztahujuce sa k projektu, ako aj k hmotnému majetku, ktory bol nadobudnuty z projektu.4>

SAMRS odporuéa prijimatelovi zvazit vyuZitie aj inych dostupnych nastrojov prezentacie projektu (napr.
tlaéené, Ci audiovizudlne materialy, komunikacia s médiami, informaéné verejné prezentécie, videa a iné).
V pripade vyhotovenia obrazového materialu sa Prijimatel zavazuje poskytnut predmetny material SAMRS
(videa a fotografie) na zaklade zmluvy o poskytnuti dotacie na marketingové ucely, spolu so suhlasom
dotknutych stran.

Za poruSenie jednotlivej povinnosti prijimatela o zverejneni informacii o projekte je SAMRS opravnena
uplatnit’ vodi prijimatelovi zmluvnua pokutu, a to v pausalnej vyske 0,8 % z maximalnej vySky dotacie.
SAMRS je opravnena uplatnit zmluvnu pokutu aj v pripade, ak SAMRS prijimatela vyzvala na dodato&né
splnenie jednotlivej povinnosti, k poruSeniu ktorej sa viaze zmluvna pokuta a prijimatel uvedenu povinnost
nesplnil ani v poskytnutej primeranej dodato¢nej lehote.

45 Logo SAMRS spolu s Dizajn manudlom SAMRS je k dispozicii na stiahnutie na stranke: https://slovakaid.sk/dizajn-manual-loga/
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9. LEGISLATIVA

Zakon ¢. 392/2015 Z.z. o rozvojovej spolupraci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona
€. 281/2019 2.z

Zakon €. 431/2002 Z.z o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢&. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 283/2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 595/2003 Z.z o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 343/2015 Z.z o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon €.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
Zakon €. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov
Zakon €.406/2011 Z.z. o dobrovolnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon €.278/1993 Z.z. o sprave majetku Statu v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 382/2004 Z.z. o znalcoch, timo&nikoch a prekladatefoch

10. PRILOHY

Priloha €. 1: Vzor pracovného vykazu

Priloha €. 2: Vzor priebeznej spravy

Priloha €. 3: Vzor zavere€nej spravy

Priloha €. 4: Vzor vyuctovanie nakladov

Priloha €. 5: Vzor Ziadosti o platbu

Priloha €. 6: Vzor preberacieho protokolu

Priloha €. 7: Vzor suhlasu so spracovanim osobnych udajov
8

Priloha €. 8: Vzor zapisu z vykonaného prieskumu trhu

Priloha €. 9: Vzor sumarizaéného vykazu pre ostatny personal
Priloha €. 10: Vzor ziadosti o presun v rozpocte

Priloha €. 11: Vzor tabulky na rezijné naklady projektu

Priloha €. 12: Priklady ziadosti o zmenu alebo presunu v rozpocte

49


http://slovakaid.sk/sites/default/files/final_vzoru_ziadost_o_presun_v_rozpocte_slovakaid_2019_2020.xlsx

