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	úvodná strana projektového dokumentu


	1. Miesto realizácie projektu:


	2. Projektové číslo:

    (pridelí SAMRS)*

	3. Názov projektu:



	4. Sektorová priorita:
	5. CRS kód (5 miestny):

(podľa metodiky DAC OECD)*

	6. Predpokladaný dátum začiatku:


	7. Predpokladaný dátum ukončenia: 



	8 . Požadovaná dotácia z ODA SR (EUR): 


	9. Celková hodnota EÚ projektu (EUR): 

	 10. Hodnota projektu žiadateľa, na ktorú požaduje kofinancovanie z ODA SR (EUR):


	10. Stručná charakteristika projektu (max. 250 slov): 




1. zhrnutie v slovenskom a anglickom jazyku (max. 2 strany)
· V zhrnutí musí byť zrozumiteľným spôsobom opísaný rozvojový problém, ktorý bude projekt riešiť, celkový cieľ projektu, špecifické ciele, výsledky a aktivity projektu. 

2. zdôvodnenie projektu (max. 2 strany) 
· Identifikujte situáciu pred implementáciou navrhovaného projektu a zároveň popíšte pozitívnu zmenu, ktorú projekt prinesie z dlhodobého hľadiska. Opíšte relevantnosť navrhovaného projektu voči identifikovaným problémom.
· Identifikujte a popíšte cieľové skupiny a konečných príjemcov.

· V prípade, že je navrhovaný projekt súčasťou širšieho programu, opíšte tento program a možný synergický efekt.

3. ciele, výsledky a aktivity projektu (max. 10 strán) 
3.1.  Celkový cieľ a špecifické ciele projektu
· Opíšte celkový cieľ projektu, jeho špecifické ciele spôsob ako prispieva k medzinárodným rozvojovým cieľom. 
3.2. Aktivity projektu, vstupy a výsledky 
· Uveďte celkový zoznam aktivít projektu, ich vstupov a plánovaných výsledkov, vrátane indikátorov.
· Uveďte zoznam aktivít, ich vstupov a plánovaných výsledkov vrátane indikátorov, ktoré majú byť podporené z prostriedkov Slovakaid. Zoznam aktivít je možné uviesť aj formou prehľadnej tabuľky.
4. personálne kapacity pre realizáciu projektu -  personálna matica
· Do personálnej matice uveďte členov projektového tímu a všetkých členov odborného a ostatného personálu, ktorí sa budú podieľať na aktivitách projektu financovaných z prostriedkov Slovakaid; aktivitu, na ktorej sa budú podieľať, predpokladaný rozsah práce v osobodňoch, prípadne hodinách (predpokladaný rozsah práce, t.j. počet osobodní  alebo hodín v súlade s rozpočtom, uveďte aj pri zatiaľ neobsadených pozíciách). Za každého odborného pracovníka uvedeného v personálnej matici (senior expert, junior expert, konzultant, lektor, odborný pracovník, školiteľ, technický pracovník) priložte k žiadosti o dotáciu jeho štruktúrovaný životopis a súhlas so spracovávaním osobných údajov. V prípade, že v čase podávania žiadosti nie je vybratá konkrétna osoba na danú odbornú pozíciu, priložte k žiadosti zadávacie podmienky pre výber personálu na projekte). 
	personálna matica
 

	Projektový tím
	Meno a priezvisko
	Funkcia v projekte
	Číslo podpoložky v rozpočte
	Aktivity, ktoré bude zabezpečovať v rámci projektu
	Obdobie vykonávania práce na projekte
	Rozsah práce (osobo/deň)

	
	
	Projektový manažér
	
	
	
	

	
	
	Asistent projektového manažéra
	
	
	
	

	
	
	Finančný manažér
	
	
	
	

	Odborný personál
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Ostatný personál
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


5. plán realizácie a monitoringu projektu
5.1 Časový harmonogram projektu
· Uveďte predpokladané trvanie projektu a trvanie aktivít podporených z prostriedkov Slovakaid. Uveďte časový harmonogram aktivít vo forme tabuľky.
	Aktivita číslo a názov
	Január 2015
	Február 2015
	Marec 2015
	Apríl 2015
	Máj 
2015
	Jún 2015
	Júl 2015
	Implementujúci subjekt

	1.1 
	
	
	
	
	
	
	
	Žiadateľ

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	Partner 1

	1.2
	
	
	
	
	
	
	
	Partner 2

	Atď.
	
	
	
	
	
	
	
	


6. vizibilita a pr (max. ½ strany)
· Opíšte plán verejnej prezentácie výsledkov projektu, zameraný  na vytvorenie povedomia kľúčových aktérov a širokej verejnosti o implementácii projektu. Plán musí obsahovať ciele, aktivity, cieľové skupiny, komunikačné nástroje a zodpovednosť za realizáciu PR aktivít. V prípade, že žiadateľ nevyplní túto kapitolu, prostriedky na vizibilitu a PR nie je možné uviesť ani v rozpočte. 
7. finančné informácie (max. 1 strana)
7. 1. Rozpočet  (komentár k rozpočtu)
· Detailný rozpočet projektu je povinnou prílohou č. 4 projektového dokumentu. V tejto kapitole je potrebné popísať jednotlivé položky a uviesť spôsob ich výpočtu pre časť projektu, ktorá je financovaná z prostriedkov Slovakaid. 
8. udržateľnosť (max. 3 strany)
8.1. Finančná,  inštitucionálna a manažérska udržateľnosť:
· Uveďte informácie o tom ako bude zabezpečená udržateľnosť projektových aktivít a výsledkov po ukončení projektu. Opíšte vhodnosť a primeranosť zvolenej intervencie. 

9. informácie o žiadateľovi a partneroch projektu (max. 5 strán)
9. 1.  Profil žiadateľa

	Právna forma žiadateľa
	

	Dátum a číslo registrácie
	

	Počet zamestnancov resp. spolupracujúcich SZČO – ak relevantné
	

	Hlavná oblasť pôsobenia
	

	Počet rokov pôsobenia žiadateľa v danom regióne
	

	Finančná kapacita žiadateľa
	Výnosy/príjmy organizácie
	rok 2014
	

	
	
	rok 2015
	

	
	Náklady/výdavky organizácie
	Rok 2014
	

	
	
	Rok 2015
	


9. 2. Kapacita žiadateľa manažovať a implementovať projekt
· Uveďte opis implementovaných projektov max. počas predchádzajúcich 3 rokov. Táto informácia slúži na zhodnotenie žiadateľových skúseností manažovania intervencií v súvislosti  so sektorom a výškou dotácie, o ktorú žiada. Žiadateľ uvedie max. 10 projektov na max. 3 A4 stranách. 

	Názov projektu: 
	Sektor: uveďte sektor v zmysle výzvy resp. sektor v súlade
 s DAC/OECD

	Miesto realizácie
	Celková hodnota projektu (EUR)
	Donor
	Dotácia/finančný príspevok poskytnutý donorom (EUR)
	Dátumy implementácie

mesiac/rok
	Ciele a výsledky intervencie

	
	
	
	
	
	


  9. 3.  Profil partnerskej organizácie 
· Ak relevantné, uveďte údaje o partnerovi. V prípade, že žiadateľ predpokladá viacerých partnerov, uvedie požadované informácie o každom z nich.

	Partner č. 1            

	Názov 
	

	Právna forma
	

	Dátum a číslo registrácie
	

	Hlavná oblasť pôsobenia
	

	Počet zamestnancov – ak relevantné 
	

	Zdroj príjmov
	

	Popíšte skúsenosti partnera s obdobnými aktivitami ako predpokladá intervencia/uveďte príklady aktivít resp. projektov
	

	História spolupráce so žiadateľom
	


*Po vypracovaní Formuláru projektového dokumentu v elektronickej aj printovej podobe je žiadateľ povinný všetky texty s modrým písmom v dokumente vymazať (okrem textov v hlavičke dokumentu).
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