Usmernenie pre pripravu rozpoctu a vyuctovanie projektov humanitarnej pomoci

Rozpocet pre humanitarne projekty obsahuje tieto kategérie nakladov:

1.

Projektovy tim Ziadatela: ide o maximalne dve osoby, ktoré zabezpecuji manazment

projektu Ziadatela (projektovy manazér a finan¢ny manazér). Jednotkou su osobodni. Denné
sadzby sa riadia Finan¢nou priruckou 1/2016.
Persondlne naklady Ziadatela v mieste realizdcie projektu: ide o terénnych pracovnikov,

ktorych vysiela Ziadatel, a ktori realizuju aktivity na mieste pomoci. Jednotkou su osobodni.
Denné sadzby sa riadia Finan¢nou priruckou 1/2016. Podet terénnych pracovnikov si
stanovuje zZiadatel, a v pripade potreby je mozné pridat prislusné riadky v rozpocte.

Personalne ndaklady partnerskej organizacie: ide o ndklady, ktoré vznikaju partnerskej

organizacii v mieste realizacie projektu (ide o zahrani¢ni organizaciu alebo slovensku
organizaciu poOsobiacu v mieste realizacie projektu). Ide najmé o terénnych pracovnikov,
pomocny personal a pod., ktory pracuje v mieste realizdcie alebo zabezpecuje nevyhnutné
sluzby. Typ nakladu a pomenovanie si stanovuje ziadatel, a v pripade potreby je mozné pridat
prislusné riadky v rozpoéte. Denné sadzby sa riadia Finanénou priruckou 1/2016.

Priame naklady na aktivity a ndklady v mieste realizdcie projektu: naklady nevyhnutné na

dosiahnutie vysledkov projektu, materidlne, sluzby, odborné sluzby a pod. Typ ndakladu
a pomenovanie si stanovuje Ziadatel a v pripade potreby je mozné pridat prislusné riadky
v rozpocte.

Cestovné naklady a logistika: ndklady nevyhnutné na dopravu terénnych pracovnikov na

miesto realizacie projektu (letenky, lokdlna doprava, ockovanie, viza, ....), ndklady na lokalnu
dopravu pocas realizacie projektu, ubytovanie a stravné. Typ ndkladu a pomenovanie si
stanovuje Ziadatel, a v pripade potreby je mozné pridat prislusné riadky v rozpocte.

Operacné naklady Ziadatela a partnerskej organizacie: ndklady priamo spojené s realizaciou

humanitarneho projektu, napr. komunikacné naklady, nevyhnutné kanceldrske potreby,
a pod.; nespadaju sem naklady na prevadzku kanceldrie na Slovensku, energie, atd. Operacné
naklady sa stanovuju ako pausal maximalne 5% z poZadovanej dotacie.

Personalne ndklady Ziadatela a partnerskej organizacie (kategérie 1, 2 a 3) podliehaju posudeniu zo
strany agentury pri predloZeni Ziadosti. Agentura posudi primeranost poétu pracovnikov vzhladom na
charakter, rozsah, dobu trvania a ucel projektu.

Zmeny rozpoctu su mozné, a pokial to vyZzaduju okolnosti, kontraktor si mdze primerane upravit
rozpocet v kategdriach 2, 3, 4 a 5. Zmeny rozpoctu (navySovanie) nie su povolené v kategériach 1 a 6.
Zmeny v rozpoCte nesmu zasadnym spdsobom menit charakter, vysledky a ciele projektu. Zmeny
kontraktor neoznamuje agenture, agenttra posudi primeranost zmien az po predlozZeni vyucétovania.
Agentura odporuéa v pripade nejasnosti kontaktovat projektového manazéra a konzultovat
zasadnejSie zmeny pred ich uskuto¢nenim.

Dotacie sa poskytuju z prostriedkov Statneho rozpoctu, a preto je kontraktor povinny dodrziavat
platny pravny poriadok SR, najma:

™ oo T o

Zéakon ¢. 392/2015 Z.z. o rozvojove] spolupraci,
Zéakon ¢. 431/2002 Z.z o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,
Zéakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov,

v

Zakon €. 283/2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov,
Zakon €. 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,



f. Zéakon €. 595/2003 Z.z o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,
g. Zakon €. 25/2006 Z.z o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,
h. Zakon ¢.231/1999 Z.z o $tatnej pomoci v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 434/2001 a
zakona ¢. 461/2002,
i. Zakon ¢.523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
Zakon ¢. 357/2015 Z.z. o financnej kontrole a vnitornom audite a o zmene
a doplneni niektorych zakonov,
Zakon €.278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov,
. Zakon ¢. 382/2004 Z.z. o znalcoch, timocnikoch a prekladateloch.

Prostriedky poskytnuté agentlrou (dotacia) su urcené vyluéne na financovanie aktivit spojenych s
implementaciou projektu. Nie je povolené vyuZivanie dotacie na akykolvek iny Ucel alebo projekt, a
to ani prechodne.

Pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti dotdcie agentira preveri opravnenost a efektivnost
rozpoctovych poloziek, a ich sulad so zmluvou, jej prilohami resp. s poziadavkami Projektovej komisie

ODA SR, a v opravnenych pripadoch vyzve Ziadatela o Upravu.

Za opravnené vydavky projektu sa povazuju vydavky:

e nevyhnutné na realizdciu projektu, spojené s aktivitami uvedenymi v projektovom
dokumente,

e primerané a oddévodnené, stanovené v zmluve a v sulade so zdsadami spravneho finanéného
riadenia, najma s dérazom na efektivnost a hospodarnost,

e vydavky, ktoré vznikli a boli uhradené pocas doby trvania projektu, ktora je definovana
v zmluve,

e preukdzatelne vynaloZené kontraktorom, zaznamenané v Uctovnej evidencii kontraktora,
identifikovatelné, overitelné a podloZzené origindlmi uUctovnych dokladov, pripadne inymi
dokladmi preukazujucimi vynaloZenie prostriedkov (blocky, faktiry, dohody, zmluvy, a pod.),

e neprevysujuce vySku schvaleného rozpoctu.

Opravnené vydavky nemo6Zu byt stanovené ako pausalna ciastka, pokial nie je uvedené inak.
Opréavnenost vydavkov posudzuje SAMRS.

Neopravnené vydavky su také vydavky, ktoré nesuvisia s vykondavanymi aktivitami, boli nespravne
alebo chybne vyuctované, neboli vynaloZzené v sulade s projektovym dokumentom alebo nie su
sucastou schvéaleného rozpoctu projektu (podla Finanénej prirucky 1/2016).

Pri finanénych operacidch vramci realizacie humanitarnych projektov azabezpecovani aktivit
kontraktor pouZije primerane odporucania a pravidla stanovené Financénou priruckou 1/2016 (napr.
vyUctovanie DPH, a pod.).

Finan¢né plnenie a vyuctovanie nakladov

Po podpise zmluvy agentura vyplati kontraktorovi ako zdlohovu platbu 80% prostriedkov zo
schvalenej vysky dotacie. Po skonceni realizacie projektu kontraktor predklada agenture zaverecnu
spravu a vyuctovanie nakladov. Agentura skontroluje zdvere¢nu sprdvu a ndklady vynaloZené na
realizaciu projektu a po ich schvéleni vyplati kontraktorovi zvy$nu €ast dotacie, maximalne viak 20%
schvalenej vysky dotdcie. Vyuctovanie ndakladov sa riadi pravidlami stanovenymi vo Financénej
prirucke 1/2016.



