e
Slovak Aid

USMERNENIE K TVORBE ROZPOCTU
A OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

platné pre vyzvu Slovenskej agentury pre medzinarodnu rozvojovu
spolupracu ¢. SAMRS/2014/SU/01 vyhlasenu v roku 2014 na projekty
oficidlnej rozvojovej pomoci SlovakAid



Usmernenie k tvorbe rozpoctu a opravnenosti vydavkov

USMERNENIE K TVORBE ROZPOCTU

A) Struktira rozpoctu

Rozpocet pozostava z dvoch hlavnych typov vydavkov — priamych a nepriamych. Obe tieto kategérie
sa dalej ¢lenia na skupiny poloZiek a polozky. Napr.

1. Vydavky na aktivity — skupina poloZiek
1.6. TImocenie — polozka

Nazvy skupin poloZiek a poloZiek v ramci skupiny 2 a 3 su fixne stanovené.

Charakteristika jednotlivych skupin poloziek:

Priame vydavky — vydavky, ktoré je mozné priradit k jednotlivym vysledkom. Zahtnaju:
1. Vydavky na aktivity

Nazvy poloziek uvedené v tabulke rozpoctu je mozné menit podla potrieb.

2. Experti

Nazvy poloZiek su fixné. V pripade, Ze sucastou rozpocltu nie su vydavky spojené s ¢innostou
expertov, Ziadatel tuto skupinu poloZiek nevyplna.

Nepriame vydavky — vznikaju pri implementacii projektu ale nie je ich mozné priradit k jednotlivym
vysledkom projektu.

Vyska nepriamych vydavkov je stanovena na max. 15% z poZzadovanej dotacie.

Zahfniaju:
3.1 Persondlne naklady kontraktora —t.j. mzda, resp. odmena projektového a finan¢ného manazéra
3.2 ReZijné naklady kontraktora — vid. Cast opravnené vydavky

3.3. Finan¢ny audit projektu — overenie vydavkov nezavislym certifikovanym auditorom (povinné)



B) Tvorba rozpoctu

Ziadatel zostavuje rozpocet v ¢asti s ndzvom ,Rozpocet”. Druha ¢ast tabulky s ndzvom , Vyuétovanie”
slizi na vpisanie vydavkov na konci implementacie projektu a bude sulastou zaverecnej spravy
a zaroven bude sluzit ako podklad pre auditora.

Nazvy skupin poloZiek a poloziek su fixné s vynimkou poloziek 1.2 — 1.16, kde Ziadatel vklada nazvy
poloZiek podla aktivit projektu.

Postup tvorby rozpoctu:

Ziadatel vyplni len ZIté bunky
Vyplni ndzvy poloziek ¢. 1.2 —1.16
3. Priradi ku kazdej polozke prislusnu jednotku, pricom pouZiva nasledovné jednotky:
Odmeny/mzdy : osoboderi, osobohodina (pozn. osoboden je 8 pracovnych hodin)
Cestovné jednorazové (doprava, viza, ockovanie a pod.): cesta (spiatocny listok na 1 osobu
alebo odchodom a prichodom ohraniceny pobyt)
Ubytovanie: osobonoc
Stravné: osoboden
Prendjom: den, mesiac
Materidl: ks
ReZijné naklady: mesiac
4. Stanovi o¢akdvanu, odhadovanu priemernu jednotkovu cenu
5. Zadd planovany pocet jednotiek
6. V bunke G:4 zadd vysku spolufinancovanie (povinné spolufinancovanie je stanovené na min.
20% z hodnoty projektu. Bunka A:4 uvadza % vyjadrenie spolufinancovania.)

USMERNENIE K OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

Dotdcie sa poskytuju z prostriedkov Statneho rozpoctu, a preto je kontraktor povinny
dodrZiavat platny pravny poriadok SR, najma:

e 7Zakon ¢.431/2002 Z.z o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

e 7akon ¢.513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

e Zikon ¢. 283/2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov,

e 7akon ¢.222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

e Zikon ¢.595/2003 Z.z o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,

e 73dkon €. 25/2006 Z.z o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov,

e 7akon ¢. 231/1999 Z.z o statnej pomoci v zneni neskorsich predpisov a zdkona ¢. 434/2001 a
zakona €. 461/2002,

e Zikon €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene adoplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorsich predpisov,

e 7akon ¢.502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene

e adoplneni niektorych zakonov,

e Zikon ¢.278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov,



e Zikon ¢.382/2004 Z.z. o znalcoch, timo¢nikoch a prekladateloch.

Prostriedky poskytnuté agenturou (dotacia) su urcené vylu¢ne na financovanie aktivit spojenych s
implementdciou projektu. Nie je povolené vyuZivanie dotacie na akykolvek iny ucel alebo projekt,
a to ani prechodne. Poskytnuta dotacia nesmie viest k tvorbe zisku.

Pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti dotdcie agentira preveri opravnenost a efektivnost
rozpoCtovych poloziek aich sulad so zmluvou ajej prilohami resp. ich sulad s poziadavkami
Projektovej komisie ODA SR a v oprdvnenych pripadoch vyzve Ziadatela o Upravu.

A) Opravnené vydavky:
Za opravnené vydavky projektu sa povazuju:

v" nevyhnutné na realizdciu projektu, spojené s aktivitami uvedenymi v projektovom
dokumente,

v' primerané a oddévodnené, stanovené v zmluve a v stlade so zdsadami spravneho finanéného
riadenia, najma s dérazom na efektivnost a hospodarnost,

v' ktoré vznikli a boli uhradené pocas doby trvania projektu, ktord je definovand v zmluve.
Vydavky, ktoré vznikli a/alebo boli uhradené pred, resp. po dobe trvania projektu, ktora je
definovana v zmluve, nie su opravnené na vyuctovanie (toto pravidlo sa netyka vydavkov za
povinny audit certifikovanym auditorom),

v' preukdazatelne vynaloZené kontraktorom, zaznamenané v Uétovnej evidencii kontraktora aj v
Uctoch partnerov kontraktora, identifikovatelné, overitelné a podlozené originalmi
uctovnych dokladov. Nemézu byt stanovené ako pausalna ciastka, pokial nie je uvedené
inak.

v neprevysujuce vyku schvaleného rozpoétu.

Pri prendjme priestorov, ndkupe spotrebného tovaru, uhrade telekomunikaénych sluZieb,
spotrebovanej elektrickej energie, vykurovania, atd. su opravnenymi vidy len naklady priamo
vynaloZené na realizaciu konkrétnych aktivit projektu. Ak pocas realizacie projektu kontraktor vyuZije
len cast priestorov (vlastnych alebo prenajatych), do nakladov méze zahrnit len pomernd vysku
nakladov na energie, kdrenie, udrzbu a pod. pripadajicu na zamestnancov vyclenenych na projekt.
Rovnako do ndkladov zahrnie len alikvotnd vysku nakladov na prendjom priestorov.

Pri nakladoch, ktoré byvaju fakturované za cely mesiac a kontraktor nevie preukazat, Zze naklad
vznikol v ¢ase trvania projektu podla zmluvy, je moZzné za opravneny naklad uznat len pomernu cast
z fakturovanej sumy. Ak kontraktor vie doloZit, akd vyska tychto nakladov vznikla az pocas doby
trvania projektu, je opravnenym ndakladom preukdzand dcast néakladov, nie pomernad cdast z
fakturovanej sumy.

Nasledovné vydavky budu povaZované za opravnené:

1. Osobné vydavky, ktorymi su napr. odmeny za dohody o pracach vykondvanych mimo
pracovného pomeru:
a) Projektovy manazér / Finanény manazér — odmena max. 12 eur/hodina, resp. 96 eur/den
b) Expert—odmena max. 18 eur/hodina, resp. 144 eur/den

2. Cestovné vydavky v zmysle zakona €. 40/2009 Z. z. o cestovnych nahradach

Prendjom priestorov nevyhnutnych na realizaciu aktivit (rokovacie miestnosti, saly a pod.)

4. Prenajom techniky nevyhnutnej na realizaciu projektu (ozvucovacia, timocnicka a pod.)
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Ubytovanie, strava a obcerstvenie pre organizatorov, realizatorov a Ucastnikov projektovych
aktivit, ak su nevyhnutné na realizaciu aktivit

Externé sluzby suvisiace s realizaciou projektu (napr. feasibility study, podnikatelsky plan,
povolenia a poplatky suvisiace so zaloZzenim spolo¢ného podniku (joint-venture), registracia
a certifikacia vyrobkov, pravne a poradenské sluzby a pod.)

Externé sluzby suvisiace s prepravou (napr. taxi)

ReZijné naklady - nie je mozné jednoznacne pridelit k aktivitam projektu a vztahuju sa na
kontraktora. Rezijné naklady musia vsak vecne aj ¢asovo suvisiet s projektom.V rozpocte sa
uvadzaju ako celkovy pausal.

Finanény audit

Priklady rezijnych nakladov:

naklady na komunikaciu suvisiace s prevadzkou kanceldrie (postovné, fax, telefén, internet),
naklady na infrastruktiru sdvisiace s prevadzkou kanceladrie (ndjomné kontraktora v SR,
a sluzby spojené s prenajmom kancelarskych priestorov),

kancelarske potreby suvisiace s aktivitami projektu,

kopirovanie suvisiace s aktivitami projektu,

ostatné nepriame naklady - bankové poplatky, postovné, kolky, poistné,

V pripade, ze tieto naklady boli zahrnuté do niektorej polozky priamych vydavkov, nie je mozné ich

zUcCtovat ako rezijny naklad. Rezijné naklady neobsahuju neopravnené vydavky.

B) Neopravnené vydavky

Neopravnené vydavky su také vydavky, ktoré nesivisia s vykonavanymi aktivitami, boli nespravne
alebo chybne vyuctované, neboli vynalozené v sulade s projektovym dokumentom alebo nie su
sucastou schvaleného rozpoctu projektu.

Priklady neopravnenych vydavkov:

rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy,

nesplatené (dIZné) uroky, uroky z omeskania, poplatky z omeskania, zmluvné pokuty, pendle,
polozky nad ramec schvalenych aktivit projektu, v pripade, Ze agentura nevyslovi pisomny
suhlas

kurzové straty

dane vratane DPH, na ktorych vratenie ma kontraktor narok,

naklady na pripravné Studie alebo iné pripravné aktivity, ktoré vznikli pred podpisanim
zmluvy s kontraktorom,

cestovné nahrady v mieste sidla kontraktora,

naklady na odpisy vlastnych zariadeni, leasing,

vydavky na udrzbu, opravy a zhodnotenie hmotného majetku (napr. kopirovacie zariadenie,
automobil v majetku organizacie a pod.),

elektronické kanceldrske zariadenie ako napr. digitdlne fotoaparaty, kamery, PC, notebook,
dataprojektor, TV, video/DVD prehraval, reprezentacné néklady, suveniry, daréekové
predmety, ndvsteva kultdrnych podujati, alkoholické napoje

priame a nepriame ndklady hradené kontraktorovi z rozpoctu inej akcie alebo programu
alebo finan¢ného prispevku/dotécie,

prendjom zariadeni evidovanych v majetku kontraktora, partnera kontraktora,



e vratane dcérskych spolo¢nosti a/alebo prijemcu pomoci
e tovar/vzorky vyrobkov kontraktora a/alebo jeho dcérskych spoloénosti alebo inych
sprostredkovatelskych subjektov. Export tovaru musi byt hradeny kontraktorom.

Prilohou zmluvy o poskytnuti dotacie bude financna prirucka, ktora stanovi postupy a pravidla pre
vyuctovanie dotacie vratane podmienok, postupov a pravidiel pre vykonanie auditu pouZitej

dotacie nezavislym certifikovanym auditorom.




