USMERNENIE K TVROBE ROZPOCTU
A OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

platné pre vyzvu Slovenskej agentury pre medzinarodnu rozvojovu
spolupracu SAMRS/2014/BK/01



USMERNENIE K TVORBE ROZPOCTU

A) Struktura rozpoctovej tabulky

1. Harok,data”
SIU%i na technické zabezpecenie tabulky. Ziadatel tento harok nevypiiia.

2. Harok ,R_DETAIL"
Sluzi ako podrobny rozpoéet projektu. Ziadatel v tomto hérku zostavuje rozpocet.

3. Harok ,Majetok”
Zoznam majetku, ktory bude zakupeny v ramci projektu sa vyplfia az po schvéleni Ziadosti o

dotaciu podla schvdleného rozpoctu.

4. Harky,N1_zoznam, N2_zoznam, N3_zoznam*“
Slizia na vyuctovanie jednotlivych vydavkov po jednotlivych kalendarnych rokoch. St zoznamom

vydavkov prislichajucich projektu.

5. Harok ,N_JED”
Poskytuje informacie o skuto¢nom ¢erpani poctu jednotiek a o jednotkovych sadzbach. Zaroven

poskytuje informdcie o ¢erpani rozpoctu na urovni podpoloziek.

6. Harok,N_SUM“
Poskytuje prehlad cerpania rozpoctu po rokoch a spolu, po jednotlivych rozpoctovych polozkach

a skupinach poloziek.

7. Harok ,N_KOF“
Poskytuje informacie o plneni zadvazku spolufinancovania kontraktora, ako aj o rozdeleni

vydavkov medzi financovanie zo zdrojov dotacie ODA a kontraktora.

8. Harok ,Zisky"
Kontraktor vtomto hdrku zaznamendva kurzové zisky a Uroky ziskané z poskytnutej dotacie.

Tieto je povinny po zavereénom vyuctovani vratit SAMRS.

B) Struktura rozpoctu

Rozpocet pozostava z dvoch hlavnych typov ndkladov — priamych a nepriamych. Obe tieto kategérie
sa dalej ¢lenia na skupiny poloZiek, polozky a podpolozky. Napr.

3. Lokdlny projektovy persondl — skupina poloZiek

3.1. Lokdlny projektovy persondl KON - poloZzka
3.1.1. Projektovy koordindtor —podpolozka

Nazvy skupin poloziek su fixne stanovené.



1. Charakteristika jednotlivych skupin poloZiek:

A. Priame naklady — naklady, ktoré vznikaju na mieste implementacie projektu, resp. ich je moiné

priradit k jednotlivym vysledkom.

1.

Ndklady na aktivity

naklady na dosiahnutie vysledkov projektu, napr. prenajmy, cestovné naklady ucastnikov
Skoleni, skoliaci material a pod.

nezahfna naklady na ostatny personal projektu a na investicie a majetok.

Odborné sluzby

naklady na odborné sluzby (timocenie, Skolenie, lektorovanie, moderovanie, pravne
poradenstvo, expertné odborné posudky a pod.), ato samotné odmeny ako aj cestovné,
ubytovanie a stravu pre ostatny personal projektu.

Lokalny projektovy personal
Pre vyzvu BK je neaplikovatelné

Lokalne cestovné naklady

naklady na miestnu dopravu Ziadatela,

naklady na PHM v pripade pouZzivania projektového motorového vozidla,

naklady na zdkonné poistenie projektového motorového vozidla — pre vyzvu BK
neaplikovatelné

Investicie a majetok

naklady na stavby a rekonstrukcie — pre vyzvu BK neaplikovatelné

motorové vozidl3, stroje, pristroje, zariadenia a ich prislusenstvo

IT vybavenie (PC, notebook, tlaciaren, dataprojektor, apod.) vratane zdakladného
prislusenstva, softvér, licencie a pod.

Evaluacia a overenie vydavkov
naklady na overenie projektovych vydavkov nezavislym certifikovanym auditorom,
naklady na externu evaludciu projektu.

Upozornenie: overenie vydavkov (kazdej poskytnutej platby) nezavislym certifikovanym

auditorom je povinné!!!

7.

Lokalne administrativne, logistické a operacné naklady
rezijné naklady partnera —pre vyzvu BK neaplikovatelné
administrativne, logistické a operacné naklady- pre vyzvu BK neaplikovatelné

Vizibilita a PR

naklady na prezentaciu a propagdciu projektu ajeho vysledkov — verejné podujatia, PR
aktivity (web stranka, tlacové spravy, komunikacia projektu verejnosti), prezentacné
materialy a pod.



B. Nepriame ndklady — vznikaju pri implementacii projektu avSak nie na mieste implementacie
projektu a zarover ich nie je mozné priradit k jednotlivym vysledkom projektu.

Vyska nepriamych nakladov je stanovend nasledovne:

Pri dotacii poskytnutej v ramci programu budovania kapacit je vySka nepriamych nakladov stanovena

na max. 50% z pozadovanej dotacie.

9. Nepriame naklady kontraktora

- rezijné naklady,

- naklady na mzdy, odmeny na projektovy tim Ziadatela,

- ndklady spojené s monitorovacimi cestami projektového timu

2. Tvorba rozpoctu

Ziadatel zostavuje rozpocet v harku ,,R_DETAIL“:
Nazvy skupin poloZiek a poloZiek su fixné s vynimkou poloziek 1.1, 1.2, 1.3, 1.4 a 1.5, kde Ziadatel
vkladd nazvy poloziek podla vysledkov projektu. Nazvy podpoloziek urcuje a vklada ziadatel.

Postup tvorby rozpoctu:

vyplni sa ndzov podpolozky,

priradi sa podpolozke prislusna jednotka,

stanovi sa oakavana, odhadovana priemerna jednotkova cena,

v jednotlivych rokoch projektu sa zada planovany pocet jednotiek,

v bunke G:9 sa zadd vyska zdvazku spolufinancovania v EUR

pomocou filtra v stipci , A“ sa zvolia aktivne skupiny poloZiek, polozky a podpolozky rozpoétu,
a to zvolenim kritéria pre filter v hodnote ,A”

ok wnNRE

Pozn.: v pripade, Ze hodnota spolufinancovania je nizsSia ako 10 % rozpoctu, bunka F:9 sa zobrazi
v Cervenej farbe; v pripade, Ze hodnota nepriamych nakladov je vyssia ako 50 % z dotdcie, bunka
F:264 sa zobrazi v ¢ervenej farbe.

3. Pouzivané jednotky

Pri jednotlivych typoch ndkladov sa pouziju nasledovné jednotky:

=

Odmeny/mzdy : osoboder, osobohodina

Cestovné jednorazové (doprava, viza, ockovanie a pod.): cesta (spiatocny listok na 1 osobu
alebo odchodom a prichodom ohraniceny pobyt)

Ubytovanie: osobonoc

Stravné: osoboden

Prendjom: den, mesiac, rok

Material: ks

ReZijnéndklady: mesiac, rok

Vizibilta a PR: mesiac, rok, pripadne podujatie, ks (podla typu nakladov)

Naklady na evaluaciu a overenie vydavkov: rok, resp. platba

N
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Dotacie sa poskytuju z prostriedkov stdtneho rozpoctu, a preto je kontraktor povinny
dodrziavat platny pravny poriadok SR, najma:

v

e Zakon €. 431/2002 Z.z o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

v

e Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

v

e Zakon €. 283/2002 Z.z o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon €. 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon €. 595/2003 Z.z o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov,

e Zikon ¢&. 25/2006 Z.z o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon ¢. 231/1999 Z.z o $tatnej pomoci v zneni neskorsich predpisov a zakona ¢. 434/2001 a
zakona ¢. 461/2002,

e Zakon ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

e Zikon ¢.502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene

e adoplneni niektorych zakonov,

e Zakon ¢.278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov,

e Zakon €. 382/2004 Z.z. o znalcoch, timoénikoch a prekladateloch.

Prostriedky poskytnuté agenturou (dotdcia) su urcené vylucne na financovanie aktivit spojenych s
implementaciou projektu. Nie je povolené vyuZivanie dotacie na akykolvek iny ucel alebo projekt, a
to ani prechodne.

Pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti dotdcie agentira preveri opravnenost a efektivnost
rozpoctovych poloziek aich sulad so zmluvou ajej prilohami resp. ich sulad s poziadavkami
Projektovej komisie ODA SR a v opravnenych pripadoch vyzve Ziadatela o Upravu.

A) Opravnené vydavky:
Za opravnené vydavky projektu sa povazuju:

e nevyhnutné na realizaciu projektu, spojené s aktivitami uvedenymi v projektovom
dokumente,

e primerané a odovodnené, stanovené v zmluve a v sulade so zasadami spravneho financného
riadenia, najma s dérazom na efektivnost a hodpodarnost,

e ktoré vznikli ako tzv. inicializacné naklady - ktoré nutne vznikaju kontraktorovi po
schvaleni dotacie, ale pred podpisom zmluvy. To znamend od doby po prijati rozhodnutia o
udeleni dotédcie, rozhodny je den zverejnenia informacie o udeleni dotacie na
www.slovakaid.sk az do dna uzatvorenia zmluvy. SU sucastou navrhovaného rozpoctu
projektu. Ich maximalna sadzba neméZe presiahnut 2 % celkovej dotéicie. V pripade
neuzavretia zmluvy, kontraktor uhradza tieto vydavky z vlastnych zdrojov. A dalej vydavky,
ktoré vznikli a boli uhradené pocas doby trvania projektu, ktorad je definovana v zmluve.
Vydavky, ktoré vznikli a/alebo boli uhradené pred resp. po dobe trvania projektu, ktora je
definovana v zmluve, nie si opravnené na vyuctovanie (toto pravidlo sa netyka vydavkov za
povinny audit certifikovanym auditorom),

e preukdzatelne vynaloZené kontraktorom, zaznamenané v Uctovnej evidencii kontraktora,
identifikovatelné, overitelné a podlozené origindlmi uc¢tovnych dokladov. NemdzZu byt
stanovené ako pausalna Ciastka, pokial nie je uvedené inak.

e neprevysujuce vysku schvaleného rozpoctu.



Pri prendjme priestorov, ndkupe spotrebného tovaru, uhrade telekomunikacnych sluZieb,
spotrebovanej elektrickej energie, vykurovania, atd. su opravnenymi vzdy len naklady priamo
vynaloZené na realizaciu konkrétnych aktivit projektu. Ak pocas realizcie projektu kontraktor vyuzije
len cast priestorov (vlastnych alebo prenajatych), do nakladov méze zahrnut len pomerntd vysku
nakladov na energie, kdrenie, udrzbu a pod. pripadajicu na zamestnancov vyclenenych na projekt.
Rovnako do nédkladov zahrnie len alikvotna vysku nakladov na prendjom priestorov.

Pri ndkladoch, ktoré byvaju fakturované za cely mesiac a kontraktor nevie preukazat, Zze naklad
vznikol v ¢ase trvania projektu podla zmluvy, je mozné za opravneny naklad uznat len pomernu éast
z fakturovanej sumy. Ak kontraktor vie doloZit, aka vyska tychto nakladov vznikla aZ poéas doby
trvania projektu, je opravnenym nakladom preukazana cast nakladov, nie pomerna cast z
fakturovanej sumy.

B) Neoprdvnené vydavky

Neopravnené vydavky su také vydavky, ktoré nesuvisia s vykonavanymi aktivitami, boli nespravne
alebo chybne vyuctované, neboli vynalozené v sulade s projektovym dokumentom alebo nie su
sucastou schvaleného rozpoctu projektu.

Priklady neopravnenych vydavkov:

e rezervy na mozné buduce straty alebo dlhy,

e nesplatené (dlZné) uroky, uroky z omeskania, poplatky z omeskania, zmluvné pokuty, penale,

e polozky nad rdmec schvalenych aktivit projektu, v pripade, Ze agentura nevyslovi pisomny
suhlas

e ndkup hmotného investicného majetku okrem majetku schvaleného v zmluve a ktory je
potrebny na dosiahnutie cielov projektu,

e kurzové straty

e dane vratane DPH, na ktorych vratenie ma kontraktor narok,

e naklady na pripravné studie alebo iné pripravné aktivity, ktoré vznikli pred podpisanim
zmluvy s kontraktorom (s vynimkou tzv. inicializa¢nych nakladov),

e cestovné nahrady v mieste sidla kontraktora, ktoré nesuvisia priamo s projektovymi
aktivitami,

e naklady na odpisy vlastnych zariadeni, leasing,

e vydavky na udrzbu, opravy a zhodnotenie hmotného majetku (napr. kopirovacie zariadenie,
automobil v majetku organizacie a pod.),

o elektronické kanceldrske zariadenie ako napr. digitalne fotoaparaty, kamery, PC, notebook,
dataprojektor, TV, video/DVD prehravac, diktafén — pokial nesuvisia priamo s aktivitami
projektu, resp. nie su sucastou rezijnych nakladov, reprezentacné ndklady, suveniry,
darcekové predmety, navsteva kultdrnych podujati, alkoholické napoje

e priame a nepriame naklady hradené kontraktorovi z rozpoctu inej akcie alebo programu
alebo finan¢ného prispevku/dotécie,

e prendjom zariadeni evidovanych v majetku kontraktora, partnera kontraktora,
vratane dcérskych spoloénosti a/alebo prijemcu pomoci.

C) Opravnené vydavky na Projektovy tim



V projektovom time je mozné za opravnené osobné naklady povaZovat naklady
maximalne na 4 pozicie:

a. projektovy manazér

b. asistent projektového manazéra
c. koordinator projektu

d. finan¢ny manazér.

Vyska opravnenych dennych sadzieb mzdovych nakladov (alebo odmeny).

50-133 €/ den

A: Projektovy manazér 1. Prax v odbore do 3 rokov: max 77 €

2. Prax v odbore viac ako 4 roky: max 133 €

B: Projektovy asistent

D: Koordinator

C: Finanény manazér 20-80 €/ den

Sadzba dennej odmeny pre clena projektového timu musi zodpovedat predloZzenému Zivotopisu,

pricom sa zohladriuju roky relevantnej praxe.

D) Opravnené vydavky na ostatny personal projektu

Opravnené vydavky na ostatny personal musia suvisiet s aktivitami projektu a len pocas doby

nevyhnutnej na vykonanie aktivity a vo vyske primeranej poZadovanej pracovnej naplni.

Ostatny personal projektu sa cleni do kategoérii:

a.
b.
C.

senior expert,
junior expert, konzultant, technicky pracovnik, odborny pracovnik, skolitel, lektor, veduci timu
administrativny pracovnik, pomocny pracovnik

Kritériad zaradenia do kategorii:

vysokoskolské vzdelanie, prax v odbore min. 5 rokov a preukdzatelna Gcéast na projektoch
s podobnym zameranim, cudzi jazyk.

vysokoskolské alebo stredosSkolské vzdelanie s maturitou, prax v odbore minimdalne 3 roky, cudzi
jazyk

ostatni

Konkrétne mend oséb aich rozdelenie do kategdrii spolu sich pracovnou naplfiou v projekte a

profesijnym Zivotopisom musia byt prilozené ku projektovej dokumenticii. Ak nie st pri predkladani




Ziadosti o dotaciu zname konkrétne mena osdb, je nutné predloZit tzv. zadavacie podmienky (netyka
sa skupiny C: administrativny a pomocny pracovnik). Druh prislusnej praxe musi byt relevantny
k aktivitdm a obsahu realizovaného projektu.

Tabulka:

Vyska opravnenych dennych sadzieb mzdovych nakladov (alebo odmeny).

100 - 150 € / dent

A: Senior Expert
1. Prax v odbore 5 — 8 rokov: 100 — 130 €

2. Prax v odbore 9 — 10 rokov: 131 - 150 €

B: Junior Expert, konzultant, lektor odborny 50 - 100 € / def

pracovnik, Skolitel, technicky pracovnik
1. Prax v odbore 3 roky: 50— 70 €

2. Prax v odbore 4- 5 rokov: 71 — 100 €

C: Administrativny a pomocny pracovnik 20-50 €/ dedt

E) Opravnené vydavky pre technické vybavenie:

V pripade technického vybavenia na beiné pouZitie pre potrebu administracie projektu a
technického zabezpecenia skoliacich a inych Standardnych aktivit projektu sa budi povaZovat za
opravnena naklady z dotdcie, nasledovné limity:

PC s prislusenstvom (operacnym systémom) max. 500 EUR
Notebook s prislusenstvom (operaénym max. 600 EUR
systémom)

Dataprojektor max. 300 EUR
Tlaciaren max. 200 EUR
Fotoaparat max. 200 EUR
Videokamera max. 200 EUR

F) RezZijné naklady kontraktora



ReZijné ndklady nie je mozné jednoznacéne pridelit k aktivitdm projektu ale tvoria sucast celkovych
nakladov projektu a vztahuju sa na kontraktora aj na partnera projektu. ReZijné naklady musia vsak
vecne aj ¢asovo suvisiet s projektom. V rozpocte sa uvadzaju ako celkovy pausal.

Priklady rezijnych nakladov:

e naklady na komunikaciu suvisiace s prevadzkou kancelarie (postovné, fax,
telefon, internet),

e ndklady na infrastrukturu suvisiace s prevadzkou kanceldrie (ndjomné kontraktora
v SR),

e kanceldrske potreby suvisiace s prevadzkou kancelarie,

e kopirovanie suvisiace s aktivitami projektu,

e stravné a socialne poistenie zamestnancov v projekte,

e ostatné nepriame naklady - bankové poplatky, postovné, kolky, poistné, naklady
na inzerciu, preklady, naklady na publicitu projektu.

V _pripade, 7e tieto ndklady boli zahrnuté do niektorej inej skupiny poloziek/polozky/podpolozky
rozpoctu nie je mozné pouzit ich ako reZijny naklad. RezZijné naklady neobsahuju neopravnené
naklady/vydavky podla bodu B).

G) Dan z pridanej hodnoty, daf z prijmu, clo a poplatky

V stlade so zakonom €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty plati:

DPH sa nepovaZuje za opravneny vydavok okrem pripadu, ked' je origindlne a definitivne znasana
prijemcom pomoci. DPH, ktora je narokovatelna na vratenie akymkolvek spdsobom, neméze byt
povazovana za opravneny naklad a to ani v pripade, ak nie je skutocne znovunadobudnuta
prijemcom pomoci.

DPH, ktord nie je narokovatelna na vratenie prijemcovi pomoci na zdklade aplikacie Specifickych
narodnych pravidiel, bude povaZovana za oprdvneny naklad tam, kde su takéto pravidla plne v
sulade so Siestou smernicou Rady ES ¢.77/388/EHS k DPH. DPH je opravnenym nakladom pre
neplatitelov DPH v celej vy$ke bez rozlidovania €asti EU zdrojov a spolufinancovania zo $tatneho
rozpoctu.

Z hladiska dane z prijmov su finan¢né prostriedky poskytnuté ako dotdcia pre kontraktora, prijmom
poskytnutym v sulade so zakonom o Stdtnom rozpocte a rozpoctovych pravidlach.

Dotacia nie je prijem z ¢innosti dafovnika a z nakladania s majetkom dariovnika a nemdze viest k
vytvdraniu zisku kontraktora.

Slovenska republika podpisala dohody o zamedzeni dvojitého zdanenia v odbore prijmov a majetku s
viacerymi krajinami. Aktudlny zoznam platnych zmluv je dostupny na www.finance.gov.sk.

Spravne a iné poplatky su opravnenym vydavkom pokial priamo suvisia s aktivitami projektu a su
nevyhnutné na ich realizaciu.

Prilohou zmluvy o poskytnuti dotacie bude finan¢na prirucka, ktord stanovi postupy a pravidla pre
vyuctovanie dotdcie vratane podmienok, postupov a pravidiel pre vykonanie auditu pouZitej

dotacie nezavislym certifikovanym auditorom.




