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Zasady financovania

Prijimatel je povinny realizovat’ projekt v sulade s uzatvorenou zmluvou o poskytnuti dotacie. V nej su
presne dohodnuté aktivity, ciele, vySka dotacie a spolufinancovania na projekt.

Prostriedky poskytnuté Slovenskou agenturou pre medzinarodnu rozvojovu spolupracu (dalej len
“‘SAMRS”) su uréené vyluéne na financovanie aktivit spojenych s implementaciou projektu. Nie je
povolené vyuzivat dotaciu na akykolvek iny ucel alebo projekt, a to ani na prechodné obdobie.

Dotacie sa poskytuju z prostriedkov statneho rozpoctu, a preto je prijimatel povinny dodrziavat platny
pravny poriadok SR, najma zakon o rozpoctovych pravidlach, zakon o Uc¢tovnictve, zakon o cestovnych
nahradach, zdkon o finanénej kontrole a audite, zakon o verejnom obstaravani, zakonnik prace,
obciansky zakonnik, obchodny zakonnik a pod.

Rozpocet
Tabul'ka 1: Zoznam jednotlivych skupin poloziek projektového rozpoctu

PRIAME NAKLADY
1.Skupina — Vydavky na aktivity

1.1. Cestovné naklady

1.2.Vydavky spojené s organizaciou Skoleni, seminarov a workshopov

1.3. Hmotny a nehmotny majetok

1.4.Poplatky za pravne, poradenské, konzultaéné sluzby, iné
1.5. Naklady na publicitu (max. 5%)

1.6. Personalne naklady na expertny, odborny a ostatny personal

2.Skupina — Administrativny a riadiaci personal projektu

2.1. Personalne naklady na projektovy tim
NEPRIAME NAKLADY
3.Skupina — Rezijné naklady (max. 7% z celkovych opravnenych nakladov)

3.1. Bezna rézia potrebna na chod projektu

Presuny prostriedkov v rozpoéte

Skupinou poloziek sa nazyva prva uroveh oznalenia finanénych nakladov (t. j. napr. 1 Skupina —
Vydavky na aktivity).

Polozkou sa nazyva druha uroven oznacenia financnych nakladov (t. j. 1.1. Cestovné naklady).
ZvySenie nakladov v skupinach rozpodtu 1 a 3 nie je pripustné nad ramec schvaleného rozpodtu.

VSetky zmeny apresuny medzi jednotlivymi poloZzkami (vramci jednej skupiny poloZiek)
nepresahujuce 10% z pévodnej schvalenej sumy, je prijimatel povinny oznamit’ emailom najneskor
v posledny defi daného vyuctovacieho obdobia.

w
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O v8etky zmeny a presuny na urovni polozky nad 10% z pévodnej schvalenej sumy, alebo vytvorenie
novej polozky je prijimatel povinny poziadat’ SAMRS o schvalenie, a to elektronicky najneskér pat’
pracovnych dni pred vykonanim zmeny.!

V oboch pripadoch ma SAMRS pravo vyjadrit nesuhlas, v pripade, ak by zmena nebola v sulade
s pravidlami Priru¢ky alebo by zasadnym spésobom menila ciele projektu.

Zmeny v projektovom time, odbornom a ostatnom personali projektu

V pripade, ak nie su vSetky pozicie v personalnej matici obsadené (ziadatel podaval ako prilohu zZiadosti
o dotaciu ToR), prijimatel ich méze obsadit vybranym personalom. Tato zmena podlieha
schvalovaciemu procesu SAMRS. Prijimatel posiela elektronicky ziadost’ o zaradenie personalu,
kde uvedie o ktoru poziciu ide, a z ktorej rozpoctovej polozky budu hradené naklady na tuto poziciu. K
Ziadosti je nutné prilozit' zivotopis nového personalu spolu so sihlasom so spracovanim osobnych
udajov. Osoba nastupuijtca na poziciu musi spifiat podmienke uvedené v ToR. Je mozno poziadat aj
0 vymenu personalu, ak ten z objektivnych pri¢in nemoéze pokraCovat v realizacii aktivit projektu.

Ak z dévodu nepredvidanych obmedzeni osoba na danej pozicii nembdze vykonavat pracu v plnom
rozsahu, prijimatel mdze poziadat o navySenie personalu na danej pozicii, t.j. jednu poziciu budu
zastavat dve osoby, priCom nedochadza k zvySeniu nakladov na rozpoctovu polozku, z ktorej su
naklady na poziciu hradené. Vyc&lenené prostriedky si osoby pomerne delia podla rozdelenia ¢asového
fondu.

NavySovanie schvalenych personalnych nakladov nie je mozné. Vynimku tvoria situacie, ked sa
k pévodnym projektovym aktivitam pridava nova aktivita, ktora vyzaduje dalSiu pracu personalu.
V takom pripade je mozné hradit naklady z uSetrenych prostriedkov.

Jedna osoba méze zastavat' aj viac pozicii, ak jej profil vyhovuje poziadavkam na dané pozicie.

Za personalne zmeny v projekte vyhradne zodpoveda prijimatel.
Naklady projektu

Za opravnené naklady sa povazuju naklady ktoré su nevyhnutné na realizaciu projektu s dérazom na
efektivnost a hospodarnost. Naklady musia vzniknut a byt uhradené pocas doby trvania projektu, ktora
je definovana v zmluve a musia byt identifikovatelné a overitelné.

» osobné naklady — mzdové naklady na projektovy a expertny tim;
» cestovné naklady — ndklady na vycestovanie do miesta realizacie, Studijné cesty lokalneho
partnera na Slovensko, lokalne cestovné nahrady;

» poplatky za konzultagné a poradenské sluzby, odborné posudky a pravne poradenstvo;

» prenajom priestorov pre Ucely projektu;

» naklady na nakup hmotného a nehmotného majetku, clo;

» vydavky spojené s organizaciou Skoleni a seminarov (Skoliace materialy, obcCerstvenie,
prenajom priestorov a techniky a pod.);

» naklady na propagaciu;

» reZijné ndklady (maximalne 7% z celkovych opravnenych nakladov).

! Priklad Ziadosti o zmenu rozpoctu je uvedeny v prilohe €. 11 tejto prirucky.
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Za neopravnené naklady sa povazuju naklady, ktoré nesuvisia s vykonavanymi aktivitami, boli
nespravne alebo chybne vyuctované, neboli vynaloZené v sulade s projektovym dokumentom alebo su
Vv rozpore so schvalenym rozpoctom.

» prispevok na uc¢ast na veltrhoch;

naklady vynaloZzené mimo implementa¢ného obdobia projektu;
rezervy na straty alebo dlhy;

dlzné uroky, zmluvné pokuty a penale;

neprimerane vysoké vydavky alebo vydavky vzniknuté z nedbanlivosti;
nakup pozemkov;

» dane vratane DPH, na vratenie ktorych ma prijimatel narok.

YV VYV VYV

Rezijné naklady su pre ucely tejto Priru¢ky definované ako opravnené naklady, ktoré patria do
nepriamych nakladov. Nie je mozné ich jednoznacne pridelit k aktivitdm projektu a vztahuju sa na
prijimatela, pripadne na zmluvného partnera projektu.

» Naklady na prevadzku kancelarie — postovné, telefon, internet, prenajom kancelarie,
kopirovanie;
» Ostatné nepriame naklady — bankové poplatky, naklady na inzerciu a publicitu a pod.

Zasady zadavania zakaziek na tovary a sluzby, ktoré su uréené na oficialnu rozvojovi pomoc
SR?

Prijimatel mdze zadat’ zakazku priamo v pripade zakazky na dodanie tovaru/alebo poskytnutie sluzby,
ktorej hodnota je nizSia ako 5 000 EUR bez DPH.

Uchadzac¢, ktorému prijimatel zada zakazku priamo, sa ur€i na zaklade predchadzajucich vlastnych
skusenosti, referencii, informacii ziskanych na internete a pod. Prijimatel je povinny prihliadat na
dodrzanie principu hospodarnosti a nezadat vedome zakazku priamo uchadzacovi, ktory by poskytol
nevyhodné podmienky plnenia zadkazky.

Prijimatel mdzZe zadat' zdkazku na zaklade prieskumu trhu na dodanie tovarov/alebo na poskytnutie
sluzby, ktorej hodnota je vy3Sia alebo rovna 5 000 EUR bez DPH a zaroveri niz8ia nez 30 000 EUR bez
DPH.

Prijimatel vykona prieskum trhu u minimalne troch vybranych dodavatelov, ktory dodavaju pozadované
tovary alebo sluzby. Prieskum trhu je mozné vykonat bud mailom alebo pisomnou koreSpondenciu.
Prijimatel je povinny dodrziavat princip hospodarnosti a vzdy zvolit miesto zakupenia zakazky tak, aby
sa bezdbvodne nezvy3ovali naklady suvisiace s dodanim zékazky, naklady na servis/udrzbu a pod.

Prijimatel je povinny vydokladovat prieskum trhu relevantnymi dokumentmi. Na vyhodnotenie ponuk je
prijimatel povinny zriadit minimalne 3-lennud komisiu. Z vyhodnoteného prieskumu vypracuje zapisnicu,
ktora spolu s Eestnymi vyhlaseniami ¢lenov komisie prilozi do vyuctovania.

Dan z pridanej hodnoty

DPH sa povaZuje za opravneny vydavok iba v pripade ked je origindlne a definitivne znaSana
Prijimatelom. DPH ktora je narokovatefna na vratenie akymkolvek sp6sobom, neméze byt povazovana
za opravneny naklad, a to ani v pripade, ak nie je skutoéne znovunadobudnuta Prijimatefom.

2V pripade zadania zakazky ktorej hodnota je vy3sia ako uvedené limity, alebo v pripade zadania zakazky na stavebné prace je
potrebné sa riadit ustanoveniami Zakona €. 343/2015 Z.z o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov.
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Spolufinancovanie projektu

Vyska povinného spolufinancovania projektu podla §7 ods. 5 zakona €. 392/2015 Z.z. o rozvojovej
spolupraci je pre podnikatel'ské subjekty Specifikovana na minimalne 20% z pozadovanej hodnoty
dotéacie.

Pouzitie finanéného vkladu prijimatela musi byt premietnuté do projektového rozpoctu, ktory je
sucastou zmluvy. Okrem vyuctovania dotacie je prijimatel povinny preukazat aj pouzitie vlastnych
zdrojov na spolufinancovanie opravnenych vydavkov projektu. Prijimatel je povinny preukazat vysku
spolufinancovania najneskér v ramci zavere¢ného vyuctovania. Kone€na vyska spolufinancovania bude
priamo umerna k realnemu Cerpaniu dotacie.

Ak nebude dodrzana percentualna vyska spolufinancovania, dotacia bude znizena o ¢iastku vo vyske
nenaplneného povinného spolufinancovania.

Postup a zasady pri vyuétovani dotacie

Prijimatel ma narok na jednotlivé platby dotacie az po schvaleni vyuctovania a priebeznej/zaverecne;j
spravy, ak nie je v zmluve uvedené inak. Platby maju charakter refundacie. Prijimatel predklada
Ziadosti o jednotlivé &asti dotacie na zaklade (v zmluve) dohodnutych terminov. Ziadost predklada na
predpisanom tladive ktoré je zverejnené na webovom sidle SAMRS.

Pri vyucétovani Prijimatel predklada:

1. Koépie uctovnych dokladov preukazujuce vznik opravnenych nakladov. Prijimatel eSte pred
odovzdanim vyuctovania overi zhodu originalov a kopii predlozenych k vyuétovaniu peciatkou,
datumom a podpisom prislusnej osoby ktora zhodu overovala. Ku kazdému dokladu o
opravnenom naklade prilozi kopiu dokladu o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladniény
doklad s podpisom prijemcu), pripadne oznaci jasne a prehladne v képiach vypisov z
bankového uétu referenciu na doklad, ktory bol prevodom uhradeny. Na dokladoch v cudzom
jazyku Prijimatel uvedie v slovenskom jazyku o aky druh dokladu ide, dalej nazov tovaru alebo
sluzby, a svojim podpisom potvrdi spravnost prekladu. VSetky doklady vo vyuétovani musia byt
zoradené a oznacené Cislom rozpodtovej podpolozky ku ktorej partia. Pri nakladoch v cudzej je
potrebné uviest prislusny kurz a zdroj kurzu prepoctu na EUR.

2. Elektronicku verziu suboru ,Rozpocet projektu” kde vyplni naklady za prisluSné vyuctovacie
obdobie. Prijimatel nahra subor Rozpocet projektu do GM.

3. Vyplneny formulér Vyuctovanie nakladov (priloha prirucky)

Vyuétovanie personalnych nakladov

Clen projektového timu, odborny a ostatny personal projektu mdze byt len fyzicka osoba a SZCO (nie
pravnicka osoba). Povolena merna jednotka na personalne naklady v rozpocte je osoboden (8 hodin),
pripadne hodina. Iné merné jednotky nie su povolené.

Celkova vyska opravnenych osobnych ndkladov sa vypo€ita na zaklade reédlne odpracovanych
dni/hodin a dennych sadzieb. Denna sadzba zahfha celkovy naklad, t.j. v pripade zamestnanca celkovu
cenu prace (hrubl mzdu zamestnanca za prislusné obdobie a odvody zamestnavatela, prislichajuce
vyplatenej mzde zamestnanca, ktoré mu vyplyvaju zo vdeobecnych pravnych predpisov SR).

Konkrétne mena osdb a ich rozdelenie do kategérii spolu s ich pracovnou naplfiou v projekte a
profesijnym Zivotopisom musia byt priloZzené k projektovej dokumentacii (eSte vo faze Ziadosti
o dotaciu). Sadzba dennej odmeny musi zodpovedat’ predloZzenému Zivotopisu.
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Tabul'ka 2: Zoznam Standardizovanych projektovych pozicii SAMRS a k nim prislichajiuce maximalne limity
celkovej ceny prace na mzdu zamestnanca, resp. sadzbu dodavatela

Limit —
Minimalne Limit — naklady
Standardizovana projektova pozicia/ el CEldEly me na
Zn. hlavna naplf brace na proiektovei pozicii predpoklady zamestnanca. | zamestna
pin p proj 1P (denna mzda/ | nca. (hod.
odmena)” mzda/
odmena)”
AP | Administrativny a riadiaci personal projektu
Administrativny personal vysokoskolské
- asistent projektového/finanéného manazéra (administrativne vzdelanie
a podporné ¢innosti na riadenie projektu, finanéné riadenie, l. stupiia, bez
monitorovanie aktivit, komunikaciu a informovanie, odborné praxe
Ap | aktivity vo vztahu k administracii projektu, podpornej dokumentacii
k projektu) alebo 80 € 10€
- Uétovnik, mzdovy Uctovnik (zabezpecduje vedenie Uctovnictva na | stredoSkolské
Ucely projektu) vzdelanie
- personalista (zabezpec€uje personalnu agendu na ucely prax v odbore
projektu) dva roky
RP
Riadiaci personal
- projektovy/ finanény manazér vysokoskolske
- riadi aktivity projektu a celkovii administraciu a implementaciu vzdelanie
projektu na véetkych Grovniach I. stupna,
- koordinuje vSetky ginnosti spojené s realizaciou aktivit projektu. praxv deore
- koordinuje &innost odborného personalu do pat rokov
- zabezpeduje komunikaciu medzi riadiacimi, administrativnymi a
odbornymi kapacitami projektu 9 €
- zodpoveda za celkové finanéné riadenie pri implementacii 12€
projektu
- zabezpeduje dodrziavanie rozpoctu projektu v sulade so zmluvou
o dotacii a platnou legislativou SR, dohliada na efektivne
vyuzivanie finanénych prostriedkov a opravnenost pouzitych
RP | vydavkov,
- koordinuje implementaciu odbornych aktivit projektu.
- realizuje a vypracovava opis predmetu zakazky a zabezpedluje
realizaciu vSetkych foriem verejného obstaravania. . .
- riadi a zodpoveda za propagaciu/ vizibilitu projektu, zodpoveda za | Vysokoskolské
externti komunikaciu projektu a napifianie planu propagacie celého | vzdelanie Il.
projektu, stupna,
- administruje podklady k monitorovaniu a komunikuje s cielovou prax v odbore 18€
skupinou projektu a ostatnymi osobami a in&titdciami zapojenymi | Viac ako 5rokov 144 €
do realizacie aktivit projektu alebo dotknutych realizaciou aktivit
projektu, komunikuje s ciefovou skupinou a zbiera podklady od
cielovej skupiny, spracuva podklady na monitorovanie, archivuje
dokumentaciu z realiz4cie aktivit, realizuje monitoring aktivit
projektu, spracovava monitorovacie spravy.
OP | Odborny personal — koordinator, konzultant, $kolitel odbornej aktivity projektus
Odbornik — junior vysokoSkolské
- spracovatel odbornych podkladov, koordinator odbornej vzdelanie
oP pracovnej skupiny l. stupnia**
1 " | - vykonavajlci ¢innosti suvisiace napr. s organizaciou (v suvislosti | prax v odbore
s odbornou naplriou) a odbornym vedenim pracovnych skupin, do péat’ rokov 160 €
seminarov, workshopov a pod. s vyuzitim existujucich 20 €

analytickych, metodickych, procesnych materialov a postupov

% Na standardizovanych projektovych poziciach ,odborny personal — OP* sa vykazuiju osoby vyhradne v pracovnopravnom vztahu,
(prikazna a mandatna zmluva, SZCO, resp. obdobny vztah) zabezpedujlce Ulohy a &innosti Ziadatela/ prijimatela (partnera),
ktoré subjektu Ziadatela/ prijimatela (partnera) vyplyvaju z vlastného postavenia (napr. ako organu verejnej spravy,
verejnopravnej institucie alebo ako hlavna €innost, resp. suvisiaca ¢innost k hlavnej ¢innosti organizacie).
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vratane konzultacnej, resp. Skolitel'skej €innosti (vo vztahu
k frekventantom) alebo pravnik odbornej aktivity
Odbornik — senior
- Specialista vramci koordinacie odbornych pracovnych
skupin — odbornik s vykonavajuci Cinnosti suvisiace napr. s | vysokoskolské
organizaciou (v suvislosti s odbornou naplfiou) a odbornym | vzdelanie
OP. | vedenim pracovnych skupin a riadiacich vyborov alebo &lenovia | Il. stupna™
2 odbornych skupin a vyborov na vecnd problematiku naplne | prax v odbore 200 € 25€
projektov s vyuzitim existujucich analytickych, metodickych, | viac ako pat’
procesnych materidlov a postupov vratane konzultacnej ¢innosti | rokov
a spracovania odbornych podkladov, resp. Skolitelskej Cinnosti
alebo pravnik odbornej aktivity.
X [Expenypersonal
Expert - €. 1 vysokoSkolské
. . . . . . vzdelanie
- mimoriadne kvalifikovany expert v predmetnej oblasti. Expert Il stupia™
. . s . pna 240 € 30€
lektor/konzultant/  analytik/metodik samostatne vykonavajuci prax v odbore s
analytic'ku éinnost’,’ névrh. ’systémov a .metodik, spracovavajuci kvalifikaciou
odborné podkladové materialy a koncepcie. viac ako
EX osem rokov
1 ’ vysokoSkolské
vzdelanie
- vyskumnik alebo vedecky pracovnik s akademickym titulom Il. stupha
PhD. alebo vedecko-pedagogickou hodnostou docent praxou v odbore 30€
s pozadovanou 240 €
kvalifikaciou
viac ako pat’
rokov
Expert - €. 2 vysokoSkolské
vzdelanie
- lider v predmetnej oblasti — expert lektor/Skolitel/ konzultant/ s Il. stupna
. . PR AR , praxou v odbore
analytik/metodik samostatne vykonavajuci analyticki ¢innost, s poZad
. . p e . . pozadovanou 280 € 35 €
navrh systémov a metodik, spracovavajuci odborné podkladové kvalifikaciou viac
materialy a koncepcie, Skolitel projektovych pozicii OP.1-2 ako
15 rokov
PhD./ vedecko-
pedagogicka
EX. | - vysoko $pecializovany, mimoriadne kvalifikovany expert hodnost
2 - vyskumnik alebo vedecky pracovnik s akademickym titulom docent/profesor 320 € 40 €
- expert s vedecko-pedagogickou hodnostou profesor S praxou v odbore
s kvalifikaciou viac
ako 10 rokov
- expert - drzitel Specializovaného opravnenia (napr. vydaného vysokoSkolské
podla osobitného predpisu, typicky auditor, advokéat, znalec, vzdelanie Il.
timo¢nik alebo prekladatel a podobne) stupna 320 € 40 €
- uznava sa ekvivalent opravnenia
- zahraniény expert - lektor/Skolitel/ konzultant/ analytik/ metodik vysokoskolské
samostatne vykonavajuci analyticki ¢innost, navrh systémov a vzdelanie II.
metodik, spracovavajici odborné podkladové  materidly stupna™ 400 € 50 €
a koncepcie

- drobny, vedlajSi personal, ktory je nevyhnutny na vykon
projektovych aktivit, ako napr. lokalni uCitelia, Sofér, straznik, bezny
zdravotny personal, farmari, pestovatelia ovocia a pod.

Prijimatel dolozi
zadavacie
podmienky, na
zaklade ktorych
bude obsadzovat
poziciu.

40 €

5€

* Opravnenym vydavkom je celkova cena prace zamestnanca a prislichajice povinné zakonné odvody zamestnavatela alebo
odmena dodavatela. Uvedené limity predstavuju celkovu cenu prace, ktora je narokovatelna za odpracovanu
osobohodinu/osoboderi. Nie je mozné uvedené limity navySovat o odvody zamestnavatela.




SLOVENSKA AGENTURA ~ .
@ PRE MEDZINARODNU SlovakAid
ROZVO|JOVU SPOLUPRACU

** SAMRS méze posudit v mimoriadnych pripadoch aj obsadenie pozicie pracovnikom bez vysokos$kolského vzdelania,
minimalne s Uplnym stredoskolskym vzdelanim s preukazatelnou praxou minimalne pat rokov v prislusnom odbore.

*** SAMRS moéze posudit v mimoriadnych pripadoch aj obsadenie pozicie pracovnikom bez vysokoskolského vzdelania Il.
stupfia, minimalne s uplnym stredoSkolskym vzdelanim s preukazatelnou praxou minimalne 15 rokov v prislusnom odbore.

**** SAMRS na zaklade podkladov Ziadatela/prijimatefla (partnera) pri uréeni dennej sadzby za zahrani¢nych expertov méze
prihliadat na obvyklu urover odmenovania v materskej organizacii experta alebo vo vztahu k Specifikam lokality (krajiny), z ktorej
expert prichadza.

SAMRS uznava sa vS§eobecne uznavany ekvivalent uvedenych titulov a ekvivalent opravneni.

Vyuctovanie personalnych nakladov projektu

Pri vyucétovani personalnych nakladov Prijimatel predklada:

» Zmluvu alebo dodatok k zmluve, kde musi byt jasne uvedena pozicia a nazov projektu na
ktory je osoba zaradend, rozsah prace, obdobie pocas ktorého bude pracovat na projekte
a dohodnuta odmena za pracu na projekte.

» Pracovny vykaz — ak osoba pracuje na viacerych projektoch SlovakAid sucasne, je potrebné
pouzivat krizovy pracovny vykaz (obe verzie pracovnych vykazov su prilohou tejto prirucky)

» Vyplatnu pasku alebo fakturu spolu s dokladom o uhrade mzdy (bankovy prevod alebo
doklad o prevzati mzdy v hotovosti, podpisany prijemcom).

» Naklady spojené s ostatnym personalom nevyhnutnym pre priame aktivity projektu (napr.
strazna sluzba, Sofér) sa vykazuju sumarne v tabulke, ktora tvori prilohu &. 10.

Vyuctovanie aktivit projektu

Prijimatel dokladuje priame finanéné naklady projektu, ktoré je mozné priamo priclenit, resp. spojit s
konkrétnou aktivitou projektu.

Pri vyuétovani nakupu tovarov a sluzieb Prijimatel predklada:

» Predmetni zmluvu/alebo objednavku, v ktorej je uvedeny predmet sluzby a platobné
podmienky (napr. pri organizovani seminarov/kurzov, prenajom priestorov, prezentacnej
techniky a pod.).

» Faktary, pokladniéné bloky, dodacie listy ainé doklady potvrdzujuce, Ze k dodaniu
tovaru/sluzby doslo.

» Doklady o uhrade (vypisy z bankovych uc&tov, pripadne vydavkové pokladni¢né doklady
podpisané prijemcom hotovosti).

Vyuétovanie rezijnych nakladov

Pri vyuétovani rezijnych nakladov Prijimatel predklada:

» prehladnu tabul'ku, kde uvedie druh nakladu, jeho sumu, Eislo u¢tovného dokladu, pod ktorym
vedie doklad v uc¢tovnictve, datum uhrady, €islo dokladu, ktorym naklad uhradil a celkovd sumu
rezijnych ndkladov za dané obdobie,

» v tabulke uvedie vypoclty pomernych Casti reZijnych nékladov suvisiacich s projektom (ak
napriklad na projekt vyuZiva len €ast prenajatych priestorov, alebo len niektoré teleféne linky;
pomernu vySku nakladov na energie, kurenie, udrzbu a pod.)

Prijimatel pri rezijnych nakladoch nemusi predkladat’ képie danovych dokladov. Pravdivost
Udajov v tabufke potvrdi Cestnym vyhlasenim a podpisom (osoby, ktora je opravnena konat v mene
Prijimatela) na predkladanej tabulke.
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Vyuétovanie cestovnych nakladov

V opravnenych cestovnych nakladoch projektu su zahrnuté (podfa zakona o cestovnych nahradach)
finanéné naklady na ubytovanie, cestovné vydavky, o€kovanie, poistenie cestovnych a lieCebnych
nakladov v zahranici, cestovné doklady a viza a stravné zamestnanca, ktory bol vyslany na pracovnu
cestu suvisiacu s realizaciou projektu. Vreckové, v zmysle zakona o cestovnych nahradach nie je
opravnenym nakladom projektu.

Pri leteckej doprave je uznanym nakladom letenka v cene ekonomickej triedy. Podobne pri ceste vlakom
je uznanym nakladom listok v cene druhej triedy. PouZitie taxi sluzby alebo zmluvnej dopravy je
opravnenym nakladom len vtedy, ak je efektivnejSie (lacnejSie) nez pouzitie verejnych dopravnych
prostriedkov, ak je to nevyhnutné z bezpecnostnych dévodov (mimo Uzemia SR), z dévodu prepravy
tazSich materialov, alebo v pripade chybajlucej verejnej dopravy v danom Case a mieste.

Pri vyuctovani cestovnych nakladov Prijimatel predklada:

» cestovny prikaz s vyuctovanim pracovnej cesty, doklad o uhrade stravného pre vyslaného
zamestnanca (bankovy prevod, alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad podpisany prijemcom);

» cestovneé listky pri pouziti verejnych dopravnych prostriedkov, letenka v ekonomickej triede s
palubnym listkom vratane faktary, resp. e-ticket a doklad o uhrade. Faktury a doklady o Uhrade
pri pouziti taxi sluzby alebo zmluvnej prepravy;

» faktury a doklady o uhrade za ubytovanie;

» Pri poziti motorového vozidla je potrebné dokladovat tabulku vypoc¢tu opravnenych nakladov,
ktora musi obsahovat dizku cesty v km, spotrebu uvedenut v technickom preukaze a cenu
pohonnych hmét ktord zdokladuje uctenkou z nakupu PHM (musi vzniknat v defi sluzobnej
cesty).

Naklady v cudzej mene

Pri prepocte cudzej meny je mozné si vybrat jeden z nasledujucich kurzov:

1. Skutoény vymenny kurz (zmenarensky), za ktory bola cudzia mena zakupena (potrebné
dolozit’ doklad potvrdzujuci zmenarensky kurz).

2. Kurz ktory uréila komeréna banka pri prevode finanénych prostriedkov (potrebné doloZit
doklad potvrdzujuci bankovy kurz).

3. Kurz uréeny a vyhlaseny ECB alebo NBS v deri uhrady.

Predizenie implementacie projektu

Pri projektoch vo faze Realizacia prijimatel méZe na zaklade pisomnej Ziadosti poziadat o predizenie
implementacie projektu, a to najviac dvakrat podas jeho implementécie, pricom celkova dizka
implementacie projektu nesmie presiahnut dobu: aktualny rok podpisu zmluvy plus dva roky (priklad:
projekty, ktoré sa zaénu v roku 2020, musia byt ukon&ené najneskdr v roku 2022). Ziadost musi byt
doru¢ena SAMRS minimalne 30 pracovnych dni pre driom ukoncenia projektu, ktorého termin je
uvedeny v zmluve.
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Legislativa

Zakon ¢&. 392/2015 Z.z. o rozvojovej spolupraci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni zakona €. 281/2019 Z z.

Zakon ¢. 431/2002 Z.z o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov

Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢&. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢&. 283/2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢&. 222/2004 Z.z o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
Zakon ¢&. 595/2003 Z.z o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov

Zakon ¢&. 343/2015 Z.z o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 231/1999 Z.z o Statnej pomoci v zneni neskorsich predpisov a zakona €. 434/2001 a
zakona €. 461/2002

Zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

- Zakon ¢&. 382/2004 Z.z. o znalcoch, timoénikoch a prekladateloch

Zoznam priloh

Priloha €. 1: Vzor pracovného vykazu

Priloha €. 2: Vzor priebeznej spravy

Priloha €. 3: Vzor zavereCnej spravy

Priloha €. 4: Vzor vyuctovanie nakladov

Priloha €. 5: Vzor ziadosti o platbu

Priloha €. 6: Vzor preberacieho protokolu

Priloha €. 7: Vzor suhlasu so spracovanim osobnych udajov
Priloha €. 8: Vzor zapisu z vykonaného prieskumu trhu
Priloha €. 9: Vzor sumarizaéného vykazu pre ostatny personal

11



