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Casto kladené otazky
Realizacia projektu
DOTACIE
Financ¢né otazky

1. Je moZné menit splatkovy kalendar v rdmci humanitarnych projektov?

V rdmci humanitarnych projektov nie je mozné menit vysku ani termin vyplacania splatok, pri
humanitarnych projektoch su splatky rozdelené v pomere 80% dotdcie pri prvej preddavkovej
splatke vypldcanej na zaciatku projektu a 20% dotacie pri zaverecnej splatke po ukonceni
implementacie a administrativnom a financnom ukonceni projektu. Splatkovy kalendar je
stanoveny pevne anie je ho mozné menit. Termin vyplatenie zavereénej splatky zavisi od
terminu, kedy je vyuctovanie prvej splatky spracované zo strany SAMRS.

2. Je moiné zapojit slovenského subdodavatela do projektu v spolupraci s napr. ukrajinskym
partnerom? Bolo by moiné tento subjekt do projektu zapojit aj ked v iom nie je uvedeny,
ale financie su v rozpocte stanovené? Prijimatelia dotdcie nie su viazani k tomu, Ze musia
vyuzit sluzby dodavatela uvedeného v Ziadosti. Je narozhodnuti prijimatela, od ktorého
dodavatela budu nakupovat sluzbu ¢i tovar. Vyska ceny za tovar, ¢i sluzbu musi byt maximalne
do limitu, ktory si v rozpocte stanovili. Videdlnom pripade by mal byt tento subdodavatel
z krajiny partnera, okrem pripadov, ked ide o Specificky tovar ¢i sluzbu, ktorou partnerska
krajina nedisponuje. Ktpa tovaru/sluzby sa doloZi u¢tovnymi dokladmi.

7. Do akej miery musi byt vyplnena personalna matica k podpisu zmluvy projektu?
Projektovy manazér prijimatela alokalneho partnera musia byt zndmi uz v ¢ase podania
Ziadosti o dotaciu. Ak v Case podania Ziadosti nebudl obsadené pozicie odborného a
expertného persondlu v projekte, k personalnej matici je povinné prilozZit detailné zadavacie
podmienky (ToR) na dané pozicie. Pri podpise zmluvy je prijimatel povinny dolozit vyplnenu
persondlnu maticu na min. 50 % konkrétnymi osobami.

3. Plati mechanizmus spolufinancovania uvedeny v novej financnej prirucke aj na projekty
realizované v roku 2017?

Mechanizmus spolufinancovania sa v uvedenych priruckach lisi. Pre projekty implementované
do roku 2017 plati eSte starad financna prirucka z roku 2016. Uvadzame rozdiel, ktory nastal
v oblasti spolufinancovania:

V sucasnej financnej prirucke na r. 2018 je podmienka preukdazania pouzitia vlastnych zdrojov
spolufinancovania, ktorych vyska musi zodpovedat minimalne vyzvou uréenému
percentualnemu pomeru k celkovym opravnenym nakladom projektu. Prijimatel je povinny
preukazat vysku spolufinancovania v ramci kontroly zavere¢ného vyuctovania. Kone€na vyska
spolufinancovania bude priamo umerna k redlnemu cerpaniu dotacie, tzn. vyska povinného
spolufinancovania sa rdta priamo uUmerne k cerpaniu ODA dotacie. prijimatel nemusi
vydokladovat plnd sumu spolufinancovania, ku ktorej sa zaviazal v zmluve, v pripade ak ani
dotaciu nevycerpal na 100%.

Povodna finan¢na prirucka zr. 2016 obsahovala povinnost preukézania a zdokladovania
pouZitych zdrojov spolufinancovania vo vyske uvedenej v zmluve. Ak prijimatel nepreukazal
spolufinancovanie vo vyske, ku ktorej sa zaviazal v zmluve, dotdcia mu bola zniZzend o Ciastku
rovnajlcu sa nenaplnenému povinnému spolufinancovaniu.



PRE MEDZINARODNU

@ SLOVENSKA AGENTURA SlovakAid
ROZVOJOVU SPOLUPRACU

4. Musia byt faktary a finanéné doklady pri predloZeni zavereéného vyacétovania prelozené do

slovenského jazyka? Vyzaduje SAMRS pri vyuctovani oficialne preklady dokladov?

V zmysle zakona €. 270/1995 Z.z. na dokladoch v cudzom jazyku prijimatel uvedie v slovenskom
jazyku o aky druh dokladu ide, dalej nazov tovaru alebo sluzby, sumu, ktoru zaplatil, datum a
svojim podpisom potvrdi spravnost prekladu. Tak, aby boli zrejmé vsetky relevantné udaje,
ktoré su nutné k tomu, aby bol u¢tovny doklad uznatelny.

Co rozumieme pod rezijnymi nakladmi?

ReZijné vydavky su nepriame naklady, ktoré maju charakter beznych nakladov (prevadzkova
rézia). Nepriame naklady su také, ktoré nie su alebo nemdzu byt prepojené priamo na
konkrétnu aktivitu (¢innost) projektu.

Vseobecné vymedzenie reZijnych nakladov:

a) vydavky na komunikaciu suvisiace s prevadzkou kancelarie (postovné, fax, telefén, internet),
b) vydavky na prevadzku kancelarie (ndjomné prijimatela v SR, naklady partnera v krajine
realizacie projektu na kancelariu),

c) kancelarske potreby suvisiace s prevadzkou kancelarie,

d) publicita a informovanost projektu;

e) iné administrativne vydavky (napr. kopirovanie) savisiace s aktivitami projektu a prevadzkou
kancelarie,

f) ostatné nepriame vydavky - bankové poplatky, postovné, kolky, poistné, vydavky na inzerciu,
preklady, vydavky na publicitu projektu.

Ako sa vykazuju rezijné naklady?

Vykazuju sa sumarizaénym harkom (ten slizi ako interny Uctovny doklad). Musi obsahovat
predovsetkym:

a) prehladnt tabulku, kde bude uvedeny druh nakladu, jeho suma, Cislo uctovného dokladu,
pod ktorym vedie doklad v uétovnictve, ddtum dhrady, Cislo dokladu, ktorym vydavok uhradil.
b) celkovu sumu rezijnych vydavkov za dané obdobie,

c) prehladnu tabulku vypoctu pomernych Casti reZijnych nakladov suvisiacich s projektom (ak
napriklad na projekt vyuziva len ¢ast prenajatych priestorov, alebo len niektoré teleféne linky;
pomernu vysku vydavkov na energie, kurenie, Udrzbu a pod.).

Prijimatel pri realizacii reZijnych vydavkov nepredklada rovnopisy/ kopie danovych dokladov.
Pravdivost udajov v tabulke potvrdi prijimatel ¢estnym vyhlasenim opravnenej osoby a
podpisom (osoby, ktord je opravnend konat v mene prijimatela) na predkladanej tabulke.

Do akych nakladov patri publicita?

Ak sa publicita tyka projektovych aktivit, alebo projektu ako takéto, ide o sucast vizibility
a zaroven o zdroje overenia, ktorymi sa dokladaju projektové aktivity. Ide teda o priame
naklady a polozka pre vizibilitu sa uvadza v skupine poloZiek 1.1.03 Ostatné sluzby. Ak ide
o nastroj vizibitlity, ktory sa netyka priamo aktivit projektu (napr. aktualizacia webstranky),
naklady sa radia medzi reZijné.

Co st inicializaéné naklady?

Akékolvek ndklady, ktoré nevyhnutne vznikaju prijimatelovi po schvaleni dotacie, ale pred
podpisom zmluvy. To znamena od doby prijatia rozhodnutia o udeleni dotacie. Rozhodujuci je
den zverejnenia informacie o udeleni dotdcie na www.slovakaid.sk az do dfa uzatvorenia
zmluvy. Vyska inicializacnych nakladov nesmie presiahnut 2 % z dotacie.

Aka je maximalna vyska nepriamych nakladov v projekte?

Maximalny percentualny limit pre nepriame naklady projektu v ramci rezijnych nakladov je 7
% z celkovych opravnenych nakladov projektu.
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Co rozumieme pod presunmi na trovni poloziek?

Odbornik junior. Presun na drovni poloZiek, ale v ramci jednej skupiny poloZiek v rozpocte
nepresahujuce 10% znamend, Ze hodnota skupiny poloZiek zostane bez zmeny a vsetky
uskutocnené precerpania poloziek vramci tejto skupiny nie su vyssSie viac nez o 10%
z pévodnej hodnoty polozky.

Priklad
() | A am iy Fra———
‘1?'_';‘ | ROTVO|ONL SPOLLUPRACL SlovakAi
Priklad Ziadosti o presun medzi skupinami polofiek
Cislo a nazov Schvaleny Mavrhovana Imenav % | Navrhovany
rozpottove] rozpodet zrmenav EUR rozpodet
polozky
L.1.1.0sobné ndklady  10000,00 - - 26,31% 14 000,00
na odborny persondl
1.1.1.01 Senlor Expert 1 7 000,00 - 2000,00 - 2B,57% 5 000,00
1.1.1.02 Senigr Expert 2 7 000,00 - 200,00 - 28.57% 5 000,00
1.1.1.03 Junber Expert 5 000,00 - 100000 - 20% 4 000,00
1.1.4. Majetok a 16 500,00 + 5 000,00 +30,30% 21500,00
infragtruktira
1.1.4.01 Sijacie stroje 6 500,00 +2 000,00 +30,76% 8 500,00
1.1.4.02 nabytok do 10000,00 +3 000,00 +30% 13 000,00
dialne
spolu 35 500,00 25500,00

Do akej lehoty musi prijimatel poslat novy rozpoéet, ak SAMRS schvilila rozpoétovi
zmenu?

Po odsuhlaseni rozpoctovej zmeny zo strany SAMRS je prijimatel dotacie povinny vykonat
zmenu v rozpocCte v predpisanom formate a aj v elektronickej verzii s uvedenim dCisla verzie
rozpoctu a zaslat ju SAMRS do 10 pracovnych dni. Nasledne ju musi nahrat do GM systému.
Aké su Vase odporucania na jednoduchsiu pracu s kurzom meny?

V pripade poufZitia inej meny zvolte pri prepocte aktualny kurz uplatneny bankou (v pripade
bankového prevodu) alebo pri vypocte v cudzej mene pouzite referenény vymenny kurz
https://www.nbs.sk/sk/statisticke-udaje/kurzovy-listok/denny-kurzovy-listok-ecb uréeny a
vyhlaseny Eurépskou centralnou bankou alebo Narodnou bankou Slovenska), ktory je platny k
prvému diu v mesiaci, za ktory prijimatel dotdcie podpisal dohodu o spolupraci so svojim
zmluvnym partnerom). Vysledné sumy je potrebné zaokrdhlit na dve desatinné miesta.

Je potrebné priloZit vypis z bankového Gétu aj zo strany partnera (sub-kontraktora)?

Vypis z bankového Uctu partnera nie je potrebné predkladat k vyuétovaniu.

Je potrebné doloZit na projektovy uéet aj spolufinancovanie?

Spolufinancovanie moze byt hradené aj z iného Uctu, ktorého drZitelom je prijimatel alebo
partner projektu (nemusito byt hradené z Gétu, ktory je uvedeny v zmluve). Spolufinancovanie
vsak musi byt podlozene Uc¢tovnymi dokladmi a platia pritom rovnaké pravidla ako pri
vyuctovani ODA dotdcie.

Ak pocas realizacie projektu vznikne naklad, ktory nebol planovany ako je potrebné
postupovat?
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Medzi jednotlivymi polozkami v rozpocéte v ramci skupiny vydavkov je mozné uskutoérnovat
presuny finanénych prostriedkov a rovnako je mozné vytvarat nové polozky v pripade, Ze
nebudui zmenené vystupy a ciele projektu. Podmienky presunu financnych prostriedkov su
uvedené v zmluve o poskytnuti dotacie a vo financ¢nej prirucke, ktora je prilohou zmluvy.
Zavisi od druhu nakladu. Ak ide len o precerpanie polozky, lebo tovar/sluzby boli drahsie, nez
sa planovalo, tak stac¢i oznamit, ak nejde o precerpanie vyssie, nez o 10 %. Ak je to Uplne novy
druh tovaru/sluzby, je nutné poziadat o zaloZenie novej polozky. Vinom pripade naklad
nebude uznany. Ztychto dévodov je vhodné pisat komentare k jednotlivym polozkdm
rozpocCtu a uviest aké druhy nakladov by mali byt v rdmci tej-ktorej polozky akceptované. Bez
komentdra mézu byt akceptované len naklady, ktoré su limitované pomenovanim podpolozky.
Davame svojich aj zahrani¢nych expertov do pracovnych vykazov?

Prijimatel dotdcie predklada za zamestnancov, ktori pracuju na zaklade pracovnej zmluvy
alebo dohody uzatvorenej podla Zakonnika prace

prislusnd pracovnu zmluvu a dodatok (pracovna pozicia na projekte, rozsah prace, stanovena
odmena, spdsob platby), pracovny vykaz, vyplatnud pasku (s pozndmkou uhrddzanej cCiastky) a
doklad o Uhrade mzdy a odvodov.

MozZem podpisovat vietky dokumenty na zaklade splnomocnenia od tatutara?

Osoba, ktord ma splnomocnenie v pisomnej forme podpisané Statutarnym zastupcom
subjektu je opravnena podpisovat dokumenty na uUcely uvedené v splnomocneni.

Ako funguju presuny medzi polozkami a skupinami poloZiek?

Informdcie o podmienkach presunu v rdmci rozpoctu su uvedené v zmluve avo finannej
prirucke. Viac najdete na:
https://slovakaid.sk/sites/default/files/prezentacia_financny manazment projektu.pdf. Za
kalendarny rok je mozné navysit polozku o 10 % na Ukor inej polozky v tej istej skupina a staci
zmenu oznamit. Vinom pripade je nutné ozmenu poZiadat. Agentira nemusi ozndmenie
o zmene akceptovat, ak iSlo o predvidatelné navysenie. Napr. je mozné akceptovat vyssie
naklady na letenky, kedZe v Case pripravy rozpoctu nebolo mozné urit presnd cenu.
Personalne naklady vsak nie je mozné navySovat ani o tych 10 %, teda ozndmenie o prekroceni
personalneho nakladu do 10 % nebude akceptované.

Na zéklade éoho mdze pracovat personal na riadeni projektu?

SAMRS pre riadiaci personal odporucéa uzatvorit pracovnid zmluvu alebo dohodu podla
Zakonnika prace.

Ak bude $tatutar pracovat ako expert, kto podpise zmluvu?

Povinnostou prijimatela dotécie je zabezpecit interné postupy v ramci riadenia projektu.
Statutar moze poskytnut sluzbu. Ako Uctovny doklad sa akceptuje pisomnd zmluva (aj podla
osobitného predpisu — zakon o VO — podlimitné zakazky), objednavka, faktura, doklad

o zaplateni, preberaci protokol, vystup z poskytnutych sluzieb atd'. Vid kapitola 7.5.8 FP 2019.
Ako funguje vyplacanie personalnych nakladov? Kazdy mesiac/naraz?

Personalne naklady prijimatel dotacie vyplacav zmysle podmienok zmluvy uzatvorenej medzi
prijimatefom dotacie a osobou pracujlicou na projekte. Je to na vzajomnej dohode.

Ak pocas projektu pride k persondlnej zmene v ramci riadiaceho personalu, je mozné
pozastavit projekt?

Zmeny v persondli projektu (riadiacom, odbornom, expertnom a terénnom) podliehaju
schvaleniu zo strany SAMRS. Prijimatel je pred vykonanim zmeny povinny predlozit pisomnu
Ziadost o zmenu v personali. SAMRS posudzuje kvalifika¢né predpoklady navrhovanej osoby.
Zmeny v ostatnom personadli stac¢i oznamit emailom prislusnému projektovému manazérovi.
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Ak ide o klucovud osobu, ktorou je projektovy manazér a nie je mozné pokracovat v aktivitach,
je mozné aktivity presunut o Casové obdobie, ktoré Statutadr povazuje za dostacujice na
zabezpecenie nového personalu. Celkova doba projektu véak neméze byt predlzovana viac,
ako dva krat a nemdze prekrocit termin uvedeny v oznameni o schvéleni dotacie. Existuje len
jeden bod zmluvy (3.6), ktory hovori o opravnenosti SAMRS pozastavit poskytovanie dotacie
a to len v pripade porusenia zmluvy zo strany Prijimatela a to az do doby odstranenia tohto
porusenia. Inak sa projekt neprerusuje, len sa posuvaju aktivity.

Je potrebna priebezna sprava pri HUM projektoch?

Podla ustanoveni zmluvy na humanitarne projekty prijimatel dotéacie nie je povinny predlozit
priebeznu spravu.

Ako vyzera vzor na zaznam z monitorovacej cesty? Je na to uréeny presny formular?

Na zdznam z monitorovacej cesty nie je vzor formuldra.

Planujete zverejnit najnovsiu finanénu priruéku aj v anglickom jazyku?

Finanéna prirucka vanglickom jazyku je zverejnend na webovej stranke agentury:
https://slovakaid.sk/sk/grant-manazment/priruckyformulareschemy

Kedy mdZem podat Ziadost o prvi platbu? Max. kolko dni pred zaéatim realizacie projektu
je to moiné?

Prva Cast dotécie ako preddavkova platba je prijimatelovi vyplatena do 30 pracovnych dniodo
dna predlozZenia pisomnej Ziadosti Prijimatela. Prijimatelovi je mozné vyplatit prvud ¢ast dotacie
najskor na zaklade predloZenej Ziadosti najskor 10 pracovnych dni pred skutoénym zaciatkom
realizacie schvaleného projektu.

Je potrebna financna sprdva aj v priebeinej projektovej sprave?

Nie je. Uvddza sa tam len vyska preddavku (dotacie ODA), ktora uz bola vyplatena a ndklady za
reportovacie obdobie z ODA a na spolufinancovanie (vid. 1. strana priebeznej spravy).

Ak si kupuje expertny tim notebooky, je potrebné ich po ukonéeni projektu preniest na
partnera?

Ano, vietok nakupeny hnutelny a nehnutelny majetok je nutné odovzdat partnerovi, t.j.
vratane notebookov, pocitacov, kamier, tlaciarni.

Potrebuje aj lokalny partner zamestnaneckt zmluvu?

S lokdlnym partnerom je uzavretd partnerskd zmluva. Zamestnaneckd zmluva sa spisuje medzi
Statutarom a zamestnancom. Ide o Uctovny doklad, teda nezdlezi medzi kym je ten
pracovnopravny vztah (i je medzi prijimatefom azahranicnym expertom, alebo medzi
partnerskou organizaciou a zahraniénym expertom), ak chce prijimatel naklad vyuctovat, je
nutné dolozit vSetky poZadované doklady.

Co znamen4, Ze blo¢ky musia mat podpis prijemcu?

Poverend osoba na strane prijimatela overi zhodu originalov a kdpii danovych a uctovnych
dokladov predlozenych k vyuctovaniu peciatkou, datumom a podpisom poverenej osoby.
MébZe byt rozloZenie osobohodin pre jednotlivé mesiace odlisné?

Rozsah osobohodin pre jednotlivé mesiace sa moze lisit v zavislosti od druhu vykonavanej
prace na projekte vdanom mesiaci.

Co sa deje v pripade, Ze SAMRS neodpovie na Ziadost v uréitej lehote?

SAMRS je povinna na Ziadosti odpovedat v termine.

Ako sa dokladuji mzdové naklady?

Za zamestnancov, ktori pracuju na zaklade pracovnej zmluvy alebo dohody uzatvorenej podla
Zakonnika prace prijimatel dotacie predklada:
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prislusnu pracovnu zmluvu a dodatok (pracovna pozicia na projekte, rozsah préace, stanovend odmena,
sposob platby), pracovny vykaz, vyplatnu pasku (s poznamkou uhradzanej Ciastky), doklad o Uhrade

mzdy a odvodov.
36. Zmluvy o vykonani prace so zahrani¢nymi partnermi v anglickom jazyku st v poriadku?

Z hladiska vyucétovania ide o uctovny doklad, t.j. zmluva musi byt heslovite prelozena, aby bola
akceptovatelna (medzi kym je zmluva uzatvorena, kedy, o aky druh aobnos prace ide, platové
podmienky, spésob platby, ¢asovy horizont...)

Aktualizacia otazok k 17.10.2019



