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1 POJMY

Dot dci a -financ¢néa, ppdplordahiuakao d 292/2015
Zz.0r ozvoj ovej oxzpendadporpd cnie na
niektorych zakonov. (dalej len ,z4a
Agentar a -Sl ovenskéa agentura pre medzinarod

sp ol u p(BAVIRSE).

Ziadatel -subjekt, ktory Ziada o dotaciu
Kontraktor -subjekt, ktorému bobahddnati a sch
ministraz ahr ani ¢nych veci a eurdpskyc

( z ml u wtney SAMRS).

R 0 z p opéogktu -je odhadom nadkl adov . Pazostadvaazi u
poskytnutejd oteaa@ pr i spzeivkdat el a/ kontr akt
(spolufinancovanievzmysle§ 7 ods. 5 zakona
Ak Zzi adjarozpbdémova organi zacia, ale
odot 4ci u na vys!| amumardiotb& ronvy I pri kjat
spolufinancovaniesanevy zaduj e

Rozpocet ODA-schvalena vySka dotacianysposkytnut
zmluvyoposkytnuti dot aci e

Skupina pol oZpiredka awei oc# nua @ e mia& ovatg napr. 2.
Pol ozka rozp-odértuuhd Ur ovefii oanaa¥ bvatg napr. 2.1.
Podpol oZzka r-ozpeaCtau Ur ovfeinn aorzmé i et reapr. 2.1.1.

Prirucka -financna priruaéakarpwvepwedkekt ov
spoluprace SR financovanych SAMRS



2 ZASADY FINANCOVANIA

Kontraktor je povinseul adamtoreron gnduvou pp @ ke kt n wt i
dot acnej. U pr e s n el akioty) detencuet! ék oov.é n akjl eldty, nwvay Pk
d o t aakoiapspolufinancovanie kontraktora.

Prostriedky poskyfdaot diaag)g ctelnréeouvyl uéne na fi ne
spoj eniynephl esment aci ou proj ekt tdotNdnoai ja&kypoV oled&n é
acel al eb doap napjeechédhé, oab dobi e

Dot &ci e s a pproossktyrtiugjdik oav St aptrneethoo jreo zlporitt uag k tao
dodr zi avat ©platny pravny rpoozp caddtokv yR, pnraajvmad | z
ouctovnictveestzawkmyc ho nahr fida a&jhkpmrole éak audite, o
zadkowemej nom o,bsz&akanwvmink pr ace, ob¢¢ianky zakor
a pod.

2.1Rozpocet

Ziadatel uvedi e oposkytetdaderea povti nnychk pril o
rozpegaedr obonzypi s pl anov aapyorkt (péad kd B.dav

Pred uzatymuwye opoms kytnutiageot gciaeger i opravne
aefektivnost r ozpaké d awyc hs @grakldouzépkeobut nay mi pravn
predpismi. Vopr avnenych pripadoecmr aywz weozpadatel a

Schvaleny rozpocet, ktory je sucastou zml uvy
apodpol ozky. Jednotlivé Urovne rozpoc€tu musi a
Speci fi kqvaabnyé ktaazkdlya vporked | oZeny proi vyuctovan

jednoznadamat prkiupi nep @lod Dg@deppo | ozke rozpocCtu.
skupiny polozkekaz na Uroven podpolozky su pr
sa pocdas sprgjvemdd mietd o mil reabto pr emend®Pwé&Ev zmeny r 0:
pl ati postvibgde28 edeny

2.1.1 Postup pri tvorbe rozpoctu
Zi adatel vypbtbhatlempoéerpobuvpriruckou.

Struktura rozpoétovej tabulky

1. Ha r pdata“ 3
Sl azi na technickeé zabezpecenie tabul ky. Zi a

2. Har gRKDETAIL“ 3
Sl uzi ako podetobmryojreoktpamt di hdakel zost avuj e

3. Har pMajetok”



Zoznam maj et ku, kt orr&mechiu dper ozjaekkitpue nsya vvypl fa
Ziadosti o dotéaciu podla schvéadleného rozpoct

4. Har J\NY_zoznam, N2_zoznam, N3_zoznam*“
SI 0zi a tnaavavyiteCc jednotlivych vydavkov po | ed,]
Predstzaovzunaom vy davkov kpajekts.| tchaj adci ch

5. Ha& r pgNK JED“
Poskytuj e isrkfudronienmime ¢eer pani poc¢tu jednoti ek
Zadroven poskyt &jeenpiianf oz pmd&tie ma Urovni podpo

6. Ha r gNK SUM*
Poskytuje prehl ad Cerpani aporlazpo¢bu jpdnort
rozpoCtovychshpopiort&kd@al hpal oZ2i ek.

7. Ha r gNK KOF“
Poskytuje i mif oemiacizav @z ku s p
rozdel eni vydavkoiveimeddrir of bma

ol uf iakbpaap oovani a
dkortirgkeoria.e ODA a

8. Har pZisky“
Kontraktorvt omt o har ku zazname niawak yk wripsskyadtegz izs k y
dotacie. Tieto je povinny @agoentavree ednom vyuc

Struktura rozpoétu

Rozpocet pawzwmsthd vha az ny c h —tpsiamych a neidmych.dObe
tieto kategdrie sa dal ej Cl popdpohazkkupNapr po
3. Lok§&lny pr oisekupivia ppalsodisdk
3. 1. ok8l ny prpajnerkitpoovilo gpkear s on § |
3. 1 Pman a@g#@tmerai podpol ogka

R3S

Nazvy skupin poloziek su fixne stanovene.

Charakteristika jednotlivych skupin poloziek:

Priame ndklady-na k!l ady, ktoré vznikaju na mieste i mp
mo Z nei pajda d n &tvIlytigpom. m

1. Nakl ady na aktivity

- naklady na Jdywaveh oy teike u, napr . prenaj my,
GCastnikov Skol enpod, Skol i aci mat eri al a
(hezahfna nakl admiyajetold. i nvesticie a

2. 0Odborné sluzby
- naklady na osdlaeamiyy par sénaskla mpt mjée lotduneny ak
cestovneée, usbavupeevwamioes gt atny personal proj el




- nakl ady na odborné sl uzby (tl moceni e, S Kk ¢
pradvne poradenstvo, expmped)tné odborné posud|

3. Lokadl ny projekpartnery per sonéal

- naklady na odmeny arteera)] okalny personal

- ndkl ady na odmeny parmaneaZzamenmt Kkporoojde kntauc.i u

4. Lokalne cestovné nakl ady

- naklady na miestnupatdremar avu 2Z2i adatel a a

- nakl ady ma iPpHM ev ipo ugr ovwjasmkt ového mot oroveéeho

- nakl ady na zakommej epbostbapni emot br adéemeé Vo
zdot aci e ODA (neuplatnuje sa na nmaethuor ov é
Ziadatel alebo partner).

5.1 nv e s tmajetoke a

- ndkl ady naesbadgdryna&k er i 4ls taa/veelbenbéo pr dc e,

- motorové vozidla, stropha, ppifsgbtuBenstvmbari a

- I'T vybavenie (PC, notebookqgd.t)l akri atreeme zékl
prisluSenstva, ppdoftvér, | icencie a

6. Eval uédocviear eanikwv vydav

- nakl ady na overeni e projektovych vydavk
auditor om,

- ndkl ady na externu evaluaciu projektu.

7. Lokal ne admini st rogpteirvarien,é Inakil satdiyc k € a

- rezijné naklady partner a,

- administrativnoep,er bhogegs tniackkeéh eatnara i—andm.
prenajom kancel ari e | okalneho personéalu 2zi
alebo ich <¢asti mpamcviddpkoyaeakyah el o, nak.|
tovarov pod.

8. Vizibilita a PR

- nadakl ady na pperapafaciu jgho ojytapbvt 4 vear ej né
podujatia, PR aktivity (webov &t r ank a, tlacové spravy, k c
verejnosti), pr ez epnptta Cmrée zneanttearciidel,y prezenc
l et aky, ogped VOetvlgys t umpyj ekt u musia bygyth oznac
logom Sl ovakAid zverejnenom na webove,j
(http://www.slovakaid.sk/sk/novinky-informacie/loga-slovakaid. Prezentaciu
avizibilitu projektuevaonwt mask neife 7zakie i pdak u
sl uzZz(ineabp r . rekl amné sluzbypodnizeToiaag mwgs kil
na vyrobu propagac¢nych materi al ov.

Nepriame naklady — vz ni kaj proi i mp, @amEak a4 miiie mraoj mik
i mpl ement aci edovenekth aie | g echodnwyigoinmr adi t
projektu.


http://www.slovakaid.sk/sk/novinky-informacie/loga-slovakaid

VySka nepriamych nadkladov je stanovena nasl ed
Pr i dot adisiieudo (N0O@Btane) je vyvSka nepriamych 1
20%z0 schvadbeheie.

Pr i dot actisiemad] d00ySka nepriamych né&kloadov s

schvabdenhéari e.
Pr e projekty rozvojmwddwanv ad ekvaypsakaaii tan ejgwer i a my
nNdakl adov st anbO¥aenas alavdiataei e .

N a konci projektu s a b uadlen y z opholnaedrin 0 & a t p apneirac ¢
anepr i amyc h rnoazkpl oacdtouv. z

Percentudalne Cerpanie nepriamych nakl aakea&v mus
cCerpanie priamych néadkl adov
Priklad:

Rozpocet proj-eksiutcKO®BA i2s0i0c eur

Pri ame ynaHlH904d sic eur
Nepri ame nétkilsaidey eur 30

Ak na konci projektu budiu pr,itatbet nsaktvmdur yyC e
pripade opravneneé nepriame n aktlj24tyi sbiucd Ue uri e z |

9. Nepr i ame 7n aldlaa ey a
- rezijné nakl ady,

- naklady na mpgrapr, o joedkntéanvayd attient a

- nadakl ady smopnenhér owvaci mi cest ami projekto
real i zowvmm8él jednunmonitorovaciu cestu za rok. Vpri pade, Ze
moni torovani e zabezpecuacattaddgaéom n p o Ppir rmrc o/ th
neaplikuje).

Tvorba rozpoctu:

Ziadatel zost @aujRUDETAIE“poCet v

Nazvy skupimopolzo ke wsyimifmkxonué psol ozi ek 1.5,. 1, 1.
kde Z2iadatel vkl adavyhgiozprojektpol oZ2i ek podfl a

Nazvy podpol ovzkileakd &u rZzliuaj dea tae I

Postup tvorby rozpoctu:

1. vyplni sa nazov podpolozky,

2. prirakpiodpal ozke prislusSna jednot ka,

3. stanovi sa ofakavanad, odhadovanéada priemernaéa
4. vi ednotlivych rokoch proj pdotiek, sa zada pl anc
5. vbunke G: 9 sa zada vySka zBURAGAzku spolufinar
6. pomocou filtra vst | pci , A“ sa zvolia aktivne sk
apodpol oZzky troo zzpvooClteun i na k rhiotdénroitee prAe f il ter



Pozn.Vpripade, Ze hodwnaniaa sjmeeliifdk Srioaeqpaom ¢t u, resp
nNe20% bunka F: 9 CCeaveobjapihpeee, vZie hodnota 1
nakl adov 1neib5% yeSpS20% zdot aci e, bunka FC&rmvierse z
farbe.

Pouzivané jednotky:

Pri jednmadadh viyzhl & ¢ otieto jedaotkpou zi j U

1. Odmeny/ mzdy: osoboden, osobohodina

2. Cest oednoéaz ov(édopr av a, Vi zmqgd .o)C:k oveasntiae (@spi at
na jednu osobu alebo odchodomapr i chodom ohrani Ceny pobyt)
3. Ubytovanie: osobonaoc,

4. Stravné:nosobode

5. Prenajom: den, mesiac, rok

6. Materi al : ks

7.Vozidl &, st,apofleks, pristroje

8. Stavby, stavebny materi al ks,

9. ReZ2i jné, admin., |l ogist. naklady: mesiac, |
10.VizibitaaPR: mesi ac, rok, pripadne pgdujatie, Kk
11.Nakl ady nimacwerleurdice vydavkov: rok, resp. pl

Na zaver Ist,Majetok nikde sa wuvedi e vSetnoék ankatjievtao,
ktoréesa po ukoncenidpr of kiotnmeiceneérmuj prijemcovi pot

Tvorba vyuétovani:

Kontrakt or zavanie pojeud reo tvlyiavcytch kal endarnych roko

V hdrkoch , N1 _ _zoznam“, resp. ,N2_ _zoznam“ [ N3_
l.vypl ni ,obdobi e
2. postupne vyplni ¢cislo podpolozky, do ktor
ua€tovnej evidencie kontraktor agt uddt whr andayk, |
cel kov a SSuwunmea aspolufinancovani a, ak ¢ a

spolufinancovanie kontraktora.

Vharku ,N_KOF* vypkhiudlkmaomr abkor pocet skut oc
jednotiek podla jednotlivych podpolozi ek.

Sumarne data paehkbéddacha, M_SUM" ., N_JED" a , |
tychto harkoch je mozné pouzit filter aktivny:

Hlasenia o chybach:
Vpripade,r i &eoruseniu stanovenyphec cleirnpiatnd wi,  snu:

financovanej zODA al ebo precerpahbi @& vsaluepn tnys upnou , vyf
prislusSna bunka obsahujitdca tdto informaciu Ce:

10



2.1.2 Prekrocenie rozpoctu

Cel keswed dot aci e nemobze pr eskmuo ¢ dhvrag wnmd hwo m
rozpocCte projektu, a to ani Vypmpirepkdelite ocel
cel kovy rozpocet ODA.

Ak nakonciprojegktuopr avnenésmakbBaeyako schvaleny cel ko
dot aci a b udena Isuimmi tsokvuatnoa€ ny c h opréavnenych nak
schval ené vargéetnatnbemou z odpeanvepgaln dent u dpodela mu
nepriamych nakl adov

2.2 Bankovy ucet projektu

Pri bankovych Gdajoch je povinné uvéadzat

A N a z banky,

A Adresa banky,

A Nazov GEtu, prijimatel a

A Mena, vkt or ej | e (UkCoentt rvaekdteonmry j e pmpaviagrtmy vi est
ACislo GEH@UeEV voBANrm

ASWIFT/BIC k6d

V pripade poskytnutia dotacie nepodnikatel'skému subjektu:

Pl atby read@cziovpneéj eekt u sazanus a mo uthatard&had b an
Gctu (projekitemuédha Cledt w)ri adujedkdnpodpt su nmj
ajsoznamem banlkdeopfinah@e zo St atneho rozpoéamuoi pos
dot acie pre pPétsdenedbankyopr opdkni pr oj e ki opriéaho 0
zmluvy (or i gi néal s rahligdnubull kzl raidadd ekni pr oj ekt ového u¢c
agent umeej nesd#d édi podpi sujezms$ad gstaou dokument &dc i
Samostatny bankowg] elkteatv ¢ e élsCpp.b dpvi s u zml uvy n
di sponi bil ngur. Yprsitmada d&, 02e kontraktor mé& zriad
ako projakproedchi&kzaj tcom projekmdszteehboyu¢et
dal e] pouzivaw a@aket pr djedlt odi sponidleinl npyodp o stua
zmluvy muwsri byt O

Z osobitného bankového uUctu (projebtiovéahaceéac
sd ot a @aiakbvitami projektu. Vpr i pade, e kontraktor je pla
uhradené Dbaz  ubPRH uk dnt r akt dora nkoouelyi jueC i ny

¢
z

Podobne sa uhradzaju aj mzdy ,poadvodyonda afkad i0os t

tieto polsv&yhaoe bezZného Guct u, na Kktory nasl e
nakl ady pri sl 0cdsaqg hiictenéhoojlekttw (zprojektoveéeho
ref undovat | en opravnené nakl ady.

Kont raktor pkadd &mu Kri eb@&Zereaeniin éanu wys(ectt tkoyv a n |
bankoveée vopitoey UEZtuprowdejprdgsetdi adlot dkoeceni a pr
Kontraktor pr ed|lohzrita dagja t mypcihs ybeznych Ga4c¢tov, a

Ghradu opravnenych nakl adov projektu.

11



Agentblurde prevadzafeptavhyudhaetpkontraktora tak
vzmluveoposkytnuti dotacie.

V pripade poskytnutia dotacie podnikatel'skému subjektu:

Kontraktor nie je povinny zriadit samostatny
vden podpisu zmluvg oOzaldmi téa@agent na skiloadke bsud e
zmluvou poskytovat financé¢né platby.

>

Kontraktor predlozi vypisy o Uhrade z jeho ac¢
nadakl adov projektu.

2.3Naklady projektu
2.3.1 Opravnené naklady

Za opr avalkinmojektusa povazuju nakl ady

- nevyhnutné na r esapojzeddt u vpt @ajme kpropektodommn y mi %
dokumente,

- pri mercadévoeadseénédovené v gmlade ao zasadami
finanédného riadeni agf enkatjtfiatio esp ald&raread m n a

- ktoréliakwi kt zv. i ni ci alkitzoamsdyl utnrak | avckyn i k aj
kontraktorovi po schvaleni dotaci e, ale pr
doby po prijatuderl @i oddattd @i eq rozhodny |
i nfor macde lee i navovtv.davdkedskaz do dna wuzatvoreni
|l nicializacnmé sn&klsdaddbw <mavrhovaného rozpo
maxi mal na sadzba nemoze presi ahmpruitpad® c
neuzavretia zmluvy, kontraktor uhr dadza tivétasctmkhadydroj ov.

iV
- ktor é vzoliikl uhraadené pocfas doby trvania pi
vzml uve. /Ndalwtkgvzrékl i al alebo boli uhr aden e
dobe trvania projektu (definovanej vzmluve), ni e psriavonen é ovaae vyuc:t

(toto pravidlo sa netyk.a vydavkov za povin

- preukazat el nékontraktarar, o Zzaz namenané v Gctovni

kontraktora a j v  (partnesow tkontraktora, i dent i fi kovatel né, (
podl oZené or i ghidokfadlomiNe it dwnHy st anovené ako
suma, pokial nie je uvedené i nak.

- neprevysSujuce vySku schvaleného rozpoctu.
Pri prenaj me priestorov, n4klutprea dep ott @ ledbknc@rhwon i tk
sl uz b, spotrebovanej e | atd,tsrai cokperja venreenrygmi e ,v 2v
nakl priamo vynal ozené na reali zaciu kon
real | kentrgktorovjyaukitiy e | en CcCast priestorov (vl
do dov méze zahrndat | ennempameer,n Uk Gwyednki ue , n 4
pod. i padaj ucu na zamestnancov VvycClenenych
zahrnle l en alikvotnu vySku nadkl adov na prena

_g;o

Pri nadkl adoch, ktoré byvaju fakturované za ce
nalkad vzni kol v Case trvania projektu podl a

12
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uznat | en pomernu cast z fakturovanej sumy. A
nakdloaw vzni kla azZz pocas @debypyptavaepngmpnakéhtor!
Casdklnadov, nie pomerna Cast z fakturovanej s

2.3.2 Neopravnené naklady

Neopravnené naklady su NakK amdéy a nkytmoir éaktme st
nespravne al ebo chybne vy U ¢ tsolvlaand@er o pneekbtod viy m\
dokumentom al elounisee hsvltA|l eln®ehso rozpoctu projek

Priklady neopravnenych nakl adov:

- rezervy na mozné budluce straty alebo dl hy
- nesplatené (dl Zna&me Stkraonkiya,, UproopklyatZXy z o0 me §
pokuty,, penale

- polozky nad ré&dmec schyvpt epgdé,ceakdirai theprysijl
pisomny, suhl as

- nakup hmotného investic¢ného maj etzmkluve okr em
aktory je potrebny na dosiahnutie cielov pr
- kurzovéktsamr@atwzni kaj ad ,podla bodu 3.2. 6.

- dane vr at ane DPRHolrmiakontvaktéGrh @ n, o ke

- nakl ady na pripravné Stuadi e al ebo i né pr
podpisani mkaemlruaakt srom (s vynimkou ,tzv. ini

- cestovné naihe atdeg vyidla kkonérakéoshai si a
sprojektovy mi  akti vi t ami,

- naklady na odpisy vliastnych zariadeni, | ea:

- vydavky na 0dnrhotnatenebmoawmgha maj et ku (napr.
zariadenie, automobilvma j et ku or goaphi z4aci e a
- elektronické kancel arske zapihaadeéeni ePEakner ga
r

not ebook, dat aprojektor, TV,— pwikd ead / DnVeDs Upvri €
priamo s aktivitami projektu,r esp. ni e sU sucfastou rezijnyec
- reprezentacné nakl ady, suv,ennéays$t edvaar Ck U b v

podujaleo hol i cké napoj e

- priame anepriame nakl ady hr adoeznpéo Ck an tirnaekjit oa loo i
programual ebo financ¢ného prispevku

- prenajom zariadeni evi dov gpajtnera komtraktora,j et k u
vratane dcérskych pgdaqleomooio ptoi a/ al ebo

2.3.3 Rezijné naklady

ReZzi paé&l sadypre 0®eilyudkky nované akichkdm@madgy n enéo |
patri a do skupiny nigiper i pey cihc h n arkol zendéopvrj i eddenl oi ztr
kaktivitamvptfahektusa na kont r akRegijnénaldady part
musia v8ak vecne aj ¢asovo suvisiet’ s projektom.

Vr

ozpocCtoez niégez imankd ady wuviest ako cel kovy paus
nakl g cowv e dode3R.3.v
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Prikteaedyjndkdoia d

- nakl ady na K® inwuin$ ikpdrceglzbdls k a nc e [( roiSd ov n é, f e
telefon), internet

- ndkl ady na isnfviasSipa @e & gkzaknocue (n&1j ioenné kontr ak
VSR, n&aj onpartera vk r aj i ne r eal,iskd wirgg mp maj ekkanut r ¢
uzavrety sasHlkwa@rtyr askptojj enmoén K amrcen @&ar s)k ych pr i
- kancel arske potpeéyadinknoceejl aac e s

- kopiros ani s iakiwtanmi psojektu,

- strawméial ne poi st enprogektg amest nancov Vv

- ostatné nepri-amaekoa&]| apdopSitaotvknyép o iksotlnkég k| ady
nainzerciu, preklady, nakl ady na publicitu projektu.

Vpripade, Ze tieto naklady bolii zahrnuté do n

mozné ich zuctovat RaekZzoi jmeézinankyl am&k Inaedo.b s ahuj

nakl adybodqud.8dPax i rucky.

2.4 Zasady zadavania zakaziek — tovarov, sluzieb a stavebnych prac, ktoré su
uréené na oficialnu rozvojovi pomoc SR

Zdkazka na dgdeanziaek atzokvaa r ukt or e j predmahdmai e k
aj C¢innostuimi epdjneemétma aAou tovar u.

Zakazka na uskutocneni e g2 & & a ardf apyedntekomp je a c
uskuto€nenie stavebnyc h stgvebdepp raoljeebkot owyeg r adcookvuanme
auskutocnenie stavebnych préac alebo uskutocCner

Zakazka na posketnakarka] ukEbgr ej predmetom | e

Predpoklhodanmd a f @&kaziknypancna hodnotna,bdobi¢ or a |
kalendarnehoaolbhdabiad eploat nosti zml uvy, ak sa
obdobie ako jeden kalendarny rok.

Kontraktor j e povi nny naptovary, z aby &a&tavaebné pzradkca z i e k
upl atnovat princip rovnakého zaobchéadzania, p
ZzAujemcov, principrinanpphoseaftalkitsinvorsdast ia.
Akékolvek delenie zakazky, ktoré by wumoznilo
uvedenych ni zsSi e, j e zakazane. Napr . pri zaka
charakteru, ku ktorému prisluacha prisluSenst.\
fungovat, nie je mozneé zadat zadkazku osobitr
predmetu aosobitne zakazku na jehotpmtel pydmpstdea.d oy de

zakazky.

Kontraktor je povitmnhgprgpiae:t upovat podl a

A.Pri ame zadanie zakazky:

-Kontraktor moéze zadpni makezkak ggzkyamoa vdodani ¢
poskytnutiesluz by, kt or e] h od o0t eurjezDPH.i ZSi a ako 5
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- Kontraktor mo Z e zadatpr izphAkdhe k w a waalkyno nasr us

stavebnych préac, ktoreti dwtkn@PHa |je ni z28ia ako
Uchadzac, ktor ému kontraktor zada zadkbhaHke
predchadzaj acich vliastnych sklUGsenosti, refer
internete a pod.. Kontraktor je povinny prihliadat na

anezadat vedome zakazku pri amo uchadz@dcovi ,
nevyhodné podmienky plnenia zadkazky.

Zdkazka zadadvandd priamo sa mbéze zadgtoufZor mou
objednavky zavisi odjehaprdlptuesntmé z ¥k eadlyy ak

spredmetom zakazky sU0 dostacdwjplad neami ¢ eheklua
vpripade wchyhyni oruchy, kK &z &r ucCin e p e ddoosbtea, t k pir
upl atneni e i Myadh ¢ nporsdpva .C rvo\in pripade, pristau
k uzatvoreniu zmluvy.

B.Zadani e zakazky na zaklade prieskumu tr hu:
-Kontrakt or mdéze zadat z&dkazku na z&kl ade priesku
na poskytnutie sluzby, Kkt oveijke@aadauodteaDPHe vyS S

7
azadr ovenneaio-t 8 b alwez BPH.I

- Kontraktor moé Z e zadat zadkazkthuna a z akslkaud eo € |
stavebnych préac, kt orejr ovohdark @D-ba kjoedhex ®EHS i a al
azar ovennea30-ft 8§ b alwez RPH.r

Kontraktor us k iptod &mici alyrbyeah zdodavatel ov na
opredmete zakazky kaimokna rt ychhu, p rpir i dodr Zani z4as
vynakl adani finanénych prostriedkov tak, aby
bol i pri meranenej eho kvalite a

Kontraktor vykomBAnipmatoeshwydmranlfeh o kawatielnd z
dodavat tovary, poskytovat sl udmygj 0 upkad dacwvar
referencie, skt or y mi ma pkedt hakiizazgiuotcievne Skiseme®sije.
kontraktor povinny zverejnilt prieskum trhu n
sidliepadpnre na webovom si dd&vipsalrotsnteir ao dp rmij eektt au

zdkazka obpé&dpptfipade, Ze zverejnenie prea webo
objekpfiyindre j e mozné (napr. neexi stencia web
bezped®@dosstituaci a),pokonnyaktopprred pisomne i nfc

auviest zdoévodneni e.

Prieskum trhu je mozné vykonat spdsobmi
ayf axovy, resp. mailovy prieskum,
b) pi somna koreSpondenci a

Vpripade prieskumu trhu faxom, meiou,lkontrekter | e b o p
zaSle vybranym zaujemcom vyzvu na predkl adani
a) i nf or mkodrakeorow,
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b) presné definovanie predmetu zakazky,
c)predpokl adanu hodnotu predmetu z&a&dkazky,

d mi est o, stpebrsnoibn par edl oZeni a cenovej ponuky,
e)krit@&@padsob vyhodnotenia ponuk,

f pozadovany termin dodani a,

g) lehotu viazanosti ponuky,

hy pri padne dal Sie potrebné udaj e.

Pri vybere jedného zo spbésolwoemeykepnaes&upmpui ¢
vzmysl e zadsady hospodarnogtcih priosvynaekdkadamia
prieskum musia zohladnovat:

a) naklady na vykonanie prieskumu,

b) celkova cena zéadkazky vraovanel gadpravy, prip
c) lehota dodania,
d) iné skunédwiCsnlosstii vod charakteru predmetu zal

Kontraktorj e povi nny dodr Zi avatyvdpdy amlciitp rhioessptoad 47 alo
zdkazky tak, aby zewns cbveazldio vndkleadiya s imi giakaea k
nakl ady na s@vi s/ udr Zbu a

Na vyhodnotenie predloZzenych dpiotn arki ni€réakiromel r3a k
komisiu.Zvyhodnoteného prieskumuyhvygpmatcenica zgon &k .
Kontraktor j e povinny vydokl adovat pr-i es kum
zverejnenie na webovewmwhoedmrddteeniZaéd pg®mulvaad k ds e
Cl enov komisie.

C.Zadadvanie zakazky na zaklade prieskumu trhu
Kontraktor méze zadat zakazku na zakl ade pri e
poskytnuti sluzby, kt orreg v nhaokd@0-0 d kaair pez DRHy S S i a
azarovennefizdmyacl i mi t pr e n axa Hodamie tovaru, alekbk a z k u
sluzby.

Kontraktor méze zadat zadakazku na zakl ade prie
prac, ktorej hodmotva ajk 80-t ays® ézdePlthd zeAbroove n ni 2§
neltmitprenadlimit nd zakazku na uskutocnenie stavebnyc

Kontraktor us k iptod &mici alyrbyeah zdodavatel ov na

opredmete zadakazky ziskanych prieskumom trhu,

vynakl adani financ¢nych IpaZzené irakloady arkg aibgk
bol i pri meranenej eho kvalite a

Kontraktor vykomianipmagatckwynb rtanhyuc h o k& watie md z

n

dodavat tovary, poskytovat Sl uzdzyar ounwmkuit o € N o
Zadovanéie slketferryemic mé pkedt hadkproazjidtcievne skusel

SucCasne kemptovalingr zverejnit prieskum trhu na

webovom sidle pripadne na welkawoml| oisdlie opla mti re

s a ma zakazkazakhijpapdiniapta d e, Ze zverejnenie n e
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partnera pr e obj pkityErvinee | e mo Zz n e (napr. neexi ster
partner a, rizi kova bezpednostna situéaci a), I
i nformovatuagestuzdoéaodneni e.

Prieskum trhu je mozné vykonat spdsobmi
ajf axovy, resp. mailovy prieskum,
b)pi somna koreSpondenci a

Vpripade prieskumu trhu faxom, mai |l om al ebo p
zaSle vybranym zaujemcom vyzvu na predkladani
a) definovanie kontraktora,

b) presné definovanie predmetu zakazky,
c)predpokl adanit hodnotu predmetu zakazky,

d mi est o, stpedrsmoibn par edl oZzeni a cenovej ponuky,
e)kritépibdod vyhodnotenia ponuk,

ff pozadovany termin dodani a,

g) lehotu viazanosti ponuky,

hy pripacdan&i e potrebné ddaj e.

Pri vybere jedného zo spbsolwoemeuykpepnaesa&aumui ¢
vzmysl e zasady hospodarnost. pri vynakl|l adani
prieskum musia zohl adnovat:

aynaklady na vykonanie prieskumu,

b) cel kmevrha zakazky, vratane dod@wmprzdvgwda pr i padne
c) lehota dodania,

diné skutm&wiosltdstvi od charakteru predmetu z

Kontraktorj e povi nny dodr Z2i avatyvdpdy amlciitp rhioesgptoad 47 alo
zdkazky tak, ateynezeyns doveazldibvnak!| adyasilmi sid&kae k
naklady na se@idvi s/ udr Zbu a

Na vyhodnotenie predloZzenych ponuk j-&€l &komd r ak
komisiu. Zvyhodnot eného prieskumu vygopdaoueri azapo
Kontrakto r j e povinny vydokl adovat prieskum trhkl
zverejnenie na webovewmwhoedmrddteeniZagd pg®milvaad k ds e
Cl enov komisie.

Vzor zapviyshnodcreotzeni a ponuk:
1. Identifikacia kontraktora:
Nazov:
Sidlo:

2. Predmet zdkazky:d et ai | ny popi s
3. Identifikacia zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predlozenie

ponuky:
P. | .: 1
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Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a:
P. | .: 2

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a:
P. | .: 3

Obchodné meno:
Si dl o ,miestepednikania:

P. | .: 4

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a:
P. | .: b5

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a

4. Identifikacia uchadzacov, ktori predlozili ponuku na predmet zakazky:

P. | .: 1

Obchodné meno:

Sidlo, resp.animi esto podni k

P. | .. 2

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a:
P. | .: 3

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a:
P. | .: 4

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a:
P. | .: 5

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podni kani a

5. Navrh uchadzac€ov na plnenie zakazky

Uchadzatc Cena
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6. Vyhodnotenie ponuk uchadzacov

Spdsob vyhodnoteni a: Cenové nav
UGspesSnym uchadzacom sa stane uc
mieste poradia.

rhy wu
hadza

(el o)

~—+

Uchadzac¢ Cena Poradie uspesnosti

7. ldentifikacia uspesného uchadzaca

Obchodné meno Adresa alebo sidlo

8. Vyhodnotenie vykonali:

Meno, priezvisko, datum, podpi s:

Cestné vyhlasenie &l enov komisie na vyhodn

Meno a priezvisko: ......ccccceeeeeiiiiiiiieeeieeceeeee, - ¢len komisie

Po oboznameni sa So zoznamom uckladzacov. na.
potvrdzuj em, ze nenastal.] Sskut oCnerobla byt pr e
Clenom/ ¢l enkou komipsoineknna vyhodnoteni e

Vyhl asujem Ze:
-som bezuhonny/ &, n
-ni e som, ani mne bl
organu uchadzaca, ¢
pravnicka osoba,
-nie som spoloé&nikom alebo ¢l enom pravnickej
spoloé¢nikom uchéadzaca,

i e sorm &wc w&d zmehtuo R, uarhia dzalLj
izka osoba nie je Statut a
l enom dozorného ,orkgtéonruy maljee

-ni e som zamestnancom uchadzaca, ani zamestnan
podni katelov, ktorého je uchadzac¢ ¢l enom,

-budem dodr ziavat mlcanlivost o uUdajoch uvedeny
Gdaje a obsah predlozenych dokladov a hodnot

nebudem ni kde zverejnovat, ani poskytovat iny
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(meno, priezvisko) (podpis)

Zadavanie nadlimitnej zakazky

Kontraktor prei ppaodved nnggdavania nadlimitnej zaka
apl i kovat ustanovenia podl aZzpolvaetrreg¢ mo mz dlbesnar a
vzneni neskorsS8ich .pravnych predpisov

Projekt owybdamirsivat ny personal projektu
VzmysletejjoPr i ru¢ky sa za zakazku na dodanie tovar
sluzby nepovazuju c¢innosti, ktoré vykonavaju
ti muodboronséthaot naého personalu projektu.

A

Kontraktor si tovary mbébze nakupit alebo pren;
ceny platné na trhu.

Pri dodawdkraxziha va technickad Speci fikéaciu, Kt c
dokument u vratane pl anovaného pocCtVypripgde dnot i e
neocakavanej zmeny planovanej jednotkovej ceny mu s i kontraktor pred
na najefektivnejrSalr ademniend el kpavié hnoeppl anované|
ozmenu musi byt predloZzena kontraktacdnému org
v bode 2.8.

2.5 Dan z pridanej hodnoty, dan z prijmu

V sul ade so zakonondanizpridag@epho@not9g!| @t i z. o

DPH s a nepovazuj e za opravneny vydavok okrem
def i niztniavdraen a prijemzPHn pkotmomrcé® k ¢ vvatred na na vr
akymkolvek spbésobom, nemdze byt p a Yoaahiovw ana z
pripade,e gk s kunadmbeu dmwtvau prijemcom pomoc.i

, ktora nie je narmpakaqgwancelvnd pmanolca e enpei
cifickych narodnych pravidiel, bude povazo
éto pravidla plne v RadylE®Sde 7% 63 8kiDEHEEIFBlu s mer
opravnenym nakladom pre neplatitelov DPH v
ojov a spolufinancovania zo Stéatneho rozpo

4 h | a ddane kzaprijmov s U financneée prostricatkgprepos kyt
kont raktoran popkyivmos §imade SO0 zdkonom o St at
rozpocCtovych pravidl ach

Dot 4cia nie je prijem z <cCinnosti danovni ka a
nembéze viest Kk konyakterar ani u zi sku

Sl ovenska republika podpidwadjai tdéohhoo dy d aonena me c
prijmov a majetku s viacerymi kKrajinami. Akt L
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na www.finance.gov.sk. Pri dovoze tovarov vr a mc i zahrani c¢nej pomoci
Krajin efxoivsat adj mié dal avy.

2.6 Spolufinancovanie projektu

Vy S ka p o gpolufinaédcovania proecktupodg8 @ oxlszakona ¢. 392/ 20
orozvojovejjeSpeadiufpivedopzzaned na predk| dadtadcieu 2i ad

Pouzitie f i n&mnitaktérdamou svik | baydtu pr emi et nut &€ do pr o]

ktory je suCastoyuegmbvangijaeaOkowédciakt or povinny

zdokl|l adovat aj ppolufidancoviarea vod rvoyj Sokve  uzmleve.eAk e | v

kontraktor nepreukdzeos pyglSkfei, naknuc olwtamrn e j sa :
u

dot &anua
spolufinancovaniu.

de znCiizaesntak u 0 rovnaj ucu s a nenapln

2.7Uroky a iné zisky z vkladov

Uroky znda&rfeinrfokov a ivkldovd inalpy .z kurzové zisky
vycCisa eumnvéedené v priebedpodt akmgdiveilkd@nem zapor
znamienkom. Kont raktori ¢l ypo&t nhxzagemnewdiyn@dntpoviani . D
z Urokov (dan z kapitalovych vynosov) je opra

2.8Presuny prostriedkov v ramci skupiny poloziek rozpo¢tu a medzi skupinami
poloziek rozpoctu

Medzi jednotlivymi schvalenympodphopohlkaini pobo b
je mozné uskutocCnovatrprveskoyjprmetniéedlkovaaa
a podpol otankpyr iipbaad ev, ak n e/lytgy & ciele prejekte.n €

Skupinou pol
Pol ozZkouwe pw ¢
21l)apodpol oz

oziek sa nazfyivaampdmpaovitd oapre2). oz nac
te sa nazyva dfumandrR&owig napz nac eni
k o ue it roeztnidal elrarinava % bvAtgl napr. 2.1.1.).

Akékol vek presuny v rozpocCte e k o mtarva khtyo r
predlpeehladnej tabul ke.

VSet kngny apresuny uskut oénené pocCas j ednévraam&al en
skupinyk pepoesahujjlece kloh% r aktor povinny agent
sumarnnaer az pred tym ako U0uct ovné Totoookzl naadnye np ree d
podlieha posudeniu zo strany projektoveého ma
kontrakt or a mdilamf o rémo v a tzreemyt akceptuje alebo neakceptuje
vpripademes@giapazi adavky stanpateméj pe sk &C k o u

pracovnych dni odo dna prigzantdinee no 2n dpmeendilao Z &
spravou amuedsk@®rbada akc2Zneiyapaer8uny s uvylrudmuetn
pocas doby realizacie projektu
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Pr2kbD@gka realiz8cie projektu je od 1.5.2016
kontraktor povinnl predlogi S najpresusykdb 10%do 2 8.
vr 8§ mci jedneojlosgkte;kl nws kqubtdoolbrPen®d v1. 5. 2016 do
kontraktor o0zn$8Pwm vaygjeandir¥erne2 agent YWypsacodarment r a k t
spr8vy aud?2tora.

Voznameni kontraktmazvyyadugemyekiredlaa,j edienot | i vy
(identi fi &fj e oh aedey e zmenu wymeapeewc@ntvadch)
Ozndmeak®eptované pagdkt adau auditorovi ako su

kontrole vyuctovani a.

O presuny prostriedkov nad 10% v ramci skupiny poloziek rozpoétu, o akékolvek
presuny medzi skupinami poloziek rozpocétu a vytvorenie novej polozky alebo
podpolozky je kontraktor povinny poziadat’ agenturu, ato pisomne este pred
vykonanim zmeny.

Zi adozsmtenou musi obsahovat vyd&wogpmesilecaumrmganhs ,u my
a percent dch,sl ma zaupw avxenej s k u kontnakyor igentifikajg i e k / p «
aj Gr oven uyedel joeZjk yzmenu wyneagdeeoantvach), do ki

suma presisMa as kupiny (pohvbeakkbpolidékyifikuje
auvediejejzmenuv yj adrseme@aper centkatcdir)gj zsa suma presuv

Zi adosthe nou rozpoctu mu s i byt dorucena agent
avr amc i doby realizéadcie projektu. Na 2Z2iadosti
nepri hliada. PoZzadoeamapl|l tmenmatjazmpo schvalen
Agentdra bude i nf orrnmozvhaotd nkudrit rdackt D% apmoacovny

prijatia Ziadost.i agenturou.

ZvySeni e nmnrézpol bdsokwupvi ne pol oZ2i ek pilNepri pmset mé k
nad r ameé&l esncéhho rozpoctu.

Po odsuhl aseni ,zkomgaktgr jerpoozvpiontntyu vy konat zmenu
predpisanon af oalekirdrtickej verzi suvedenim ¢isla verzi
azasl at ju agenture.

Agentdara si vyhradzuje zmenavozpathni efantakcapbs
oznamemaimene ropPpoPptaleyvy Ze maepbddh@avpguniidvan
dot dci e, napr. zviysgod@wno kenen@&miverd v erxg@&®&mit oh dno

i mpl ement acie projektu.
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Pr2klad vipoltu:

Presundo 10% vr ®ici skupiny r ozpmod tzo%Klcahd e od zony§ reekn i a:

Schvaleny Sumy z rozpoctu spolu Navrhovana % Navrhovany
rozpocet (ODA+Kontraktor) zmena zmena |rozpocet

L. Nakl ad 100 000 EUR 0 - 100 000 EUR
aktivity

1.1Vytepl 20 000 EUR -2 000 EUR -10% 18 000 EUR
12Vyst2up 30 000 EUR +3 000 EUR +10% 33 000 EUR
1.3Vyst3up 20 000 EUR -1 000 EUR - 0,5%- 19 000 EUR
14Vystdup 30 000 EUR 0 - 30 000 EUR
Spolu 100 000 EUR 100 000 EUR
Presun nad 10% vr 8§ mc i skupiny r o z ppodligha) Wicd h smdlvE( iee
a g e mt:Yar

Schvaleny Sumy z rozpoctu spolu Navrhovana % Navrhovany
rozpocet (ODA+Kontraktor) zmena zmena |rozpocet
LNakl ady 100 000 EUR 0 . 100 000 EUR
aktivity

1.1Vystlup 20 000 EUR -10 000 EUR -50% 10 000 EUR
12Vyst2up 30 000 EUR +10 000 EUR +33% 40 000 EUR
13Vyst3up 20 000 EUR 0 - 20 000 EUR
14Vystdup 30 000 EUR 0 - 30 000 EUR
Spolu 100 000 EUR 100 000 EUR
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Presun medzi skupi namipordd 2 pdlatj &cTic s clho/18d gine ku

Schvaleny Sumy z rozpoétu spolu Navrhovana % Navrhovany
rozpocet (ODA+Kontraktor) zmena zmena |rozpocet
LNaklady 1 100 000 EUR +20 000 EUR | +20% | 120 000 EUR
aktivity

SLokalersa o 40 000 EUR 20000 EUR | -50% 20 000 EUR
nakl ady

Spolu 140 000 EUR 0 140 000 EUR

2.9Zmeny v projektovom time, odbornom a ostatnom personali projektu

Zmenyvpr oj ekt oyvem moiZzme wyak oznadkvliaadenmé&ma meni a s
zdo6vodnpenrisno nzinéng,eaf o vopred pred usRkRgeaoatoeni m
vyhradzujezpodmartadeni navr hovanej osoby do pr
upravit sadzby ¢l enak egrézpojeeslrt iorv@dlgew.i hua bude
i nformovat kontraktora akcebd opamicowanedbl dreia
zmeny. Vpr i pade suU0hl as méheont gitranocawkicsekpa uj e zmenu r
prijatia oznéadmenia agenturou.

Zmeny vodbornom per sopragektsi podl i ehaj 0 zsoochwvthd &@amy uagent
Kontraktor podapas omnau 7 raeadenies ilebooz me n u 0 so@bbrnomnv

p e r s opragektu. Zi ade st o ms azhdodwaotd rearadénia alebo zmeny,

Z i v o toospoibsy , ktéor & tsastha saidbhuor mpéeercs oné&dl u njg pr oj

0] €
pisomny sO0hl as s o s purcahvoovua v asnpirna coosvoabnniynt ha G daj o
811 ods4 1z koana ¢C. l136aA2@losdDbnycamaddhpoahny
dat um 0 cCzimnmennoys.t i Agent dra posudzuje predovsSetKky
astym spojené odcdmd raadreanpectwm. bAdentidmfaor mo v
kontraktora or oz hodnut i do 15 pracovnychi dmigeododr au
Agenté@bade schvalovatndiuhaddishmmostbospa
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3 POSTUP PRI PREDKLADANI ZIADOSTi O PLATBY A POSTUP PRI
VYUCTOVANI DOTACIE

3.1Postup pri predkladani ziadosti o platby
3.1.1 Sprava auditora a finanéné platby

Kontraktor | &l podatf noye pe eadlv ufviyndaanvckrnple szt | i vy c |
poskytnutych pl sadli &dueatvdoenblh emlueou apr ed!l oz i t spr

auditeyaomani kontroly. Auditorsk&4 sprava mu
noriem ISAE 3000-Ui st ovaci e aklouzZzbwydiitnéal ebo pagheveren
finanénych informéacii. Usmernenie pre vykonéav

poskytneagent Uur a.

Cielom awuditu j e overenie faktickych infornm
kontrakt ora@gentparipbcdmao posudi t s kfuitnkdolvnée zriosztheond
oopravnenost. ndroku na dotaci u.

Agentplorssk yt ne kontraktorovi pl atby (Casti do-
sume a t e meniuvedeny miv zmluve. VySka jednotilichydlr miay i e
stanovanhneoposkytnuti dotaci e amgedz.iltrloantrakt or

Vpripade poskytnutia dotaci ePrnwed odas K satdeoltsakcéi
poskytuje po podpise zmluvy bez preukazania v,

Akvzml uve nie | e ootadod g eé piorvala,nyskpp aed!| azidti t or ¢
prislusSny kaSpenmdvaur nayontdricakk.t ar plehetankd janded® BOO r

dni od posledného dninaSppa<dmvwayd &thov aarbida bn &k | ac
v bode 3.2.

AZpos c hv aslperndawy i apriaebezne) m@8pe akgntr akidloFi pozi
Cast dwo deyeéke semVavenejNie j e mobdvéawao Zi adat
Casti .dotaci e

Kontraktor ma nar ok na diedysSada ki wyaGdvrgpladljt oewa | p
mi ni maOl% epo9s kyt nut ej pl atby. Nevyoriatzpsaldee pl at k
Dal i a pl atba mowedy, akysdldo jey plvantée naal e bnoe A8 n S i e

poslednej vyplatenej platby. Ak vyuctované nédpbaldytsut aypba
Kkumul ovanaots@at dossmu pon i Vy S kasumuaada e duj 0cC

>~

iz
neupravuje, saldo sl 0zi na posudenie percent u.

Vpripade poskytnutia dot adcilonpodankitkoart eth& k éhrdu
jednotliveée plppsbhediotagin @v yapraiuaelb ¢ Dm gk nesjor avy

vzml uve uve.dPelnaét biynankaj 0 charakter refundaci e.
platbu I en do vysSky vyuctovanyrmédonhkd rmdtod . ¢ Ak
dot 4ci e, pl at ba moé Z e byt vEakySdpa,vymkyi mar
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nevycerpanych platieb.

Kontraktor Zpadokkadaadot | i vé Chaas t £ & kdvoardéewe) e
dohodmut e mi Zbw dblksltadad ena pr ed,pikstaonroén ft & apriivieo
tejfo pr i r uB g e ntskanteolue f or mal nu spr av npositp aiiea dza ssttie.
nezrovnal ost i ju vrati na opravu kontraktorc
poskytnutej dotacie budu fimpangrkdptvgkdont edky
do 15 pracoAgegrthirdandguj) eypravo tut oprliehdteu ¢
nedostatku disponibilnych zdrojov.

3.1.2 Zavereéné vyuctovanie, zaverec¢na platba

Spr avu audivteorest zkCtova®eukych nakl adov proje
pr edégoeznit tre po ukoncenhaphie@®®diddéd pposle&dnmého c
real i zaci,e kpgroajye kjteu uv.eVdkzearvye r e ¢  onin u kaptiaktar o v a n i
vyuctuje prostriedky dotacipedpol gzZzkaoh,l i vgkh
schval eme povCutper amec@dav koch, pr ilpaadden e 0 znnad me A Kk
azi ado®pties uon medzi rozpocKonymaktpol, oabklaenz pe
podmi enky vyplyvajuce zo zmluvy ©platil:i aj pr
projektu.

Odpor u¢ aby lomtraktori mi ni mal ne raz megadkasahdpt gebr il
nakovaadnalyoczhean j ednotl i vé rozpoc€tové polozky pr
nakl adov v rozpoc€tovych poloZzkach sa predid:¢
zadverecnom vQprceasowmyni pol ozi ek rozpoctu j e m
realiz Aci e ptraok ekka ,j ecbode2& dené v

Zaverecnai kploxthlaana kt er , hafden dkaocniter akt or ovi p o
zadakl ade Uplnélao veéel &ty @ WhaomkéekT ca dona mekordraktorz e

hradi nzavkll aasdtyny c h agedtti mg@goév nasl edne, na zakl a
vyuctqoguaniadi zaverkeadmndo epaldazteb uvi est k vytvarar
kontraktor a a mumbBumbyt kbbméddgenpaotrebnda na v\

projektu.Vy Ska zavpveémrebdbnyej e Otbizaoitnaaclinee 1

Zi adozsdveor ednu platbu ( z gweerdekd mid a¢ pkeotnst a laké loer e )
Sspravy aazdiivteare& nenpa spr adpi s a.nfogre ntt skantadluje e

forméal nu spr avnmprsitpadieadoisdtieni \a nezrovnal ost
kontraktorovi . Po preukazani splnenia podmi e
prostriedky poukazanédmalHcCer adkohgyaktkidrdana s i
vyhradzuje préavo tiutipaldehotedoprteadikui diwponi bi

Vpr i p adlieitnedplathy alebo platby vy § Sheejbolo vy U €t o koatrakéor je
p o v i treto grostriedky bezodkladnea ge ntvarddaij heskb 6 6 pracoponych d
en

tom, ako to zistil,r e s p . bol na. to upozorn y
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3.2 Postup a zasady pri vyucétovani dotacie

Kontrak t o r prag&ntp@rmes be Zzn s psrparvauv uaakdipp @i a1 usnych
G¢ctovnych, dokdsadloavsst ou auditu (v papierovej al
Agentdara infor mugchvkortni akstporrgaryios ausineépr pr iae
Spravesp. zadverecnej Sspravy. Ma nadal e]j op
nf ormacie od kontrakt odakumenv takd bbby emiod | dolplr & ¢
konecné roEKbodnakier morZaes lpodujadad ®dadtadeéotsdci
zml uvou az mio ssgrhavay epruiddltw&meja priebeznej
harmonogramu u v e d e v éntluee.

Kontraktor predklada vyuctovanie skutocnych v
veur asplml u so spravou augae intpdr & bperzendpkol dapdeaa b 0w d
33aak o prdiolkouhnye nt y polllcad deodwe hené dal ej v tejt

Kontraktor vyucdtuje prostriedkypoddoptcdlca zek apcon ,j €

ako boli g olewdliepreéd awwod ax koc h, pri pazdmaémenmai az a k
azi adoptesune medzi rozpoc€tovymistproil eodzkkya mii v a d\
viiste , N1, 2pRGBiglozdmen &truktdre.

Pri vyuctovani sa vychéaddza zoj edcrotad ewmygecdh o
Vpripade vzniku zavpédwednédhechpogkydowpekaoychkkc,i
kontraktor e povi nny ti ébéwodamethyprzi vV y U ¢ntao vvaynZii aaduadniit

t i ez admenhdmernejjednotky podlieha schvaleniu agentirou.

Kvyuac¢tovaniu kontraktor predkl adéa:

a.Pril ohuvyll.ctovani € pnakbadows pr-awy o&kuckimt drna)h

uvadza, ktory preddavok vyuctovava, cel k
obdobie,za kt or é vpyrueCdikowgadnéiuve kapi t &l avefzmh vyda
rozpoc¢t u, voci kt or émunasak ideyoZdvovemaaimeé p
vyucdtovani e oznlasit it o, Zadkvoer,.eXKnév vyuctovani
preddavku, ale kumulativnu sumu vsSetkych
Véasti , Vyuctovana suma“ uvedie sumu za p

b.Elekt r oni ckuU verziu suUbbfmpmr i,lRolzgpos et kdegpyr o f e & i
vypl ni poddlzaajpicecdhhapdNky20¥% d2a0azntaynt“,Prma , N_J
predlozeni spravy auditora nahra subor Roz

c.Origi k®lpdg@dovych dakwnadudokladov kontraktora ak 6 pi e

Gt ovnych pdrondérd &omtaktora pr e u k aezwz niick opr avnen
nakl|l akdoorvt r akt or pred odovzdanim guwdittioraov i
overi zhoduk 6 pirteidd &@©lZeew ya& h opkeatnii aut k oam,a d at um
podpi som prfii ;mlanEmmaatheoy Konwwaktor ku kazdému dokl a
oopravnenom néakl ade paohtadeé kbpnmkodpkVapius
pokl adni ¢ iyodpsankp raidj e mopu i padgéisne a prehl a
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vk 6 pi ach \bgnkovéshoov wEtfwerenci u na dokl ad, kKt c
uhr ad®wkipdy sl ovens kdh kt pd6é nemajud nél ezitos
alebo 0U¢tovného dokladu podlanpéajreryoozalé
uzn@atdapr . paragoény, z4l ohovévdakijt uftNaktb@rzy )p
dokladoch v cudzom jazyku kontraktor uvedie v slovenskom jazyku oa ky dr uh
dokl adu I de, tdabaey ahebowvosjliuntbgodpi som p
spravnost Ppde lolbadu.i ndfodkrl nmddcoicen ,0 kt or é je po
kjednotivy m typom nakl GaotvBalaiBet e v

d Képi e vSet kFhecahn kvoyvpé hpoojekiucza da n € o b Kootiaktoe .
predl pednajl i veé Zoassttait nwyhi sboekdniraktorh aleboC t o v
partnera, ak boli pouzitéhyca awhkbdddZuvppiaopekt
mus i byt Zzrej mé k o mu bola platba poukaza
variabilny symbol pluahtrtayd,e n 4 a pwimmaidheVa ¢ ¥y a tai
vcudze]j me n e, ak bankovy vypis neobsahuje
pril 0 Z i prevodny pritkhazdbbebbo i ayui wdedkebnaydmi s
Gdaj mi .

A k kontraktor alebo partner prevedi,e dot
predVvopis pwviydmopkoeku do a ztejto pokladnice soznac¢eni m

Cisel p o k| akthdov. Kmdypd he do k!l adni ¢pnoytcohm dporkil lacdZ
samostatne kj ednotl i vym druhomchmalplrediky add elha o
kpokl adni aky kKaiddhému potomopravmenomorkalalda
Ak kontraktor alebo partner vedie pokladnicu v cudzej mene, k u kazdému

pohybu uvedie prisludSny kurz prepoctu na E

e. Ak kontraktorvs 0 b q,rRep b C e t
nakl ady jaedesaomhr n

prloij etkeg u, N, N2, N@uwvadnam
gcC
tak,Ze opravnenym naek
Chby
s a

r
h poloZzkach alelolelcelko
| & é o mjpprjeodd eolttipio Mi® e h B y

b ockitoo rjyacshn §,edznot | i vych
jednotlivy néaklad del i

vy po Cttayb ual k yu, tvaykp oal
sucet askl abo ako

Kontraktor respdkluxcchddvava p r @oklaglyrvicd eech e k b n tprodall
polo Zi ekk, aby vni ch uvedenésuhmydnbby o amozné j edn
odkontr ellekatr ownmi ck omo éseitb op red ji, Rioteyp”, NML, N2, N3 _zc
Kazdy doklad musi byt oznac¢eny C¢islom podpol o,

Kontraktorr @ege.dkl atiédv a d a lykvoSnettrkoy dotkd radlagyr dvny c h
kancel arskych zakl adacoch. Viacstranowak dokl a
aby nediodhor &«zdel eni u. Prined ok lmadocAd nlepnosStivert
zregi stracdnych pokl adniad.) je motekn éietnp € inlé e pdiotk | a @ S
pripnut zoSivachkhkby sBa hepteRdyvaki.

Kontraktor poskytuje suci neky mpebholkomarwows$eny
har monogram poskytovani a j dnoniubei vych <¢asti d
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3.2.1 Vyucétovanie osobnych nakladov

Osobm&kl|l ady sU0 opravnené nakl ady ondabadggrsrieymtowy pr
personal projekturd®@dimepoojaakteu:smaeal i zuje for:i
- mzdy, na zakl ade zmlaatyv oaleentB@ k dooohddkbyg pr & c
asuvi si apisog,h pred
- aleboodmenyna zakl adeéeolkzond vz atpwaOdar y o ll aléb o
Obc¢i anglhé&lbondkw sai acich predpisov.

Clen projekt owWddmosrtgtnruy per sonal projektu moze
aSZCO ¢eniaeni ck.depmosebrbéa, aby kontraktor mal wuza
vSet kexmier ny mi S p o (auspdroaba mw il Wptadmate zmluvy musia

byt presne Specifikované aktiwystyumy Cdinmmosgti.
byt poppsahépenébecadmapp. ppt prezent dcie, m
analyzy, mo)sudky a

Persondlne nakl ady arkusivd thayti gusjjerkdyy ktyoaaméo
nad ramec existujucich pracovnych aktivit vyj
zml deena&Md proj ekt u, a k tkankaktordmopled podpsant zmlovy e n € s
oposkytnuti dotaci e.

Povolend mermao$ehlme&t karkolzapdoyC bspbodere pr i padne
hodina.l né merné jednotky nie su povolené.

Cel kova vy Ska ocmwrichwrd nmydcoh s a vypocita na z
odpracovanych hodin a dennych s adzniéekbl.adDe ntn.3
vpripade zawmeskoadcaen(hmpudd mzdu zamestnanc:
obdobie aodvody zamestnavatel a, pdrel s a@imehsatj miarec av,y p
mu vyplyvaju zo vSeobecnych pravnych predpi so:

Jeden osobaodeat i(e®@Dd) Ucely 8 pracovnyanesiatiodi n.
sa vypocita ako suc¢et pracovnych dni a platen
(pripadme tousohbvederdd orarky, o satlaetbnoy per sonal [
neodpracoval za den celych 8 hodin (pripadne
dennd sadzba sa o pomernu ¢ast neodpracovanyc|
Zamestnanec vykonéavajucivptione&dstdovoamdgi dmpep| @ o
(napr. ako projektovy manazér) moOze sUehasne Vv
ako odborny, al e bwr aorsctia tpnryo j peekrtsuo n(anla p r . na po
t ak, aby jeho sumarny pr anovnyst@aoverpcheksidd
tyzdenne.

Osobnédkl ady vyplatené po wukonceni doby real.

nazuct evani
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3.2.1.1 Projektovy tim

Vprojektovom time |je meaheaéakzlaadgprpiovnaeznoév a t
ma X i ma | 3rogobyn a

a. projekamayzém

b. asi stent projektevémoympmazédvai k

c. financdny. manazér

Tabul ka:

VySkpravnenych dennych s ade@lebebdmemg)dovych nakl a

a.Projektovy manazé maxi mal ©/eddmB0
1. Prax v odbore do 5 rokov: max. 80€/ d e i

2. Prax v odbore viac ako 5 rokov:
max. 130€/ d e n

b.Projektovy asiste maxi malEde efnO
Ter énny pracovnik maxi mal@©/eddm®oO
c.Finanény manazeér maxi mal€da enO

Sadzba dennej odmeny pre pr oj ekt ovéhmusmbnabédpavedat predl,I
Zi vot prpiicésoum s a z o hdleaattiiepprase. r o k y

Vpr i pad eprojekioeom dokumente neboli vd e n podpi supomsmlyuwwt b
dot 4ci e priradené Kkonkrétne osoby na pozicie
al ebo financ¢ny maonzanzaémi, U akgoenmitekeodkntteark t né€ Udaj e
proj ektovpgrheod tzZiamuat im doby realizacieCggej ekt
podani a ZHMioadacdtui musi byt znamy.

Clenom proj ekpgroawa@thjolctiimmuna zakl ade pwo&Zmadv nekd

j
opravneravokhkyakl adov zar at at aj Nmédhraaddau dzoar od eewn
je uznatelnd |l en do vysSky naroku podla odprac:

3.2.1.2 Odborny a ostatny personal projektu
Opwva&aenéadpr@aloldboroayt at ny per s on aslaktivitams projektts U vi s i €
asWwykazovsaknuépime pOdbarimrm&asl!l, LDkl ny projektov

len po ¢ as neéwhnutnej na vykonanie aktivity avo Vv yp&Fkaner ane | pozado
pracovne.j napl n
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Odbopeysonal projektu: sa ¢leni do kategorii

a. senior expert (vysokosSkol ské v z atlieolea mim. e5, rokgvr a X %
preukazatel na (c apsotd onban ypnr ozjaenketroacnhi ms, cudzi
b. junior expert, konzultant, te c hni cky pdboownyi lpr ac olekior k, S k
veduci(vysomkoSkol skpraxwadbbaai eni ni malne 3 r

jazyk).
Ostatny personéal projektu:
a.administrativny pracovifriokb,ot pokocnupr pt avat
a pod.).

Konkr étne mencah orsoozbded eni e doch kracgvmou spPpol
v projekte a profesinym Zi vo{ppasbmpre kategdériu odborn
musi apbiytozené k projelAtkovreije dsolk upgneint pcieid k| a
odot aciu zname konlorddtorrer €é men gpamnsjoen & wt né uvi e
f or mou zadavaci eh nipnoad maee a v k U napl n pozicidi
v projekte, ako aj pozZzadovanust popdbowaxdel ani e a . Pbalk et ro
prislpmgemeaujsi byt kaktivaobasmha r e abprojektavaného

Vpripadeadenia oeébsomprdjetite e kontraktor povinny
agentoazeamenrziae adeni konkrétdhej peb®bpaldo spol u
Zivotopisom dpepj pbosemmiglyasom S0 Sspravou, S
auchovavanim osobnych 0daj ovd (zpaokdd na@20fpdoZdzl 1a3 68 1 1
o ochrane osobnyasnd@idayopdPl oZkyorejzpbdéde, nakl

danit osobu hradeny. Agentdara si vyhradzuje p
vsul ade S0 zadavaciaje prgxodani winklaomdménovani m
navrhov a n y projektovom dokumente ar oz p o fptrei.paVWle, Ze osoba neb
pozi adavky na osdim eandaewta ndPrei r wé kroouz p @a¢t o m, vyS§

opravymecimakobvbdde zni Zena.

Vpripade ostatného personal u kontr akktmem i ¢ e |
ozaradeni konkr étnej osoby do ost athiéshloomper
anazvom pokltoozrkeyj, bzudu financéné nakl ady hradené

Tabul ka:

VySkpradavnenych dennych sadzieb mzdovych néakl a

a. Senior expert maxi mabo€/ den
1. Prax v odbore 5 -8 rokov: ma x i ma l
1304& en
2. Prax v odbore 9 a viac rokov: ma x i méa
150€/ den
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b. Junior expert, konzultant, lektor maxi maloOe€/ den
odborny pracovni k,
pracovnik

c.Ostatny personal g maxi malEdae edo

3.2.1.3 Doklady na vyuétovanie osobnych nakladov

Zamestnanci pracujuci nauzakV arden g@jkanaitdrina j Z R n
predkl ada

- prisluouégacovpu zodatekkkpr acovnej zmluve (v dod:
presne vymedzeny dr uh jejprozaab enaprn ah ogrn mjae kht, e,
stanovend odmerapzaz@ar dodi nu pr ace),

- kriZpwvgcovny poepisdmawkonan e j prphotda pa eukazatel ne
odpracovanwahvBedkygch proj(Edadlzauhk r91Zcowaekhioi d
pracovnéhapokyyokapzruielCa h 2 Prtief i dky

- vyplatnalepdoskunzdovy | i,stkdpeo smie sd alcozxcky r 0 :z
hrubu mz du, odvody zadkonného soci al neho,
zadvi sl ej €ehhkosgtiac enius tpiv heédaut &

- dokl ad o mbthy adedane z prij mu a odvodov z
zdravotného poistenia pl,akenahozomestzatdeat
dal Si e nakl ady,,rlketser. é otdmemiua amoadwodoveé pov
olhrade s uUbamwkdwwchz GC¢t adva,v kpproigd aaddmea ¢wny do Kk
podpisané prijemcom hotovosti).

Zamestnanci pracuj uciuzmaé v ozraekn yacdhe— pdoddidkioad Z P
predkl ada

- prislduwshnoddu (Vv nej mu s i byt presne vymedzel

rozsahnapr.vhodi ndchnéadsoamewea ,rzeas pp.r azas hodi nu pr
- krizZpvgcovny pwypykasaoms vykonpoé&jt opr dceuladzat

odpracovanwahvBedkygch proj(Edadlzauhk r91Zcowaekhioi d

pracovnéhapokyyok\apzruielca h 2 Prt ierf u ®ky) ,

- vyptind mpdskw mzdovy | i,stkdpeo smie sg alcozxcky r 0 :z
b mz du, odvody zadkonného soci al neho,
i slej ¢ehkogtiaehiustpavaygedait e,

- ad o Uhrade odmeny, daaerné&hoprdganual ar e

[
I

avotného poistenia pl,akenahozaomestrza@eat
Sie nakl ady,,rletsepr. € otdmemiua amodlwodové pov
rade subamwkpdwwchz GC€tov, pripadne vydavkoc
spainé prijemcom hotovosti).

Osoby poskytujuce oédbBobmmbdby alkhebzoiAkdéstdat ndohod
podObali anskelbchaldaekdbo zhaownnaktor predkl ada:
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- prislusnw =xmljuvmus i byt presne vymedzeny d|
rozsahnapr.vhodi nadch, stanovenrheospgpmena kadipm@acmur

- kriZpwvdcovny pwypykazoams vykonpoeéjt opr ceulazat
odpracovanywaehvBedkygch proj(Edadlzauhk rdI1Zoowaekhii d
pr acovnéhapokyyok\apzrohel¢ . 2 Prtierj u ®ky) ,

- dokladouhr ade odmeny

Osobypodnié&«kmg uzxzdkl ade Zivnostenského opravneni a
kontraktor predklada:
- predmetnd wwdderui ms dr uhkut ozmljuvjye dohodnuty

aplatobné podmivezmkyvd musi byt presneenymedze
projekte, jej rozsah vhodi néac h, stanovenaresp danodina za p
pr ace

- krizZpwvgcovny pwykasaoams vykonawonéijt omr dceulkazat
odpracovanywah vBedkych pr oj(mkdthasuhk rS1Zoowakhi d
pracovnéhapokyyok\apzruielCah 2 Prtien u ®ky) ,

- faktdary za vykonané pr aicie kad pkiuu kdaoZzkdlea d uf aok tj

Zahrani ¢ni zamestnanci Pmlacalj &kcointvr aSkR onta pzraekd k

- prislbu&mluvu/dohodu (v nej mu s i byt prest
projekte, jej rozsah napr. vh odi nac h, stanovenaresp.dzmena Zz;
hodi nu prace),

- pracovny PgRBEIOMS vykonampeojCt opmm acper euak az at
odpracovanychkrhioaddpmegdh@wvn@h o vykaztu2tgjte pr i | o
Priry

- vprip
p o

vdyophloadtyn Ga | pdbook umz do vy i st kgpe m@si
rozdel ené na hrubu mzdu, odvody z:¢
ia, dan zo zavislejstunmagpil ateel ko
O Uhrade odmeny, dane z prijmu a
tného poistenia pl,akenahozaomestzateat
ie nakl ady,,rlketspr. é otdmemiua amodlwodoveé pov
radeypiibgnkovych 0c¢tov, pripadne vydavkoc
podpisané prijemcom hotovosti).

I
|
k
r
I
0 hr

oOaNOoODT
Sy o000

3.2.2 Vyuctovanie aktivit projektu

Vtejto <casti kont r afkitnoarmcark@uatdtyu j e r opjrei katnue, kto
priamo pri ¢l enrkiotnk rrédtanmuyprogaduwo j i t s

Prin & k uspleu Zkioent r akt or predkl ada:

- predmetnu( azkmlsuawuvy Zaduj e pi,veamnéef ofj madpmboc
predmet apl atobné pod(mapre nKpr i organi zov
seminarov/ kur z od/ KmInd vweu em ck ri a tajne priestomv pr e n €
prezentac¢nej teencah miekayl i peatcrieubmkci e)
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- faktadokady pot vrdzuj tce, Ze k ;dzodaeaktudars| mab
jednoznac¢ne akypldyrwaht sd akam redsahuiadeer mi ne s a
realizovali,

- doklady ou hr a(dokladmi ouhr ade suUbaywyppowvwychz G4ctov, p
vydavkoveée pokl|l gpordipdsé ndkolplradye mcom hot ovost

- dokl ady potvrdzujuce dodr Zanie primeraného

Pri n & k upkeo ntorvaakrtooorr predkl ada:

- fakt adrouk | @ dy pet nrAkaypj (tcaywar.u obj edndavku, d
odovzdavacii .p)r,otmokfodktatr musi ajkgdrda arha ¢ noev a
ide, vakomrozsahua t er mi ne b,ol dodany

- doklady ou hr a(dogladmi ouhr ade suUbagwyppowvwychz G4ctov, p
vydavkokvéadni ¢cngodipikd amdé prijemcom hotovost
- doklady potvrdzujuce dodr Zzanie primeraného
Ak kontraktor vr & mc i projektu dodava vlast-spftoeéanoval
ai né, pri vyuct ovanoficijad npeo vci emnnaypddoierkyldiceoete| ot'v
azarowediva konkurenénéowvwreal& &yy zal ebBodanis| uzby

vliastného tovaru,jealmbbnd i £temddedmdiiece zbyt v §
opréadavnenym nakladom povikontrakiora. spol ufi nancovan!

3.2.3 Vyuctovanie rezijnych nakladov

ReZé hakl ady je mozZné povazovat za opravnene
viozpocCte projektu.

Pri vyucdtovani r i jnych:nakladov kontraktor |
- prehladnt tabul ku, kde uvedi @i sdirou h ( ¢ntéaokvl naéc
dokl adu, pod Kkt orwdmt owendicda veéo k [déAddakledu, 0 hr ady
ktorym néadklcadl kucthwviadsudmuw rezi jnych nadakl adov

- prehl aamwul ku vypoctéuaspdbmererzyicghny ch nakl ad

c |
— [N

sprojektom (ak napri kl ad na proj ekt vyuziva | en
alebo I en niektpotmeteleVfgBkRul NAkYyadov na
Gdr Zbu)a pod.

Kontraktort eda pr i rezi ppynobi npkkedidbabdat kopie dai

Pravdi vosut abbdid kev pot wyhd id s € epsordnpyans om ( osoby, k
opréavnena konat v mene kontraktora) na predklI .

Za skuampraene
je uvedené vy

neé rezijné naklady sa pwkwakazuj u |
§Si e.

ReZzijné nakbhadpy opaktanersraAmey 0 Cstkuy pli ny pol ozi e
administrativoeer d0omgeé s nridekXidjdngg makl adryamcontr a
», Nepriamych nakl adov kontraktora®“.
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3.2.4 Vyucétovanie cestovnych nakladov

Cestovné nakl adgr koyntwlaésvtaeva, N1 2yv3Ca&zmamy
- ndkl ady nakidadkcteisvtiotvyn € nak | adw (tietcCcassyt ni kov ak
musi a byt pr icamon osgpbjekigdin € s
- alebov ¢ a d toik &lenset ov n é,akideloha#édyady na miestnu do
kontraktora a partnera,
- alebovC asteipr i ame n ak | aakyde dkcoensttroavkiatddocrhaa n o v
projektoveého timu.

3.24.1 Cestovné nahrady zamestnancov

Vopravneprgtbwrditkdl mdochs prog ikadut @ z&lesmnavaych

nahra)dathnaakhéady nmai embyt¢te®esytaovné vydavky, ocCKk
cestovnlyic@Ceabnych znadhkrlaandeosvi odokiady avi zasta avné

zamestnanca, ktory bol kontraktoromewyslzarcy om
projektu. Vr ec k ox dy s |lve z&@&lkenh@®hmymahr adach nie je C

nakl adom projektu.

Maxi mal na C¢iastka cestovnych n&dhrad na osobl
283/ 2002 Z.z o cestovnych nahradach v zneni
SR, ktorym sa wustanovuj U vzrkejkakoasthverskejsnemnezplhy st r
zahrani ¢nych <cest ach, a opatrenim MPSVR SR o
pracovnych cestach

Cestovné je urcené |l en na pokrytie nevyhnutny
priamo uUfastnych n®rakobovwiét aetpr ommusktaupr euka
pl anovanymi aktivitami proj ekd ut.ovhiyactadreah raia
cestovné spirvawiidhelenosu dochéadadzkou zamestnancov
mo zn é uznat z a opr avne mgvnako ddestavné n@ghradyy e k't u .

zamestnancov v mieste sidla zamestnavatela nie su opravnené naklady, pokial
nesuvisia priamo s aktivitami projektu.

Pri |l et eckej doprave | e akenonackeytriedenRPolZitia thxim | et €
sluzby alebo zmluvnej dopravy je opravnenym nakladom len vtedy, ak je
efektivnejSie (lacnejSie) nez pouzitie verejnych dopravnych prostriedkov alebo
v pripade chybajucej verejnej dopravy v danom ¢ase a mieste alebo pokial sa na
tejto ceste zucastnuju najmenej tri osoby, resp. sa s osobou prepravuje aj

materidl s Gvi si aci ,al epbojekeomiu dostupné iné mozZn:
vkrajinach mi maoevyline € mbaee z RCnostného alebo iné
déovodu pouzit taxi sluzbu aj pre jednu osobu,

zdoévodni t .

Zamestnanci pracujuci vramci dohody ovy konani dghodg oler iagadni c k e ]
praci Studenta ma§ un &hhakgpdky ,n a k c azmleve.e n € v
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Osoba pracujuca na zaklade zivnostenského opravnenia, szCO, alebo
dobrovolnik ma nar ok na c e snhwac mAnyske aghk @y o0 cestovn
nahradakpbe, t ak uwmmldewne. vPr i pouziti aoand@bhméahldy -
vydavkov uhr adzazameotvmarkmo 882kK@y iud ¢ ast

Pri vyucdtovani cesntorvankytcchr: nparkd dakdloavd &
- S pr a pracovnej cesty,
- cestovny 9rivgaactovani m, polaiccoWwynzégdug estpr av i

predpis,

- dokladouhreedankovy vypis, alebo vydavkovy pok
kontraktor om, ktory schval wagmestnapconk I—adni € n
prijemcom \etoypagtei, Ze pokl adni ¢ny dokl a
zamestnancom, nie je mozneénagokl ad zahrnut

- cestovné | i st ky roi pouziti verejnych (

proi
v ekonomickej triede spal ubnym | i st k onresp. e-ickehandeklad a kt 0 r
ouhrade,

- faktdoary a/ alitehbrcaddeo kplradywa iy tal eaxi zml uvnej

3.24.2 Pouzitie motorového vozidla

Pri pouzivani motor oveéhot ywngzaai plaadomd Zze dochadz.
- Osobny automobil je zahrnuty do majetku kontraktora alebo partnera, alebo
je zakupeny formou zmluvy o kupe prenajatej veci (t.j. na leasing) -
opravnenym nakdadby B& spotrebované pohonn
pl atnych % case i ch nakupu, prepocitante
spotrebou uvedenou Vv technickom preukaze.
hmét sa postupuje spdsobom ust anrcakdhgm v z.

- Pracovna cesta je vykonana motorovym vozidlom, ktoré zamestnancovi

neposkytol zamestnavatel - opr avnenym nakl adom s Y
spotrebované pohonné hmoty podl a cien p
prepocitané dil Zkou vykon aunvedenowvetachnickont k m) a
preukaze. Pausal na ndahr ada % zmysl e Zak
upl atnena pri pouziti sukromného vozidla z
ak sa na tejto ceste za€astiuju najmenej dve osoby. Tieto osoby mus
priamo zappmdektmaésidcddh cestovnysaimusakl| dpondi t a

viozpocCte Akmrangnaeckstewz.UcCastni j.edmazmesopaskyt |
nahradupouzitie suUkromného motorového vozi
cenej ednébstovného | istkadppawivygelproajlOav er e7j |
zakona ¢C. 283/ 2002 zZ. z. o cestovnych nahr a
t .. v cene cestovného | istka dopravného
|l istku za autobusovuiu pr eprlakovwejprepragy3.p. cena |

Pri vyucKadoviampiourrdndt er ov € h contrakdorp rdd dak lka d a:

- ké6éphknibyj azaBlaut omobi | j reajetkuakbntraktoré glebovpartnera,
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vktorej je uvedarmyt um a rokovanm,tuoc e | ovedgdt ya,l enost %
pocCi at kod e § stgy tachometraanat ankované mnozstvo PHM
- tabulku vypoctu opravnenych nakl addm,, ktor
spotr ebu uechmidkenm preukaze (v pri pade, Ze zahrani
Gdaj neuvéadza, je potrebnéofdiodio&liny cphr iteemeh
Gdajov obdobnéhoceywpupoboindalyah hmoét ,

- képiu technického, pkrteourkoauz uk ovnotzriadkltao r zdokl
spotrebu PHM,

- dokladonéakugpezaplpatheminych hmdét, ktorywmenkontr al
spotrebovanych pohonnych hmot

- pisomnda dohodu S0 Eawmkeisttinamodmr ov ého V O :

Zzamestnancovi neposkytol zamestnavatel
Ak j e o0s obnymajatkutpartnecab i kt @ r € hraimosuizdel nf@BRaa martner
nembéze al eddo knleavdioev at spgrebu €M m a@r . podla techn

preukazu vozidla, zas kut o¢né opravnené néadklady nsa pouzi
povaiZlanjfi nam@&rkd ady do ,xy&€kyk80é&ho preukazatel
pohonnycdaprlidmeorkaného poctu napoadzldae ngytcahv uk i tl aantec
nazaci at ku a na plmwecestpr i sl usnej

Opravnenymi nakladmi projektu nie su finanéné naklady suvisiace
s pouzivanim osobného motorového vozidla, ako napriklad technické prehliadky,
servisné prace suvisiace s opravou a udrzbou vozidla, pokuty a pod.

3.24.3 Iné pripady cestovnych nahrad

Cestovneée nahr adpojek®m vaivyipd @& a rsé t uzzaehnmrsaknyint n @ m
expertom na Slovensku, ktori nebudaud za SVO]j
expert/l ektor vysieldanyeldoborzaprapi haay eapadarrze
mozmnlgradit | en na zakl ddeymi seameejf omml uvy s

Vpr i pad e padrer8kejkrajiny, pripobytevSRzaopr aenédkysgovazuje
stravanmev trojnadsobku sumy straam@&hmé ucsdatny v |
azemi S| ovenskCeags orveopru bpldisknye vnapd i P& dkeodizZre. pV ac

cestaosobyzpart ner skej krajiny netrva cely kalenda
suma straawvélsdosti od dl zZky kalveanhém.mpr acovnej
3.24.4 Vyucétovanie poistenia lie€ebnych nakladov

Poistenie |liecpanpphlrmakhgdonakl adom. V pripa
pl ati rocné poistenie svojmu zamestnancovVvi,

poistné vo vySke zoodbpyotvue,danpitlcey Wi &ZkKeneesmie

poplatok za poistenie (ak r o ¢ n é poi steni e Zamestnanca | e

vyhodne¢ Boestenie na skutoéndu dobu trvania p
rocnom poisteni).
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Pri vyucCtovani poaklt eaambtar &k tecCre bppryecchk | ad a
- zmluvu/doklad 0 u z a t poisten&,n i

- adoklad ou hr a(dokladmi ot hr ade su
vydavkové pokladni ¢né do

bawylpowychz Uctov,
k|

3.2.5 Vyucétovanie nakupu a dodavky majetku, technického vybavenia a
stavebnych prac

3.25.1 Majetok a technické vybavenie

Kontraktor | e povirdmegi vdokument aci e projektu pr
Speci f izkodzcniaem ama | e sakbuu,d ek toobrsytra& mcviat prvoj ekt u.
aevidenciu majetkunaj er edptilsaadiouri ewspe o ECob en v
tejfo Pr i r pyakdkayvs Udor eozRogred | disk,t Mdj eNMajkrfe sok ?urk omceni

p

ady. podpisané pr

[
z

projektu vSet ok hnut el nfyas mapjreotjoekk,t u o bnsatj aert aknoyv
konecnému prijernowvwydamwraanbariaci m pr ot 8Ke]d om pr

Prirucky.

Pr i uc

nu zml uvu
tu

e

vypl yaky aor uh 2z ardkandasahua tiedemi ne bol dodany

- doklady ou hr a(dogladmi ouhr ade suUbaywppowvwychz G4ctov,

vydavkové pokladni ¢né doklady podpisané pr

- vtechnickaejebédattvepecCnej s ghodnetgnie priebghus a
procesu obstaradvani a maj et ku/ zari adeni a

P

technicku Specifikaciu, hodnotiacu spravu,

sndzvom dodéavatel a)

- dokl ady potvrrizeljpiciemarnamwélmae jmeshtoumpb st ar av
- znal ecky (ppoosdabdrookita382/2004 Z.z. o0 znal coch, t | moc
prekl adaotakneadopml neni ni ek) ordyockHh addalk aicao v hc

majetku/zariadenia, ak pr eddavaj uci m | e osaba ekbnemichyl i z k a

tovani nadakupu majetku/ zariadenia kont

idak |l ady potvrdzuj Gce nakup a dodavku
dnavku, dodaci | i st),zfakdwazd anvuascii | perdont oc

personal ne al ebo kontrakterompOpe pojnemg ms nakl ador

kupna najan@do v y&edeyejvznaleckom posudku.

Limitynat echni cké vybaveni e:

Vpripade kélaechwiybaveni a naprleezmoét redwziadnmi ni
projektu at echni ckého ZabezpeiCerne Skahdarcdrphc he

projektu, z a o p réamvarkd reddoyt agcai eb u d U4 p, Getodirditg: v a t

PCsprisluSenstvom maxi ma 1500 eur

Notebookspr i sl uSenst vonmmaxi ma l600eur
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Dataprojektor maxi miel300 eur
Tl aci aren maxi ma 1200 eur
Fotoapar at maxi ma 1200 eur
Videokamera maxi ma 1200 eur
3.25.2 Stavebné prace
Vpripade dodavky stavebnych pr acv,yuukdmtvraank tuo rt i
doklady:
- zmluvuovykonani staveémymi h jpddoot!| i vych dodav
spl at obnymi podmi enkami
- ocenenie, ktoré mu s i byt pri(zokhloadnnzyml ssvyi s potrebn
mat ernaad all i zaci u pozadppran ékhaoZz dpir ojjeedkntout | i v
vy kazu/ rnouzspio Cbtyut st angive)ené j ej mno?Z
- zapikentrainych dni na sypajimae ep @ dnp iproiapoacdin,e pk 6 p i
v y pi ssat &awe bdheérhroi ka ( nrezgahuestaroyenomn v stavebnom
z 4 k ocn50/1976 Zb.),
- k ucasti stavebného dozoru | e [elotodberrené pr e
sposobilosti, pripadnpl aemréeialnwdhredjo ldrokjl iarde
- faktdddroyk l ady potvr dradjeracaldon@ldwvfiiu stavebnyc
(napr.dodaci i st odovalddematcd C giyr.opg,;rokzodkak t Ur
jednoznaéyeakyodruh prac al edkan romsahuear i 4l u
termine bol dodany,
- doklady o hr a(dokladmi ouUhr ade sUbagyhowvychz Gctov, p
vydavkové pokl gpbrdipdmsé nkolplradye mcom hot ovost
3.2.6. Prepocet nakladov v cudzej mene, kurzové rozdiely
Zadakon o uc¢tovnictve pozna tieto vymenné Kkurzy
a. Referenény vymenny Kkurz wurceny a vyhlasen
(ECB)
Eur 6pska entralna banka vydava denne ku
ktory zver jﬁUje vV p ELCBI ugdtinaan idvi cjhe hdedn méa c
kurzy k 34 cudzim menam sveta. Zverejnujau
alebo na www.nbs.sk.
b. Kurz NBS

Narodnada banka Slovenska vydava svoj viastn
vymenny Kkurz Kk vybr anynynt undezui vma dnzean adme, n nkyu vk
kur z ECB. Kur zovy | v st e ke perandicizvke r pj Vi @ me
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pracovnemu dnu daného kal endarneho mesi ac
stranke www. nbs. sk.

c. Kurzy uvéadzané v kurzovom | istku komerc¢nej
Banky denne uvadzaju svoj vymenny (zmenaren:
cudzim menam. Kurzom devizy predaj vykonav
meny za eur a. Kurzom devizy nakup vykonav
meny za eur a. Kur zoal ivadjud yh ptrevdagt rsya preed
za eur a. Kurzom valuty nakup sa realizuje

d. Ari t meticky prdad¢l@r al ebo met o

Aritmeticky priemer alebo metoéda FIFO sa
prostriedkov v rovnakej cudzejmenevp ok | adni ci uac¢tovnej jedno

Kontraktor vy knaazdymaejekts kaudze daneéty nos p 6 s o:cb om

Naklady v cudzej mene hradené z bezného ucétu - p r i prepocte cudzej me
S i vybr aztdvoghekdrzown k't or € UGCtovna | eodmet kppo ulzu d/eat
Gctovnom obdobi:

a.skutocény vymenny kurz (zmend&rensky kurz),

b. kurz urc¢eny a vyhl aseny ECB alebo NBS v de

Naklady v cudzej mene hradené z devizového uctu alebo valutovej pokladnice - pri

prepoukdzejc meny | e moZntochkurzowlkthborad G e&tdewnna | e

bude jednotne pouzivat v uUuftovnom obdobi:

a. kur z ECB al ebo kKur z NBS zo dna predchac
Gtovného pripadu,

b.aritmeticky priemer,

c. met odu FI FO.

Pri okamzitej kupe alebo predaji cudzej meny j e mozné si vybrat | e
kurzov, ktoré uctovna jednotka bude jednotne |
a.skutoé¢ny vymenny kurz (zmend&rensky kurz),
b. kurz urc¢eny a vyhl asenzvreiabBchaah. ebo NBS v de
Privyucdtovani cudZekrheaedaolve bvo pr i nakupe valaut kK oni

pri kil adé
- dokl ady potvrdzujlueemepdukens&lélnankayé a

- kurzovy |l isto&noonwehtlkuohzmwzeterhetuac eny
Pr2dkl| a

UCtovna jednotka si obstarala americké dol ar
1,2471 USD/ EUR. Kurz ECB v den wuzavretia obch
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od 1. januara 2012 U0c¢tovna jednotka ma povin
predpisoch oldsrz 7/( adakdna o 0uctovnictve), ktor:
prirastku cudze] meny na eura pri okamzitych
meny Vv eur ach.

Pougitie skutoln®ho vimenn®ho kurzu

Uétovny pripad Kurz Suma MD D

1. Prirastolknycudzevymenny Kkur 300USD

vo valutovej pokladnici 1,2471 USD/EUR 240,56 EUR 211/UsD 261

2. Ubytok pefaznyc 240,56 EUR 261 221/EUR
prostriedkovzeurot ¢ t u

Pougitie kurzu urlen®ho a vyhl 8sen®ho ECB al e

Uétovny pripad Kurz Suma MD D
l1.Prirastok cudzeECB v den u [300USD
vo valutovej pokladnici obchodu 1,2776 234,82 EUR 211/UsD 261
USD/EUR
22.Ubytok pefnaznycyvymenny kur (240,56 EUR 261 221/EUR
prostriedkov z euro
actu
3. Kurzovy rozdi el 240,56 -234,82=5,74 |5,74 EUR 563 261
Pr2kl ad
UCtovanie vo valutovej pokladnici
bDbytok vo valutovej pokl adnici sa Yl tuje kur z:
Datum |Text Prijem |Vydaj |Zostatok Kurz Prijem |Vydaj Zostatokv
uSsSD uSsSD uUSsSD EUR EUR EUR
10.2.12 Vyber z d|2000 2 000 ECB 1432,77 1432,77
9.2.12
1,3959
11.2.12Uhr ada f a 500 1500 ECB 357,12 |1 075,65
10.2.12
1,4001
12. 2. 12 |Preddavok 700 800 ECB 499,54 |576,11
zamestnancovi 11.2.12
na sluzob 1,4013
13. 2. 12 |Odvod hotovosti 700 100 ECB 525,13 |50,98
na devizo 12.2.12
1,333
14.2.12 Vy u €t ovan|l0 110 Kurzom 7,14 58,12
pracovnej zal ohy

cesty—vr at el
preplatku
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bl t ovankuw Zibwal ut ovej pokl adnice met-dou FIFO
Datum |Text Prijem \Vydaj Zostatok [Kurz Prijem |Vydaj |Zostatokv
USD |USD  |USD EUR EUR EUR
10.2.12 Vyber z d 2000 2000 ECB 1432,77 1432,77
9.2.12
1,3959
USD/EUR
11.2.12Z4l oha na 1000 1000 1,3959 716,39 716,38
pracovnda USD/EUR
cestu Spo
13. 2. 12 |Odvod hotovosti 800 200 1,3959 573,11 |143,27
na devizo USD/EUR
14.2.12 Vyac¢t ovan |10 210 Kurzom 7,16 150,43
pracovnej z dhy
cesty—vr ater
preplatku
3.3Priebezna sprava a zavere¢na sprava
Kontraktor je povinny predkl adat v terminoct
zadverecnu spravu o ymprl omjdedgrtadu,lvakpoovd ceb es la@r i | oho
tejto Pr i r ukKomtrgktor,nie j e povinny predlozit priebeznd
reali zacie projektu, ktory je urc¢eny vyhradne
vyuctovania a zavere,nkg ts@mtiooyme svi gpe bapadién a
obdobie. Zaverigcarkdo snperndavha adzuj e priebeznu spr
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4 PREDLZENIE IMPLEMENTACIE PROJEKTU

Kontraktor md 7 era =z akl ade pi spoiniegdazi aodopteéd| Zeni e |
projektu, a to najviac dvak r at poc€as j eho p mp E e medntt2akchi oev &
i mpl ement atcui enepsrnoijee kpr esi ahnut dobu: advda ual ny
roky (prikl ad:sapadn tekat2gle, mhksiadoyt € ukoncené najne
v roku 2018, t.j. 2016 + dva roky). Ziadost musi byt dorucena ai

dni pred dniomojekth, kio¢ g nijae purvedeny vmuwsil ubet ,
oddévodnena a musi byvieyepmébubltioréabkzovat v
predl Zeni a pktoogre kztéur.ovkeonntprai | ozi né&dvrh nového

| mpl ement &cipaslegnonorpkejk ¢ mo vr ejamo zda& i maxi mal ne do
septembra,pr i ¢om z&aver esCprddvsapraauvda taor a s anakonce k| ad &
okt obr a.
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5 LEGISLATIVA

Zakon 3922015 Zz. orozvojovej e pnerle uadrogpd ine a i ni ekto
zadkonov

Zakon 1R002ZzducCt ovnizoewé weskorsSich predpisov
Zdkon €. 513/1991 Zb. Obchodny z&dkonnik v znel
Zakon ¢. 40/1964 Zb.zdrki ameskkorzakomnprke dpi s o\
Zadkon €. 311/ 2001 WZ.znerZida kmenksdur pircalc epr ed pi
Zakon ¢. 283/ 2002 Z.z o cestovnych n&dhradach
Zadkon €. 222/ 2004 Z.z ozndeannii nze spkroirdSaincehj phroeddnpoi:
Zakon ¢. 595/ 2p08B)] e nd dcemsikozr Sich predpisov
Zakon ¢. 25/ 2006bgt ar éeozmeagaedprpd meni ni ektorych
vzneni neskorsich predpisov

Zakon ¢C. 231/ 1999 Z.z o Statnej pomoci V. zZne
434/ 2001 a zakona ¢ 461/ 2002

Zdkon ¢. 523/2004 Z.z. o0 r 02zpoadizneneyadio pp mawnii d |
ni ekt orychz reérkionmevs vor Si ch predpi sov

Zadkon €. 357/f2i0nlabn ¢A.eZ . auditerato znoeheead@ p |l nen i ni ekto
zakonov

Z4akonl22R013 Zz.oochrane osobaganene adaplowveni ni ekto
zakonov

ZAak 606406/2011Z.z.0 dobr ovaozméneadvoep! neni ni ektorych z?é&
Zakon €. 278/slpYAJy eZ . maz .gtrdenisStnetskkow Sich predpi s
Zakon ¢ 3 802 /z2n0a0l 4c oZc.hz,. pd enlolCad ktoelho @ah
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6 PRILOHY

Pr
Pr
Pr
Pr
Pr
Pr
Pr
Pr
Pr

p
|
p
|
p
|
p
|
p
|
p
|
p
|
p
|
p
|

IColh:a Rozpo
ICo2h:a Vzor

I€o3h:a Vzor

| CodhEavidencia majetku
I€obh:a Vzor Zi
| Cobh\&orpr i ebe z
|Co7h\&zorzaver ec
[CoBh:a Vzor opr

I¢o%h:a | nf or ma

¢ e
pr
vy

vykaz

t projektu
acokméliovyylpaacovny
Uctovanie nakl adov

adosti o plathbu

nej spravy

nej spravy

eberacieho/ odovzdavacieho
¢cnada tabul a
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Priloha é. 1

.,)\H 3)7 Priloha_¢_4_Detailny rozpocet pa polozkich_nepodnikatelské subjekty_do 100tis dotacia - Microsoft Excel
- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View PDF @ - T X
Amlg [fi U.J a% _J _J ;J 4_{1 _-th.:‘ Hide Comment 4@ H[@i u::,J G Protect and SharE.WmKhunk
23 Show All Comments i Allow L Edit Ra
9 Research Thesaurus Translate || New D s Next Unprotect  Protect  Share
Comment Show Ink Sheet Workbook * Workbook L5k Track Changes =
Proofing Comments Changes
I F3 - ( fe | =1F(63=0,0,G8/3G57)
B c D E = G

1] | |sAMRS/ |
2| [projekt [samRs/
3
4

s
6 |2
7 [a
8 [a
9 |a
10
1 N
12 |u
13w |11, WYSLEDOK 1 (vpidte ndzov vysledku)
14w (1001,
15 |n (1002,
16 | |1.1.08.
17 |n (1004,
18 |n [1.1.05.
19 |n [1.1.06.
20 |w 1107
21 | [1.1.08.
22w [1.4.09.
23 |n [10.00.
24w [1.04.
25 N [1.1.12.
26w [11.18.
27 w1114
28 v [1.1.15.
29 |u 1160
30 |n (1007
31w (1118
32N (1119,
3 L [0

3 20,
M A » M| data | R DETAIL .~ Majetok .~ N1 _zoznam .~ N2_zoznam .~ N3_zoznam . MN_JED
Ready
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P T
SlovakAid

)

SLOVENSKA AGENTURA
PRE MEDZINARODNU
ROZVOJOVU SPOLUPRACU

Priloha é. 2

Krizovy pracovny vykaz

Me n o

a

priezvisko

pracovnika:

[ Mesiac a rok:

|

Dat

Poce
odprac.
hodi
sUhr

N & z &ontraktora:
C. projektu:
Pozicia:
Pracovna/ina

Mi esto a popi

z ml

S

Nazov
C. pro
Pozici
Pracov

Mi est o

kontraktor
jektu:
a:
na/ina

C.
z ml

a popis

Nazov
C projektu:
Pozicia:

Pracovna/ina

Mi est o

kontrakt or

z ml

a popis

Nazov

C.

Mi est o

proj ekt
Pozicia: |
Pracovnali

rakt or
u:

uni or
na zml

kont

a popis

P d Miesto a
h ilvykonanej

[eRN @

(0]
[0)

popis
p

Poc e
hodi

Miesto
vykonanej

Poce
hodi

a popis
p

Miesto a popis
vykona n e j pr a

Poce
hodi

Miesto a popis
vykonanej p

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18




19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

Spolu

Vykazané mnozstvo padzazreymomdzpdovweyn nykl adom.

D4t um, podpi:s pracovnika Datum, podpis kontraktora

Poznédmka: Kontraktor je povinnydewmwpriinlE®he&ri Zovy pracovny vyk.

Vpripadkesoba pracuj e aj na amaiyclpr poekttciu aahH elvo na i nych p

-

zprostriedkov SlovakAid, vyplfna sa pkra zsdyu $pnpjo psétki tpueac Joesdorba ttIniev
mozno doplnit podla potreby.
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Pr2klad vyplnenia kr2gov®ho vikazu pr8ce:
Meno a priezvihkaSlpuacdvnika:
[ Mesiac a rok: 02/2016 |
Dat (Poc¢e[Nazov kontraktofNazov kontraktornNazov kontraktorNazov kontraktor
odprac. |[C. projektu: SAIC. projektu: SANC. projektu: SANC. projektu: SAN
hodi nPozicia: prodgreki{Pozicia: junior |Pozi jonioaexpert Pozici aexperf uni or
sUhr|Pracovnéad/inéd zmlPracovna/ix& zmllPracovna/ixa zmllPracovnal/ix& zml
Mi esto a popis Mi esto a popis Mi esto a popis Mi esto a popis
P o & ¢ Miesto a popis | Po ¢ e | Miesto a popis | P o ¢ €| Miesto a popis | P o ¢ e| Miesto a popis
hodilvykonanej plhodilvykonane]j Plhodilvykonanej plhodilvykonanej p
01 4 2 BA, admini |1l BA, pril BA,Prednask|O
prednéasSky
02 2 2 B A, admini |0 0 0
03 8 6 pripraebez|0 0 2 UA, predna
Sspravy
04
05
06
07
08
09
10
11
12 4 0 2 BA, prampala|2 BA, predné
13
14 6 0 0 0 6 UA, predna
15
16
17
18
19
20
21
22
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23

24

25

26

27

28

29

30

31

Spolu |24 10 3 3

Vykazané mnozstedapwvyka@zamgpowmzdovym nakl adom.

Datum, podpi:s pracovnika Dadtum, podpis kontraktora




P T
SlovakAid

SLOVENSKA AGENTURA
PRE MEDZINARODNU
ROZVOJOVU SPOLUPRACU

)

Priloha é. 3

Vyucétovanie nakladov:

Organi zaci a:

Cislo

projektu:

Meno a priezvisko pracovniVerzia roz|Poradové ¢islo
vyuctovani a:
Zaverecné VvANCt

Suma preddavku/ zal ohy: Vyuc€tovanéd suma:

Kumul ativna suma vypl aten)

Ur okiyn @ zvkedow z

Kapital ov év wlyddtaovkayn ezj

sumy:

z toho ODA:

Obdobie: mesiac a rok

Pofet listov vyuc€tovani a:
Polozka z rozpoétu: Suma vyuétovania
) ODA: Spolufinancovanie:

1.1

1.2
SUMA:
SPOLU:

Dat um, podwriskagrac




Priloha_¢_4_Detailny rozpocet po polozkach_nepodnikatelske subjekty_do 100tis dotacia - Microsoft Excel
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Proofing

Insert  Pagelayout  Formulas

HE R S P ol
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Data
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Comments
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&) L2 ShowHide Comment @
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View

Show Ink

PDF

Unprotect

=

Protect

Gl Protect and Share Warkbook

. i Allow Users to Edit Ranges

hare
Sheet Workbaok ~ Workbook L2 Track Changes =

Changes

c1o0 M

£

1 projekt

SAMRS/

2

3 | MAJETOK

Nézov, druh majetku

Podpolozka

Popis/Tech. parametre

odhadovand
obstardvacia
cena v EUR

il
M 4 » M data - R _DETAIL _ Majetok ~ Ni_zoznam

N2_zoznam

N3_zoznam

N_JED  dtmsiiie

4
14.7.2014
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Priloha é. 5

Zi adost o Ghradu platby
(X. ¢Casti, zadveredhyesj eC &t iuvydot pois&kyt nuti dot aci
ofici al nej s palvo Blov@nskejrepubliky z programu SlovakAid

Adresa objednavatela:

Sl ovenska agentdura pre medzinadarodnd rozvojovda
Gr 0 s s | 33 &Lb0O Bratislava

Datum ziadosti o platbu : dd.mm.rrrr

Referencné €islo zmluvy: SAMRS/20xx/xx/xx
Nazov projektu: , x x “
Nazov kontraktora: XX

Sidlo kontraktora: , x x “

ICO: X X “
Ziadost’ o platbu &. X. ¢ast dotaciel/lzadaverecna cast do
Za obdobie: dd.mesiac.rok-dd.mesiac.rok

Ziadamroadu pl at by X.r etansetji <Cdaosttéic ideo/tzédacviee na z .
uvedenej zml uvsumapPoodlaad obvoadhua jebxx- EURz(stokom wxy

dosuman Aupravena po “EYR@Glovonvxa BUR). j e X X
bu Ziadam uhra@uvi estDHEHEBIR)NE 0cCet :

Podpis Statutarneho zastupcu organi zaci e
Peciatka oa@anektéovibat né
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Priloha €. 6

A
SlovakAid

SLOVENSKA AGENTURA
PRE MEDZINARODNU
ROZVOJOVU SPOLUPRACU

)

PRIEBEZNA SPRAVA €. X PROJEKTU SAMRS/20XX/XX/XX

ZA REPORTOVACIE 0BDOBIE: DD/MM/RRRR — DD/MM/RRRR

Prijimajuca krajina:

Nazov projektu:

Hlavna sektorova priorita a OECD/DAC kod:

Zaciatok projektu:

Koniec projektu:

Zaciatok reportovacieho obdobia:

Koniec reportovacieho obdobia:

ODA dotacia (EUR):
bez spolufinancovania

Celkové spolufinancovanie kontraktora
(EUR):

Naklady za reportovacie obdobie z poskytnutej
Casti dotacie:

Vypln2z Kontraktor:
Uznan® SAMRS (vypln?2

SAN

Naklady spolufinancovanie kontraktora, za
reportovacie obdobie:

Vypln2z Kontraktor:
Uznan® SAMRS (vypln?2

S

Doteraz uhradena vyska dotacie z ODA kumulativhe (EUR):

Implementujlica organizacia a manazér projektu v SR (meno, adresa, kontakty):

a priezvisko

Partnerska organizacia v krajine prijimatela a manazér projektu (meno, adresa, kontakty):

N§zov:

S2dl o:

Web:

Projektovl manag®r: meno
Email:

Tel.:

N§zov:

S2dl o:

ZodpovednT manag®r: meno
Email:

Tel.:

a priezvisko
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Strucny popis projektu (celkovy ciel, €o sa o¢akava na konci implementacie):

Mena/podpisy/miesto/datum:

Manazér projektu: |Statutarny zastupca R SAMRS: Projektovy manazér
implementujucej SAMRS:
organizacie:

Miesto a datum: Miesto a datum: Miesto a datum: Miesto a datum:

Odpor1/4!a_1r]T polet str8n spr 80syt rb8enz. pr 21 oh: maxi m8l
Pri vypORan2 vymagtet. modr | pomocnl tex

1. Plan implementacie aktivit za reportovacie obdobie B
Vt abuOke prehOadne uveNte harmoeportpracienobgobig ovanl c |
mesi acov, pr2padne podOa =xmleuaklyt) i. v iJtey ,p ok tr@rblne®h ziarh

bolapl 8nownan8ab®obie realiz8cie pprogrxiktmueuskuttaleni IKi
Rok 2016

Aktivity 1 2 3 4 5 6

1.1 X

1.2. X X

1.3. X X X

2.1. X X X

3.2. X X

2. Vyhodnotenie implementacie projektu

Celkovy ciel projektu . .
(uveNt ecelk@z@&hioeOa podOa | pgPpkdp, maki pe8nvovan® i nd
dosiahnbe® | obastolne na tejto Yrovni, uveNte ich)

Specificky ciel 1
(uveNte

ng§zov
dosi ahnluatl @& n | i

pe i ck ®h op rc2ipeaQine ,$ roackOaan @ bajin cikke§ t anr
t

g ci f
astolenpeéo Yrovni, uveNte ich)

Dosiahnuté vystupy a realizované aktivity v reportovanom obdobi

T8t o sekci a | eombs ashkuujteo | n e real iazdovwa @ nvubtk@yi vi t vy

vieportovanom obdob?2. Ku kag#ejme mmtk8ri ,vi pe 2 parcerNd e
detailnejgie inform8cie, redeovmnob®olp? epdabméshlaikt a
sa p?! velireaizovaSs k ! r |, avgak bol i posunut ® na aktus8lne

ich ako prva®. LV suposranh @v ajktt € vBod@a | ogi ckej mat i «
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C. Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova
hodnota)
1.
L2 slInogzaov akt|Popis aktivity - ako prebi ehalsa%l aldgl &

vyskytli, ...

i mpl ement 8ci e,

k e d yopiss pr oubsk®aki sal

L2 slnB8zaov akt

L2 slnB8zaov akt

Komen|[UveNte podstatn®

i chdf soir anh8rcuiiupe? s pwljse n ® s

2. |
L2 slnB8zaov akt
L2 slnB8zaov akt

Ko me n {

Specificky ciel 2

Dosiahnuté vystupy a realizované aktivity v reportovanom obdobi

~

C. Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova
hodnota)

1.

L2 slInogzoov akt|Popis aktivty - ako prebi ehalsa%l aldgel 8h
i mpl ement 8ci e, k e d yopiss @ r oubsvkRaki sal
vyskytli, ...

L2 slnB8zaov akt

L2 slnB8zaov akt

Korr|1en|UveNt e podstatn® ildwdsoirmfﬁmlﬂumﬁ s pwljsen® s

2.

L2 slngzaov akt

L2 slnB8zaov akt

Ko men|

Priklad:

C. Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova
hodnota)

1 Zal ogen® fPol et fZal ogerriSc|Prezenl n

funk|l n® i infoboxov (0/5) infoboxov listiny,
7 pol et 120 vl ast n|fotografie, test,
“ul astn2Kk tlalovej |[faktYry,
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tl al ovej konferencie, listy, ...
konferencie 1T50 %l astn

(20), gkol eni a,
fpol et wspegnlch

Yal ast n2Kk absolventov testu
gkol eni 4

1.1. OrganizyTl al ov § konferenci a brnoel sat e z oX Y

konferencie DDMMYYY, z%% e ni XX Yaastn?2kov,

z8§stupcovia miestnych m®di 2, pgd

1.2. Dodani e |Zradilo sa p2 8anceso§2§kl admylbnaven2m

vybavenia prev8dzi8mci dod8vky techni ck &b

kagjkance| 8den os o b,dhtaprpjekior? infabhner,
. Vybavenie bolo ukon| en®
1.3. Organi z{DRa DDMMYYY s a uskutolnilo
pre persong8l ipodni katre§Omcvi, kv ob®lZz o § siad k s soa 0|
zoblasti .... Nadobudnut ® boleglroenoeset 8 m ®r e
testom, ktorl spravilo 100 perd
Ko me n t| Vg eytaktvity prebehli vpl §novanom nab d/er bobtupav sa dosiahli
pl 8novan® indik8tory. Probl ®m bol i Ipee
regi evo®ysme musel i bEga&B nesk?!r.

2. Vybudovan T Pol et 1 Pol et Y qPrezenl|n
persons§ln Yal ast n? gkol en? listiny,
kapacity v oblasti gkol en?z T Pol et Yl gprezent §
XY (20+20) na konferencii fotografie,

1 Pol et (30) gtudi jne
%] ast n? 1 Pol et materi §I
konferencii nadvi azar
(30) partnerstiev (7)

T Pol et
nadvi az
partnerstiev
(0/5)

21. |Organi z8c|Gkol enie sa uskutolnilo
gkol eni a
podni kate

22. |Or gani z 8 c|Konferenciana Slovenskusaus kut al.ni | a
konferencie na
Slovensku

Koment{Gkol enia pt&8bhewhnom zéu dlssamnaiach pl §nov

%l astnpkdaotzlivich regi - -nov. V r 8mci
ako dtlegit® ... ...,
Vr 8§ mc i budovania parXXepetnekaimeomi $
sedemz ml Ys/p®l upr 8ci

3. Zmeny v aktivitach

UveNt el siagktvity vkt orT ch nastala zmena oproti ptvodr

| asS obsahuwpeny wigneptlkeyme,nt 8dr ani e, presueagl i powam@

aktivity. Ku kagd®ey o dneanke ejuev etNot er d It ewv anratt R @ ,n ea jr i & g ¢
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Specificky ciel 1

Vystupy a aktivity v reportovanom obdobi

C. Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova

hodnota)

1.

L2 slInogzaov akt|Popis aktivity -ako prebiehal a,s ¥draepdos s
i mpl ement 8ci e, k e d yopiss pr oubsivk®ak sal
vyskytli, ...

L2 slnB8zaov akt

L2slni8zaov akt

Komen|UveNte podstatn® idcdsoirahSncu te? ns/pnveltmons®i ash

2] |

L2 slnBB8zaov akt

L2 slnB8zaov akt

Ko men|

Specificky ciel 2

Vystupy a aktivity v reportovanom obdobi

C. Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova

hodnota)

1.

L2 slInogzaov akt|Popis aktivity -ako prebiehal a,s ¥draahddéo8 n
i mpl ement 8ci e, k e d yopiss pr oubsivk®Rak <al
vyskytli, ...

L2 slnB8zaov akt

L2 slnB8zaov akt

Komen|UveNte podm€ai e®sipdodseinath nsut 2 m/ nveltdgous i a h

2 | | |

L2 slnigzaov akt

L2slIng8zaov akt

Ko men|

4. Zmeny pocas realizacie projektu

UveNte strul nl prehOmeéeal NzI§gd ¢h pzmijekt w, ku k t
reportovacieho obd obi a. Zmeny sa m!gu tTkaS rozpol tu, p €
skup?pmd.a UveNte vgehk§l em@ng]j 0ozng&men®.
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Typzmeny ( r oz po ¢ et | Popis Datum schvalenia
personal, atd.) zmeny/oznamenia

Rozpoltov® zmenVytvorenie n o| DD.MM.YYY
apresun prostri
Presun prostriedkov medzi | DD.MM.YYY

podpol og¢gk8meii vs
Aktivity

Persong8lne zmefqNovl projektov]DDMMYYY
Zaradenie experta DD.MM.YYY

5. Hodnotenie priebehu projektu - najdélezitejSie udalosti sledovaného obdobia
(max. 2 strany)

Vpokrolilom ¢gtg8diu implementS8cie, kedy ug je mogr
pop? gt e panboou rseaal i zhoaktiazn(?azni ch vypllT vaj veapp ecdhi fvilcsktTucphe
ci eQopodarilo doovseinaBh nwiSe Iset.anPr euk § ¢ sa tak spr
aprepojenie interven| nej l ogi ky.

UveNte odpor#®feRtadvman, ezlpgmgerkitaampr emesus8ai e, v
ponaul enia (| essonmsodnedremdd) atilzcchk oap adtsrterng®nema e i
progresadlleg|t® postrehy tblukda&cthooestsa reali z8&cie v
ZhodnoSte alspopue bdenzrans sit ofastias pwl upcge®osgl mi
Sskupi nami a miestnou komunitou. Ak j e toktroerl@&vandi

vplTvaj¥% na prizhehdnopft ej gkauu@BdknlosdSov zo zal i at
(assumptions).

Pomocn® ot 8zky: rLeparttlcevgano®m seabdvob?2 udialo? Postupuje projek
ciele ste vir epor t ovacomi ahbldio? 2 Akd® sg kel assitti ’P§ cAka® vhov® faktory/rizik:§
projektu? Potvrdili sa predpokl ady projektu? Ako by a dal
s partnerom? Nastalivpr i ebehu projektu mrejrk®@nkdmpll i ggsi ep apr i ich ri e
ste nov® ugito]l n® doae & heezza§ tlivet?d Ak prsiteer ezov® t ®my ?

S
Cc

6. Prehlad zapojenych expertov a institucii B
UveNte zoznam vget kl chi re@tpiotj 2ail 2c hp exlpyetrd jo¥ic iac h e x g

7. Prehlad dodavatelov .
UveNte zoznam dod8vat e Gonw nadl500¢ ¢ue b ,Uv|eiNt teo madBrzow , v c
sumuastrul ne pop2gte proces obstar8vania.

8. Vizibilita a PR projektu
Ako sa zabezvgzibliaupreopag8cia projektu aakAndfR]| reje Np e
viastn® odpor Y%l aefi @k t@hvonsgpvorah8r nma p rtoppvapgoiekt. v v 1 s
el ektronickejprkPed mgn®r imedalji§e knye rnd sltlupryky fimpl ogy,
rozhovory a pod.

9. Zoznam priloh
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S%!aséouelekl?fﬁnj/ckej forme na CD s¥% vgetky
vi de §, | i i nl mNéptikladagedfotcgrafie yt lodlsearme ] ver zi

)l

1
1

1

pr2l ohy

FOTODOKUMENTACI A (na CD/ DNWiDdiUB&8l, ndmtrogzlaifd en iv

pixelov)
MONITOROVACIESPRAVY (monitorovacicestamd)avy,
DOKUMENTACI A K REALI ZOVANYM AKTI VI TAM
prezentacie, publikacie, medial ne vyst
I NE

r a
r

s p
(zd
upy
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Priloha é. 7

A
SlovakAid

SLOVENSKA AGENTURA
PRE MEDZINARODNU
} ROZVOJOVU SPOLUPRACU

ZAVERECNA SPRAVA PROJEKTU SAMRS/201X/ XX/ XX

Prijimajuca krajina:

Nazov projektu:

Hlavna sektorova priorita a OECD/DAC koéd:

Datum zaéiatku: d e R/ mesi ac/ r ok

Datum ukonéenia:d e R/ mesi ac/ r ok

ODA dotacia (EUR):
bez spolufinancovania

Celkové spolufinancovanie kontraktora (EUR):

Opravnené naklady v zmysle zavereéného
vyuétovania (EUR): (vypl n2 SAMRS)

Opravnené naklady — spolufinancovanie
kontraktora (EUR):
(vypl n2z SAMRS)

Doteraz uhradena vyska dotacie z ODA (EUR) :

Implementujica organizacia a manazér projektu (meno, adresa, kontakty):

Nazov:

Sidl o:

Web:

Projektovy manazér : meno:
Email:

Tel.:

Nazov:

Sidl o:

Zodpovedny manazér:
Email:

Tel:

Partnerska organizacia v krajine prijimatela a manazér projektu (meno, adresa, kontakty):

Struény popis projektu:
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Miesto, datum, mena, podpisy:

Manazér projektu: Statutarny zastupca Schvalil za SAMRS Zhodnotil za SAMRS
implementujuce;j R-SAMRS: Proj. Manazér:
organizacie:

Miesto a datum: Miesto a datum: Miesto a datum: Miesto a datum:

Odpor %l anl pol et str 8&n s pRr8ivyayFedRypmrazgltoeh :mondarxi. ploOr
text.

1. ZHRNUTIE IMPLEMENTACIE PROJEKTU

Popi s reali z8ci e projektu od zaliat ku po uko
ai dentifikovanlch potrieb, relddgpovpovaekehh aktcieOoy
partnerwal ch cs komen nd ch pr2jemcov na projekte. An:
(alebo neprispeli) real i wvdstupmn ®&n §asK teidwmiet ycike Odw s i ag
stanovenlch v projektovom dokument e. Je potrebn®
ktorTm doglo polas cel ej i mpl ement 8ci e projektu.

2. PREHLAD PROJEKTOVYCH AKTIVIT, VYSTUPOV A CIELOV

Celkovy ciel projektu, Specifické ciele, vystupy a aktivity

UveNtel kovl ci gPpepiroij e kW usctipeplgg e t u, ktor® bol.i C
z 8lka d e i mpl ement §cie jednotl|l wvbuebR pirohekdaowilathnu
gpeci fickTl chl sdiueuivoedhtkevaa | i t aktvZavnntei ti antdd &rEd plr iy e na®

predpoklady tak, ako boli uvedem@&t vci |l ogi ck®ho rémcat §Phi ]

avl st upweMt e zdrojpe 2cVagenimal$slom pr2lohy.

Specificky ciel' projektu | Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
1 indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova
hodnota)

)¢

Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (cielova
hodnota)

1

L2 slInoig8zaov akt|Popis aktivty -ako prebi ehal a,s ¥draabéo8 n
i mpl ement 8§ci e, k e d yopiss @ r oubsivik®aki sal
vyskytli, ...

L2slniSzaov akt

L 2 s Inogovaaktivity

Komen{UveNte podstatn® idcdsoirahSncu te? ns/pnvel dsansgi pash

2. | |

L2slIni8zamov akt

L2slniSzaov akt

Ko me n |
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Specificky ciel projektu | Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
2 indikatory (baseline
hodnota, ak je
znamalcielova
hodnota)

(@]

Nazov vystupu Planované Dosiahnuté indikatory | Zdroj overenia
indikatory (cielova
hodnota)

1.

L2 slIncgzaov akt|Popis aktivity -ako prebiehal a,s ¥Ydraabdos n
implement§ c i e, kedy S a popiss [x u ¢ lodl, ®ak Isaa
vyskytli, ...

L2 slnB8zaov akt

L2 slnB8zaov akt

Komen{UveNte podstatn® idcdsoirarsrcute? ns/prod teonsdi ash

2. | |

L2 slnBB8zaov akt

L2 slnB8zaov akt

Ko men |

3. VLASTNE ZHODNOTENIE PROJEKTU

Zhodnotenie dosiahnutych vystupov, cielov a udrzatelnosti

Vo vliastnom ehpdnathwn®oji S kval ivtiupovdao sc abo®atv T sh
zret@m@omdenti fi kopah®epyobi @dkwrhelhn Iskhu pguné jae sn§ o v

zl epgeni e oproti ptvodn®mu stavu pred realiz8ciou
dosi ahmwdtglocdci e Oov @Fhojdelteni e priebehu realiz8ci
projektov®ho t2mu, z$sk@ant®i ,poktmanr Ry by ab oslkda mogn®
(lessons learned).

Stru€né zhrnutie vystupov a cielov v anglickom jazyku
(1A4 pre potreby MZVaEZ SR, Zb SR, UNDP)

4. PONAUCENIE (LESSONS LEARNED)

UveNte dtl edgprtoRe efsauk trmanya gzmentme na 8al ephoozk it bp®e al e
negat dvplyvali v Ttepy pr oj ekt u, pr2zpadne mal i Snepll Baopape
dilegit® fakty, ¥daje, dopady, ktor® mogno prezen
m:gu sl %gi S ako pr2klad pre ostatnlch.

5. ZAVERY A ODPORUCANIA
(V zmysle potreby pl8novania Nal g2ch intervenci 2
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6. PRILOHY
U hal gie dtl egit ®elektdnickejgpodolye, aj v

(napr. fotogrtafaide,l nlTlcginkiy ,nvoivi ® hmenkid§ ISt v st ur
oceneniaapod,akne b ol i prigmcj ep®i ebegnej Sprs8vy

U Potvrdzupavicera | i st
(Potvrdenie partnera oj e h o Yal asti fehaor ojdplotrésl ani a do
bud¥»cnosti. Potvrdzuj %Yci I i st parthera post al
PDF, jpg)

U Preberac?2 protokol

| n®r 21 ohy

c:
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Priloha é. 8

DECLARATION OF DONATION

The contractor (name of the contractor) formally donates items listed in the annex to this
declaration to the recipient (name of the recipient organization) in the frame of the development
cooperation project (name of the project, number) implemented in (country and locality of the
project) in the period of (start and end date of the project implementation).

The recipient (name of the recipient organization) formally accepts items listed in the annex to
this declaration and commits it to use them exclusively for the purposes which they were
intended for.

Date:
For the contractor:
For the recipient:

Annex: List of donated items

Number of pieces: Item:
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Priloha é. 9

Informaéna tabula
Tento pplrik tn§Z49V pr oj &lndMMNRRRREBaRrvania

projektu podOa )schhol8lreeaa&lji zow airvyy zozvpjavep st r i e d Kk c
pomoci Slovenskej republiky.

(Logojekdi spozici.i na s twivwadtomaaidiskk na str anke

SlovakAid
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http://www.slovakaid.sk/

